Zarządzenie Nr 269/I/2005 
Wójta Gminy Jabłonna 
z dnia 28 listopada 2005 r.


w sprawie: przyjęcia procedury informowania i konsultacji z wykorzystaniem danych zawartych w bazie organizacji pozarządowych działających na terenie Gminy Jabłonna oraz monitorowania wzajemnej współpracy 



Na podstawie art. 7 ust.1. pkt.19 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2001 roku Nr 142 poz. 1591 ze zm.), w związku z art. 5 ust. 1 pkt. 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2003 r. Nr 96 poz. 873 ze zm). 

zarządza się, co następuje: 


§ 1

1. Przyjmuje się procedurę informowania i konsultacji z wykorzystaniem danych zawartych bazie organizacji pozarządowych działających na terenie Gminy Jabłonna zwaną dalej procedurą informowania i konsultacji monitorowania wzajemnej współpracy. Opis procedury zawiera załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

2. Procedura wchodzi w życie z dniem 28 listopada 2005 r. 

§ 2

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

Załącznik nr 1 
do Zarządzenia nr 269/I/2005
Wójta Gminy Jabłonna

z dnia 28 listopada 2005 r.



Procedura informowania i konsultacji z wykorzystaniem danych zawartych w bazie organizacji pozarządowych działających na terenie Gminy Jabłonna oraz monitorowania wzajemnej współpracy. 



 

Wprowadzenie 

Informowanie i przeprowadzanie konsultacji z organizacjami pozarządowymi to główne założenia współpracy Gminy Jabłonna z III sektorem. 
Stworzenie bazy organizacji pozarządowych działających na terenie Gminy Jabłonna stanowiącej bank informacji na temat podmiotów działających na terenie Gminy Jabłonna umożliwia realizację powyższych założeń. Sposób wykorzystywania wskazanych danych powinien być określony w sposób jasny i jawny w myśl jednej z zasad współpracy tj. zasady jawności. 
Przyjęcie procedury informowania i konsultacji z wykorzystaniem danych zawartych w bazie organizacji pozarządowych działających na terenie Gminy Jabłonna pozwoli na stworzenie mechanizmów pozwalających na dotarcie do wszystkich organizacji w zakresie najważniejszych zagadnień dotyczących współpracy, co niewątpliwie wpłynie na jej rozwój i jakość. Przyjęta procedura jest wynikiem doświadczeń wypracowanych w  2005 roku   i postulatów stawianych przez przedstawicieli organizacji pozarządowych podczas cyklu spotkań z organizacjami pozarządowymi dotyczącymi projektu programu i zasad współpracy Gminy Jabłonna w 2006 roku z organizacjami pozarządowymi oraz innymi podmiotami prowadzącymi działalność pożytku publicznego.  Procedura ujmuje lokalne uwarunkowania w zakresie działalności III sektora we współdziałaniu z administracją samorządową Procedura jest wdrożeniem do realizacji celów strategicznych: prowadzeniem otwartej polityki informacyjnej samorządu wspierającej rozwój społeczeństwa obywatelskiego, pobudzeniem aktywności społecznej; zawartych w Strategii Gminy Jabłonna.



§ 1

Przedmiot, cel i zakres procedury informowania i konsultacji 

1. Baza organizacji pozarządowych działających to zestawienie informacji o lokalnych organizacjach pozarządowych funkcjonujących na terenie Gminy Jabłonna oraz ogólnopolskich, które działają na rzecz gminnej społeczności.

2. Procedura informowania i konsultacji ma na celu zapewnienie stałego kontaktu władz gminy z wszystkimi działającymi na terenie Gminy Jabłonna organizacjami pozarządowymi.

3. Procedura informowania i konsultacji swoim zakresem obejmuje sposób i częstotliwość przekazywania informacji organizacjom i konsultowania podejmowanych przez samorząd decyzji.

4. Informacje zawarte w bazie organizacji pozarządowych działających na terenie Gminy Jabłonna zorganizowane są w postaci bazy danych. Dane wykorzystywane w zakresie procedury informowania i konsultacji to:

a) dane adresowe organizacji (w tym adres poczty elektronicznej organizacji)

b) dane osób uprawnionych do reprezentowania organizacji,

c) zakres działalności organizacji,

d) status prawny,

e) informacja czy organizacja posiada status organizacji pożytku publicznego, 

f) opisu osiągnięć organizacji

5. Dane, o których mowa w ust. 4 i inne dane zawarte w bazie organizacji pozarządowych działających na terenie Gminy Jabłonna będą dostępne na stronie internetowej www.jablonna.pl, a ponadto będą udostępniane zainteresowanym podmiotom w Urzędzie Gminy Jabłonna. 

6. Organizacja pozarządowa, która zgłasza chęć wpisania się do bazy organizacji pozarządowych działających na terenie Gminy Jabłonna wypełnia formularz zgłoszeniowy w zakresie danych zawartych w ust. 4

7. Baza organizacji pozarządowych działających na terenie Gminy Jabłonna podlega aktualizacji na wniosek organizacji w przypadku zmiany danych, bądź w razie innych uzasadnionych przesłanek


§ 2

Procedura i wykaz odpowiedzialności

1. W procedurze informowania i konsultacji osobą odpowiedzialną za merytoryczną stronę trybu postępowania i jego aktualizację jest inspektor ds. infrastruktury społecznej

2. Za przebieg poszczególnych czynności informowania i konsultacji z wykorzystaniem danych zawartych w bazie organizacji pozarządowych działających na terenie Gminy Jabłonna odpowiedzialny jest inspektor ds. infrastruktury społecznej. Nadzór nad przeprowadzeniem procedury informowania i konsultacji sprawuje Wójt Gminy Jabłonna.



§ 3

Procedura informowania i konsultacji

1. W zakresie stałych kontaktów samorządu z organizacjami pozarządowymi ustala się, że będą one następowały w niżej wymienionych formach:

a) organizacja spotkania Wójta Gminy Jabłonna, radnych – przedstawicieli przedmiotowych komisji i merytorycznego w tym zakresie  pracownika urzędu z przedstawicielami organizacji pozarządowych w celu dokonania analizy zapisów programu współpracy obowiązującego w roku poprzednim i przebiegu współpracy,

b) organizacja spotkania Wójta Gminy Jabłonna, radnych – przedstawicieli przedmiotowych komisji i merytorycznego w tym zakresie  pracownika urzędu z przedstawicielami organizacji pozarządowych w celu omówienia projektu programu współpracy z tymi podmiotami, przyjmowanego w formie uchwały na rok następny,

c) przedłożenia opinii organizacji pozarządowych w sprawie projektu programu współpracy z tymi podmiotami, przyjmowanego w formie uchwały na rok następny,

d) zapraszania na posiedzenia sesji oraz komisji Rady Gminy przedstawicieli organizacji pozarządowych, jeżeli przedmiotem obrad ma być projekt uchwały w sprawie programu współpracy z organizacjami lub inny dotyczący statutowej działalności organizacji. 

e) przedkładania propozycji do projektu budżetu gminy na następny rok wysokości dotacji wraz z szacunkowym kosztorysem zadania publicznego - na podstawie tych przedłożonych danych będzie planowany budżet gminy w sferze działania organizacji pozarządowych

f) przesłanie organizacjom przyjętego w formie uchwały programu współpracy na rok następny.

g) powołania  i działania Rady Organizacji Pozarządowych działających na terenie Gminy Jabłonna

h) przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na realizację zadania publicznego z zakresu statutowej działalności danych organizacji

2. W zakresie doraźnych kontaktów samorządu z organizacjami pozarządowymi ustala się, że będą one następowały, w szczególności w niżej wymienionych przypadkach:

a) informowania organizacji pozarządowych o szczegółowych kierunkach działalności poszczególnych komórek organizacyjnych Urzędu Gminy i jednostek organizacyjnych gminy,

b) informowania o przedsięwzięciach Rady Gminy i Wójta Gminy , które dotyczą organizacji pozarządowych,

c) konsultowania z organizacjami pozarządowymi, odpowiednio do zakresu ich działania, projektów aktów normatywnych w dziedzinach dotyczących współpracy z gminą,

d) działania na rzecz wzmocnienia instytucjonalnego organizacji pozarządowych poprzez szkolenia i konsultacje,

e) informowania o zmianach przepisów prawa i ważnych dla działalności organizacji zagadnieniach.

f) zapraszania do udziału i współpracy organizacyjnej w lokalnych przedsięwzięciach o charakterze artystycznych, sportowym, rekreacyjnym, profilaktycznym

g) możliwości pozyskiwania środków finansowych z innych źródeł na działalność organizacji pozarządowych,

h) promocji działalności organizacji pozarządowych, podmiotów w skali mikro- i makroregionalnej oraz międzynarodowej w zakresie działań promocyjnych gminy

i) udzielania rekomendacji organizacjom pozarządowym i podmiotom współpracującym z gminą, które ubiegają się o dofinansowanie z innych źródeł,

j) zapraszanie przedstawicieli organizacji pozarządowych do udziału w tworzeniu dokumentów strategicznych gminy w zakresie jej rozwoju.

3. W przypadkach, o których mowa w ust.1 informacja będzie przesyłana do wszystkich organizacji pozarządowych znajdujących się w bazie organizacjach pozarządowych drogą pocztową. 

4. W przypadkach, o których mowa w ust.2 informacja będzie przesyłana do wszystkich organizacji pozarządowych znajdujących się w bazie organizacjach pozarządowych drogą pocztową lub drogą elektroniczną na adres poczty elektronicznej podany przez organizacje. Odnośnie organizacji, które nie podały lub nie posiadają adresu poczty elektronicznej odpowiednie informacje będą przesyłane drogą pocztową. 

5. W zakresie informowania i konsultowania w sprawach innych niż wymienione w ust.1 i 2 stosowane będą zasady określone w ust.4.

§ 4

Procedura monitorowania wzajemnej współpracy 

1. Organizacje pozarządowe podlegają kontroli w zakresie prawidłowości wykonania zleconych zadań 

2. Kontrola przeprowadzana jest za pośrednictwem upoważnionych pracowników gminy i polega w szczególności na ocenie:

a) stanu realizacji zadań,

b) rzetelności i jakości wykonania zadań,

c) prawidłowości wykorzystania środków publicznych otrzymanych na realizację zadań,
d) prowadzenia dokumentacji określonej w przepisach prawa i postanowieniach umów.
3. Kontrolę wykorzystania dotacji prowadzi Skarbnik Gminy.

4. Organizacje pozarządowe składają sprawozdania z wykonania zadań publicznych określonych w umowach wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do rozporządzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 29 października 2003r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania zadania (Dz.U. z 2003 r. Nr 193, poz. 1891).

5. Co roku organizację pozarządowe składają kartę współpracy, w której oceniają wzajemną współpracy w roku ubiegłym i realizację programu współpracy z organizacjami pozarządowymi w roku ubiegłym. 

6. Karta współpracy zawiera:

a) dane organizacji

b) zakres  i formy wzajemnej współpracy

c) realizowane zadania

d) wysokość dotacji

e) ocenę realizacji zadania z pozycji zleceniodawcy

f) nieprawidłowości w zakresie współpracy

g) ocenę realizacji programu współpracy gminy z organizacjami pozarządowymi

h) wnioski co do dalszego zakresu  i formy wzajemnej współpracy

7. Karta stanowi załącznik do niniejszej procedury
8. Wójt przedkłada Radzie roczne sprawozdanie z wykonania zadań zleconych organizacjom pozarządowym ze sprawozdaniem rocznym z wykonania budżetu. 

Jabłonna, dnia.................................
Formularz 

- zgłoszenia do bazy organizacji pozarządowych działających na terenie Gminy Jabłonna

· aktualizacja danych organizacji pozarządowych zawartych w bazie(  

1) nazwa organizacji

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

2) dane adresowe organizacji

3) ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

4) telefon kontaktowy ......................................................................................................................

5) adres e-mail .................................................................................................................................

6) adres strony internetowej ............................................................................................................

7) dane osób uprawnionych do reprezentowania organizacji, z wykazaniem funkcji

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

telefon kontaktowy ............................................................................................................................

8) zakres działalności organizacji, (cele i zadania)

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

ewentualnie można załączyć statut organizacji

9) status prawny

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ 

nr wpisu we właściwym rejestrze ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

10) informacja czy organizacja posiada status organizacji pożytku publicznego, ( dane wpisu do KRS)

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ 

11) opisu osiągnięć organizacji

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Podpis upoważnionej osoby

Jabłonna, dnia.................................

Karta współpracy 

Gminy Jabłonna z organizacjami pozarządowymi 

w roku ........................

1) Dane organizacji

............................................................................................................................................................

2) Wzajemna współpraca w roku .................

	zakres 

 i formy wzajemnej współpracy
	realizowane zadania
	wysokość dotacji
	ocenę realizacji zadania z pozycji zleceniodawcy
	nieprawidłowości w zakresie współpracy

	
	
	
	
	


3) Ocena realizacji programu współpracy gminy z organizacjami pozarządowymi 

w roku ...........

	Jak zrealizowano cele współpracy zawarte w programie? 


	

	Czy priorytetowe zadania  publiczne w zakresie współpracy z organizacjami pozarządowymi odpowiadały zapotrzebowaniu społecznemu?
	

	Czy wysokość udzielanych dotacji była adekwatna do potrzeb?
	

	Z jakich form współpracy oprócz zlecania zadań skorzystała organizacja 
	
1)
pomoc w uzyskaniu lokalu na działalność statutową organizacji pozarządowej oraz możliwości zwolnień z podatku od nieruchomości na zasadach określonych w odrębnych przepisach,


2)
udostępnienie lokalu komunalnego na spotkania organizacji oraz spotkania otwarte,


3)
umożliwienie organizacji przedsięwzięć na terenie gminnych obiektów,


4)
pomoc w pozyskiwaniu środków finansowych z innych źródeł,


5)
promocja działalności organizacji pozarządowych, podmiotów w skali mikro- i makroregionalnej oraz międzynarodowej,


6)
udzielanie rekomendacji organizacjom pozarządowym i podmiotom współpracującym z gminą, które ubiegają się o dofinansowanie z innych źródeł,


7)
organizacja konsultacji i szkoleń w celu podniesienia sprawności funkcjonowania organizacji pozarządowych i podmiotów,


8)
wzajemne informowanie się o planowanych kierunkach działalności i współdziałania w celu zharmonizowania tych kierunków,

9) tworzenie wspólnych zespołów o charakterze doradczym i inicjatywnym, złożonych z przedstawicieli organizacji pozarządowych i podmiotów oraz przedstawicieli gminy,

10) konsultowanie z organizacjami pozarządowymi i podmiotami aktów normatywnych odpowiednio do zakresu ich działania.(

	Na jakich zasadach obyło się zlecenie realizacji zadań publicznych?
	

	Czy organizacja uczestniczyła w otwartym konkursie ofert na realizację zadania publicznego -  w jakim?
	

	Czy przy rozpatrywaniu ofert, uwzględniano:

1)
ocenę możliwości realizacji zadania przez wnioskodawcę, w szczególności: liczbę osób zaangażowanych w realizację zadania oraz korzystających z efektu, doświadczenie w realizacji podobnych zadań w poprzednich okresach, możliwość wykonania zaplanowanych działań w przewidzianym czasie i przy zaplanowanych kosztach,

2)
ocenę przedstawionej kalkulacji kosztów realizowanego zadania, w tym:

wysokość udziału środków własnych, wysokość środków pochodzących z innych źródeł, strukturę wydatków,

3) 
zgodność oferty z celami konkursu,

4) wysokość środków publicznych przeznaczonych na realizację zadania.
	

	Ocena końcowa realizacji programu

 
	


4) Wnioski co do dalszego zakresu  i formy wzajemnej współpracy

............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Podpis upoważnionej osoby
( właściwe podkreślić 


( właściwe zakreślić





