ZARZADZENIE NR 59/2019
WOIJTA GMINY JABLONNA

z dnia 10 kwietnia 2019 1.

W sprawie powolania komisji do dokonania oceny i wydzielenia dokumentacji niearchiwalnej
przeznaczonej do zniszczenia, znajdujacej si¢ w Archiwum Zakiadowym Urzedu Gminy w Jablonnie

Na podstawic art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. — o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2019r. poz. 506)
oraz § 9 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 1. w sprawie
klasyfikowania ikwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw
paistwowych i brakowania dokumentacji nicarchiwalnej (Dz. U. z 2015 1. poz. 1743 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powohij¢ komisj¢ do dokonania oceny i wydzielenia dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do
zniszczenia znajdujgcej si¢ w Archiwum Zaktadowym Urzedu Gminy w Jablonnie w sktadzie:

1) Agnieszka Sobczak — Sekretarz Gminy — Przewodniczaca Komisji,
2) Agnieszka Makowska —Naczelnik Wydziatu Obstugi Urzedu -~ Czlonek Komisj,
3) Katarzyna Wierzbicka — Archiwista zakladowy — Cztonek Komisji.

§ 2. Komisja wydzicla dokumentacj¢ niearchiwalng, ktorej okres przechowywania minal, na podstawic
spisow zdawczo — odbiorczych akt przechowywanych warchiwum zaktadowym, poddaje ocenie jei
pizydatnos¢ do celow praktycznych i wydziela do zniszczenia dokumentacj¢ juz nieprzydatna.

§ 3.Komisja sporzadza protokot oceny dokumentacji niearchiwalnej i spis dokumentacji niearchiwalnej
podlegajacej brakowaniu.

§ 4.1. Komisja sporzadza wniosek owyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej do
Archiwum Pafistwowego w Warszawie (zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 1 do zarzadzenia).

2. Do wniosku o zgode dolgcza sig:

1) protokot oceny dokumentacji niearchiwalngj (zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 2 do
zarzgdzenia),

2) spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do przekazania na makulature lub do zniszezenia (zgodnie
ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 3 do zarzadzenia).

§ 5.Po uzyskaniu zgody Archiwum Paistwowego na wybrakowanie dokumentacji niearchiwalnej
archiwista zakladowy przekazuje ja do zniszczenia.

§ 6. Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje si¢ z zachowaniem przepiséw ustawy o ochronie
danych osobowych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 59/2019

Wjta Gminy Jablonna

z dnia 10 kwietnia 2019 roku
Wniosek o wydanie zgody na brakowanie

dokumentacji niearchiwalne;j

1. Nazwa organu lub jednostki organizacyjnej wnioskujacej o wyrazenie zgody na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej:

Urzad Gminy Jabtonna ul. Modlinska 152, 05-110 Jabtonna

2. Nazwa organu lub jednostki organizacyjnej, ktdérej dokumentacja niearchiwalna
jest brakowana:

Urzad Gminy Jabtonna ul. Modlinska 152, 05-110 Jabfonna

3. Podstawa kwalifikowania dokumentacji niearchiwalnej:

4. Roczne daty skrajne 5. Informacje o rozmiarze dokumentaciji niearchiwalnej
dokumentacji niearchiwalnej .
objetej wnioskiem: 5a. Iloé¢ jednostek | 5b. Ilo$é jednostek | 5c. Meury biezace:
archiwalnych: inwentarzowych:

6. Informacje o rodzaju dokumentacji niearchiwalnej objetej wnioskiem:

7. Uwagi:

Oéwiadczenie:

Ofdwiadczam, 2e uplynal okres przechowywania dokumentacji niearchiwalnej oraz utracila
ona znaczenie, w tym wartos¢ dowodows, dla Urzedu Gminy w Jablonnie.

(nalezy  podac  nmagwe  organu  lub  jednostki  oganigacyine,  ktdre  wytwergyly  lwb ggromadgily  dekumentage,
a wpryypadkn ich braku— nage ergann lub jednostles organizacying, kiore preejely ivh gadania lub kompetenge).

(Data i podpis organu lub kierownika jednosthi
organizacyjne), wnioskujgeef o nyragente Fgody
na brakonanie dokumentacii riearchinalne))

)

€

Y%

1d: FB3C09A6-93C8-4AA2-BD1C-27BES96E1779. Podpisany Sifgiial



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 59/2019
Wajta Gminy Jablonna

z dnia 10 kwietnia 2019 roku

Urzad Gminy Jabtonna
ul. Modlinska 152
05-110 Jablonna

(nazwai adres jednostki
organizacyjnej)

PROTOKOL OCENY DOKUMENTACJI NIEARCHITWALNEJ
Komisja w skladzie:

Przewaduiezaea Komisie cevmsnscunmns s iicanisis

CzlonkowieKomisll:  sioncornssin s mrise st i

dokonata oceny i wydzielenia przeznaczone] do przekazania na makulature lub zniszczenie
dokumentacji niearchiwalnej w ilo$ci ... mb i stwierdzila, ze stanowi ona dokumentacje
niearchiwalng nieprzydatng dla celéw praktycznych jednostki organizacyjnej, oraz ze
uptynety terminy jej przechowywania okreslone w jednolitym rzeczowym wykazie akt.
Podpisy Cztonkéw Komisji:

1. Przewodniczgca KOMmISL ...ovveeniniiiciiiiiiiiiiiiaen .

2. Czlonkowie KOMISI ..ouvveninininiieiiie e,

Zataczniki:
... kart spisu

... pozygji spisu /‘/

N7
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Zalgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 59/2019
Wajta Gminy Jablonna

z dnia 10 kwietnia 2019 roku

(pefa nawa organm lub jednostki (miejscovwosé i data sporzgdzenia)
spisu organizacyjnej whioskujgcef
o wyrazerie zgody na brakowanie)

Spis dokumentacji niearchiwalnej kat........... podlegajjcej brakowaniu,
wytworzouej przez:

(pehia nanwa organu lub jednostki organizacyjnej, ktéref dokimentacja niearchivvalna jest brakowana)

(informacje o rodzaju dokunientacji objetej wnioskiem)

Lp. Oszcze— Sygnatura Tytul jednostki Daty Liczba Uwagi
s archiwalna skrajne tomow
kancela-
) lub
rane informacje,
(mak akt .
Ze spis
lub znak
powstal z
sprawy) natury
1 2 3 4 5 6 7

Laczna ilos¢ teczek: ...

Spis ukonfczono na pozygji: ....

Lgczna liczba metrow biezacych: ... mb

Spis SPOrZRZIAT covvrms s comenns commmmasnm s

Iy

/
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