WOJT GMINY JABLONNA

05-110 Jablonna
wl, Modliniska 182
W.0052.25.2015

ZARZADZENIE NR 25/2015
WOJTA GMINY JABLONNA
z dnia 27 lutego 2015 roku.

w sprawie: powolania komisji do dokonania oceny i wydzielenia dokumentacji
niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia znajdujgcej sig¢ w Archiwum Zakladowym
w Urz¢dzie Gminy Jablonna.

Na podstawie § 7 ust.2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r.
w sprawie postgpowania z dokumentacjq, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz
zasad 1 trybu przekazywania materialéw archiwalnych do archiwum panstwowych (Dz. U. z
2002 r. Nr 167, poz. 1375).

zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

Powoluj¢ komisje do brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej wytworzone;j
przez Urzad Gminy Jabtonna w nastepujagcym sktadzie:

1) Piotr Karolak - Przewodniczacy Komisji

2) Agnieszka Makowska - cztonek Komisji

3) Elzbieta Konopska - cztonek Komisji

§2

Komisjia wydziela dokumentacj¢ niearchiwalng, ktorej okres przechowywania minaf,
na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych akt przechowywanych w archiwum zaktadowym,
poddaje ocenie jej przydatnos¢ do celéw praktycznych 1 wydziela do zniszczenia

dokumentacje juz nieprzydatna.

§3

Komisja sporzadza protokét oceny dokumentacji niearchiwalnej i spis dokumentacji

niearchiwalnej podlegajacej brakowaniu.



§4
1. Komisja sporzadza wniosek o wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej do Archiwum Panstwowego w Warszawie.
2. Do wniosku o zgodg¢ dotacza sig¢:
1) protokét oceny dokumentacji niearchiwalnej (zat. nr 1),

2) spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do przekazania na makulature

lub do zniszczenia (zal. nr 2).

§5

Po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego na wybrakowanie dokumentacji niearchiwalnej

archiwista zaktadowy przekazuj¢ ja do zniszczenia.

§6

Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje si¢ z zachowaniem przepiséw ustawy

o ochronie danych osobowych.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Pismo sporzqdzita: Elzbieta Konopska



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 25/2015
Wojta Gminy Jablonna

z dnia 27 lutego 2015 roku

PROTOKOL OCENY DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ
Urzedu Gminy Jablonna
ul. Modlinska 152
05-110 Jabtonna

Komisja w skiadzie:

dokonata oceny i wydzielenia przeznaczonej do przekazania na makulatur¢ lub zniszczenie
dokumentacji niearchiwalnej w ilosci ...... mb 1 stwierdzita, ze stanowi ona dokumentacje
niearchiwalng niepotrzebng do celéw praktycznych jednostki organizacyjnej, oraz ze uptyngty

terminy jej przechowywania okreslone w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

Podpisy Cztonkéw Komisji:

Zatacznik:
kart spisu - ....
pozycji spisu - .....



(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 25/2015
Wojta Gminy Jabtonna

z dnia 27 lutego 2015 roku

Spis dokumentacji niearchiwalnej (aktowej)

przeznaczonej na makulature lub zniszczenie

Spis sporzadzita: ...,

T™Lp. | Nrilp. spisu | Symbol z Tytut teczki Daty | Liczba Uwagi
zdawczo- wykazu skrajne | tomow
odbiorczego akt
1 2 3 4 5 6 7
i
2.
3.
4.
-
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6.
-
7.
8.
9.
10.
l.
1 a | a
Laczna ilosé teczek: ...
Spis ukonczono na pozycji: ....
Laczna liczba metrow biezacych: ..... mb





