ZARZADZENIE NR 140/2019
WOJTA GMINY JABLONNA

z dnia 30 pazdziernika 2019 r.

W sprawie stosowania mechanizmu podzielonej platnosci (split payment)

Na podstawie art.108a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (tj. Dz.U. 22018 r.
poz. 2174 ze zm.Y), art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U, z2019r.
poz.351), art.30 ust.l, 31, art. 33 ust.], ust. 3 oraz ust. 5 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z2019r. poz. 506 ze zm.?) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2019r. poz. 869 zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam procedury stosowania mechanizmu podzielonej platnosci za faktury z wykazang kwota
VAT dla Gminy Jablonna oraz jej jednostek organizacyjnych dla wszystkich posiadanych rachunkow
rozliczeniowych, poczawszy od dnia 1 listopada 2019r.

§ 2. Wprowadzam ,,Procedury podzielonej platnosci w podatku od towaréw iuslug” do stosowania,
stanowigce zatagcznik Nr 1 do zarzgdzenia.

§ 3. Zobowiazuje wszystkich pracownikow realizujacych przelewy za faktury wystawiane na rzecz Gminy
Jablonna do stosowania niniejszych procedur.

§ 4. Zobowigzuj¢ wszystkich Kierownikéw jednostek organizacyjnych do wdrozenia . Procedur podzielonej
platnosci w podatku od towaréw i ustug” w kierowanej jednostce organizacyjne;.

§ 5. Wykonanie zarzgdzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy i Kierownikom jednostek organizacyjnych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania i obowiazuje od 1 listopada 2019r.

/ Wojt Gminy r";,f‘)

V aroslaw Chodor

D Zmiany tekstu jednolitego ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2018 r., poz. 1629; Dz.U. 22018 r., poz. 2193; Dz.U.
z2018r., poz. 2215; Dz.U. z 2018 r, poz. 2244; Dz.U. 22018 r., poz. 2354: Dz.U. z 2018 r., poz. 2392; Dz.U. z 2018 r.,
poz. 2433, Dz.U. z2019r., poz.675; Dz.U. z2019r., poz 1018; Dz.U. 22019, poz. 1520; Dz.U. z2019r,,
poz. 1751.

' Zmiany tekstu jednolitego ustawy zostaty ogloszone w Dz.U. z 2019 r. poz. 1309, poz.1696 poz.1815.

) Zmiany tekstu jednolitego ustawy zostaty ogloszone w Dz.U. z 2018 r., poz. 2245.
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Zatgeznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 140/2019
Wojta Gminy Jablonna z dnia 30 pazdziernika 2019 r.

PROCEDURY PODZIELONEJ PEATNOSCI W PODATKU OD TOWAROW I USLUG

1. Wykaz aktow prawnych i pojeé
Jedli w dalszej czgsci procedury rozliczen podatku od towaréw i ustug bedzie mowa o:

1. Jednostce lub jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ dzialajace w Gminie Jablonna
jednostki budzetowe.

2. Ustawie lub ustawie o VAT — rozumie sig¢ przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i uslug (t.j. Dz.U. z2018 r. poz. 2174 ze zm.),

3. Ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 1. poz. 869 ze zm.),

4. Urzad — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Jablonna,
5. Urzad Skarbowy — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Skarbowy w Legionowie,

6. Rachunek VAT - rozumie si¢ przez to rachunek dla potrzeb VAT, oktérym mowa wart. 62a
ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2187 ze zm.)

2. Uwagi ogdlne
Niniejsza procedura reguluje zasady stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci (dalej: ,,Mechanizm”,
»MPP”) w podatku od towaréw i ustug (dalej: ,VAT”) poprzez okreslenie regul obowigzujacych jednostki

organizacyjne i Urzad obstugujacy Gming Jablonna (dalej: ,,Gmina™) w celu rzetelnego, terminowego oraz
poprawnego wypelniania obowiazkow wynikajacych z ustawy o VAT.

Procedura okresla zasady stosowania Mechanizmu w odniesieniu do otrzymywanych faktur
dokumentujacych zakupy towaréw i ustug, faktur sprzedazowych wystawianych przez Gmine, monitorowania
srodkdw na poszczegolnych rachunkach VAT oraz okresla zasady w zakresie stosowania MPP oraz
zarzgdzania rachunkami VAT w Gminie, jej jednostkach organizacyjnych oraz w Urzedzie.

Gmina w celu realizacji obowigzkdéw wynikajgcych z ustawy o VAT sporzadza zbiorczg deklaracje VAT
oraz zbiorcze ewidencje sprzedazy i zakupu, ktére sg przygotowywane na podstawie czgstkowych rejestrow /
deklaracji VAT jednostek i Urzedu.

Regulacje zawarte w niniejszej procedurze nalezy traktowac¢ jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci
Urzedu/jednostek organizacyjnych.

Pracownicy Urzedu i wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy sg obowigzani do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszej procedurze.

W przypadku, gdyby w jednostce / Urzgdzie wystgpita sytuacja nieopisana w niniejszej procedurze, bad? tez
pracownik odpowiedzialny za wykonywanie obowiazkow wniej przewidzianych powzial watpliwos¢
w zakresie sposobu procedowania w okreslonej sytuacji, powinien uzgodni¢ sposob postepowania
z Kierownikiem jednostki lub Skarbnikiem.

3. Rachunki VAT w Urzedzie oraz jednostkach Gminy

Wprowadzony przez ustawe MPP izwigzane z tym utworzenie rachunku VAT, dla kazdego posiadacza,
wymusza zmiang w zakresie rachunkow rozliczeniowych. Kazda jednostka organizacyjna oraz Urzad od 1 lipca
2018 r. dysponuje odrebnym rachunkiem VAT.

Przepisy ustawy dopuszczajg mozliwosé tworzenia w dowolnym momencie dodatkowych rachunkow VAT
przez jednostki organizacyjne/Urzad. Réwniez w przypadku, gdyby dana jednostka/Urzad podjeta/podial
zamiar utworzenia dodatkowego rachunku VAT lub wprowadzenia zmian odnosnie obecnie funkcjonujacego
rachunku VAT, przed dokonaniem takiej zmiany nalezy skontaktowaé sie¢ z Kierownikiem jednostki lub
Skarbnikiem w celu potwierdzenia stusznosci postepowarnia.

o
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Dopiero po otrzymaniu akceptacji, o ktérej mowa powyzej dopuszcza si¢ dokonywanie jakichkolwiek zmian
w zakresie funkcjonowania rachunkow jednostki organizacyjnej/Urzedu, w tym rachunku/rachunkéw VAT.

4. Mechanizm podzielonej platnosci dotyczace sprzedazy.

W przypadku sprzedazy przez jednostke organizacyjnag/Urzad towardw lub uslug na rzecz innych
podatnikow VAT zaplata za dokonane $wiadczenie moze zosta¢ dokonana z wykorzystaniem Mechanizmu.

Jednostka organizacyjna/Urzad wystawiajac fakturg na towary lub ustugi wymienione w Zalgezniku nr 15 do
ustawy o VAT, wktérej kwota naleznosci ogdlem stanowi lub przekracza kwoty o ktérej mowa
w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcéw, zobowiazana jest zastosowaé zapisy
arl. 106e ust 18a ustawy o VAT tj. ,mechanizm podzielonej platnosci”.

5. Wykorzystanie srodkéw na rachunku VAT

Kazda jednostka organizacyjna, ze wzgledu na MPP jest zobowigzana dokonywaé operacji finansowych
zgodnie z ponizsza procedura.

Jednostki organizacyjne/Urzgqd. mogg wykorzysta¢ $rodki otrzymane za posrednictwem Mechanizmu na
rachunek VAT w nastepujacy sposob:

- przekaza¢ $rodki z rachunku VAT na rachunek VAT w ramach posiadacza rachunku,

- dokona¢ zaplaty ze zgromadzonych Srodkow kwoty VAT wykazane] na otrzymanej fakturze dotyczacej
zakupu towaréw lub uslug, zgodnie z regulacjami punktu 5.2. procedury,

- dokona¢ zaplaty zobowigzania podatkowego wykazanego w deklaracji VAT,
5.1. Zaplata faktur za pomocg Mechanizmu

Zaplacie za posrednictwem MPP bezwzglednie podlegajg transakcje od podatnikéw za nabyte towary lub
ustugi wymienione w zalgczniku nr 15 do ustawy o VAT, udokumentowane faktura, w ktérej kwota naleznosci
ogolem (bez wzglgdu na liczbe wynikajgcg z niej platnodci) stanowi lub przekracza kwoty o ktérej mowa
wart. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcéw (tj. na dzien podpisania Zarzadzenia
15000 zl). Transakcje w walutach obcych przelicza sig¢ na zlote wedlug $redniego kursu walut obcych
oglaszanego przez w Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien dokonania
transakcji. W przypadku platnosci, o ktérych mowa w art. 19a ust. 8 ustawy o VAT komunikacie przelewu,
o ktéorym mowa w art. 108a ust. 3 ustawy VAT, podatnik w miejsce informacji, o ktérej mowa w art. 108a
ust. 3 pkt 3 ustawy VAT, wpisuje wyraz ,,zaliczka”.

Zaplacie za posrednictwem MPP nie podlegajg platnosci dotyczace:

- kwoty naleznodci wynikajgcej z faktury dokumentujgcej transakcje realizowane w wykonaniu umowy
o partnerstwie publiczno-prywatnym, o ktérej mowa wart. 7 ust. 1 ustawy zdnia 19 grudnia 2008 .
o partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z2019 1. poz. 1445 i 1572), jezeli podmiot, na rzecz ktorego
dokonywana jest platnos¢, na dziefi dokonania dostawy byl partnerem prywatnym, z ktérym podmiot
publiczny zawarl umowg o partnerstwie publiczno-prywatnym, lub jednoosobowg spélka partnera
prywatnego albo spotka kapitalowa, ktérej jedynymi wspdlnikami sg partnerzy prywatni, z ktéra podmiot
publiczny zawarl umowe o partnerstwie publiczno-prywatnym,

- potracen, o ktorym mowa w art. 498 Kodeksu cywilnego (tj. przepisow art. 108a ust. 1ai 1b ustawy o VAT
nie stosuje si¢ w zakresie, w jakim kwoty naleznosci sg potrgcane).

Urzad oraz jednostki organizacyjne, w przypadku niewymienionych powyzej transakcji mogg dokonywaé
platnosci za pomoca Mechanizmu. W razie watpliwosci w sprawie zaplaty za posrednictwem MPP, osoba
dokonujgca przelewu jest zobowigzana skontaktowa¢ si¢ z Kierownikiem jednostki lub Skarbnikiem w celu
ustalenia wiasciwego postgpowania.

5.2. Forma zaplaty za faktury za pomoca Mechanizmu

Urzad oraz jednostki organizacyjne, w celu zaplaty za transakcje na rzecz swoich dostawcow postugujac sie
Mechanizmem dokonujg platnosci za posrednictwem komunikatu przelewu w systemie internetowym banku,
w ktorym prowadzony jest rachunek.

W celu dokonania zaplaty za posrednictwem MPP, w komunikacie przelewu nalezy wskazaé:

- numer faktury,
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- kwote brutto,

- kwote VAT,

- NIP kontrahenta,

- rachunek kontrahenta,

W celu realizacji przelewu, bank w pierwszej kolejnosci obcigza kwota VAT wskazang w komunikacie
przelewu rachunek VAT Urzgdu/jednostki organizacyjnej iuznaje te kwote na wlasciwy rachunek
rozliczeniowy Urzedu/jednostki. Nastepnie rachunek rozliczeniowy jest obcigzany cala kwotg (VAT + netto),
ktora jest przekazywana na rachunek kontrahenta. Proces ten nastepuje automatycznie bez mozliwosci
ingerencji w poszczegolne jego fazy.

W przypadku wybrania zaplaty komunikatem przelewu (z wykorzystaniem MPP) przy rownoczesnym braku
srodkéw / niewystarczajgcych srodkach na rachunku VAT, w celu realizacji przelewu, bank obciazy:

- kwotg VAT - w pierwszej kolejnosci rachunek VAT, za$ w pozostalym (brakujacym) zakresie rachunek
rozliczeniowy Urzedu/jednostki organizacyjnej,

- kwotg netto — w calosci rachunek rozliczeniowy Urzedu/jednostki organizacyijne;.
W przypadku braku wystarczajgcych srodkéw takze na rachunku rozliczeniowym, przelew nie zostanie
zrealizowany.
5.3. Weryfikacja faktur przed obowigzkowa zaplata mechanizmem podzielonej platnosci

Jednostka organizacyjna/Urzad powinna dochowaé nalezytej starannosci w weryfikacji kontrahentéw przed
dokonaniem platnosci, ma obowigzek sprawdzi¢ co najmniej:

- czy kontrahent na rzecz, ktérego dokonywana jest platnos¢ ma status czynnego podatnika VAT,
- czy faktura od kontrahenta zawiera wszystkie informacje wymagane przepisami ustawy o VAT,

- czy faktura od kontrahenta zawiera informacj¢ ,metoda podzielonej platnosci” wedlug art. 106e ust 18a
ustawy o VAT. W przypadku braku obowigzkowego zapisu jednostka organizacyjna/Urzad powinna zwrocic
sie do danego kontrahenta o poprawienie faktury,

- czy suma naleznosci udokumentowanych fakturg ogdtem stanowi lub przekracza kwoty o ktérej mowa
w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcow (tj. na dzien podpisania Zarzadzenia
15000 zt). Transakcje w walutach obcych przelicza sig na zlote wedlug $redniego kursu walut obcych
oglaszanego przez w Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien dokonania
transakcji. Jednostka organizacyjna/Urzad ma obowigzek na biezgco weryfikowaé kwote wykazang
wart. 19 pkt 2 ustawy zdnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcow, aw przypadku jej zmiany
zastosowac si¢ do nowych przepiséw,

- czy rachunek bankowy podany na fakturze jest zgodny z wykazem udostepnionym przez Ministerstwo
finanséw w Biuletynie Informacji Publicznej (tzw. Bialej Liscie Podatnikéw). W przypadku braku zgody
rachunku bankowego zpowyzszym wykazem jednostka organizacyjna/Urzad dokonuje wydruku
prawidlowego rachunku, zatacza do faktury i placi na rachunek bankowy widniejgcy na wykazie.

5.4. Wewnetrzne rozliczenia VAT Gminy za pomocg MPP — rozliczenie zobowigzania podatkowego
Gminy
Gmina posiada stosowne procedury zwigzane z scentralizowanym rozliczaniem VAT.

Stosownie do posiadanych procedur centralizacji, w przypadku, wktérym po stronie jednostki
organizacyjnej wystepuje naleznos¢ z tytutu VAT, jednostka ta wraz z przekazaniem dokumentacji VAT jest
zobowigzana do przekazania na konto Gminy $rodkéw odpowiadajacych wysokosci jej naleznosci VAT.

Poczawszy od 1 listopada 2019 r. w przypadku koniecznosci przekazania $rodkéw na pokrycie zobowigzania
z tytulu VAT jednostki, jest ona obowigzana:

- w pierwszej kolejnosci dokonac przelewu naleznosci VAT z wlasnego rachunku VAT na rachunek VAT

Gminy w kwocie odpowiadajgcej zobowigzaniu,
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- w przypadku braku wystarczajgcych $rodkéw na rachunku VAT, jednostka jest zobowiazana do przekazania
brakujgcej réznicy naleznosci zrachunku rozliczeniowego na rachunek rozliczeniowy Gminy
(niedopuszczalne jest przekazywanie $rodkéw zrachunku rozliczeniowego jednostki na rachunek VAT
Gminy).

Po otrzymaniu przez Gming deklaracji czastkowych jednostek organizacyjnych wraz z przelanymi $rodkami
na jej rachunek/rachunek VAT, Gmina dokonuje uregulowania zobowigzania podatkowego Gminy w ramach
scentralizowanego rozliczenia VAT w pierwszej kolejnosci z wykorzystaniem grodkéw zgromadzonych na
rachunku VAT Gminy. W przypadku braku wystarczajacych srodkéw, nalezno$é zostanie uregulowana
z rachunku rozliczeniowego Gminy.

W celu efektywnego wykorzystania srodkdw na rachunkach VAT jednostek organizacyjnych, niezaleznie od
powyzszych zasad, Skarbnik Gminy w kazdym momencie, moze podjaé¢ decyzje o przekazaniu srodkow
zrachunku VAT danej jednostki na rachunek VAT Gminy.

5.5. Whniosek o przekazanie §rodkéw z rachunku VAT

Gmina ma mozliwos¢ zlozenia wniosku do Urzgdu Skarbowego o przeniesienie srodkéw z rachunku VAT
na swdj rachunek rozliczeniowy (nie dotyczy to jednostek organizacyjnych).

Na wniosek Skarbnika Gminy Kierownik jednostki organizacyjnej jest zobowigzany(a) przygotowaé
wniosek, ktorego wzor stanowi Zalgeznik nr 1 do niniejszej procedury i przekazaé go do podpisu Wojtowi.

Przed zlozeniem ww. wniosku Skarbnik Gminy dokonuje weryfikacji w zakresie wystepowania ew.
zaleglogci podatkowych po stronie Gminy.
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Zalacznik Nr 1
do Procedury podzielonej platnosci w podatku od towaréw i ushug

Wzér wniosku podatnika o przekazanie $rodkéw zgromadzonych na wskazanym przez podatnika
rachunku VAT

Whioskodawca:
Gmina Jabtonna

ul. Modlinska 152
05-110 Jablonna
NIP: 536-177-15-14

Adres elektroniczm:

Naczelnik Urzedu Skarbowego w Legionowie
ul. Pilsudskiego 43¢
05-120 Legionowo

Whiosek o przekazanie Srodkéw zgromadzonych na wskazanym przez podatnika rachunku VAT na
wskazany przez niego rachunek bankowy

W imieniu Gminy Jablonna (dalej: ,,Gmina™) wnosze 0 zgode na przekazanie $rodkow w wysokosci

PLN, zgromadzonych przez Gmine na rachunku VAT numer na
rachunek bankowy numer , dla ktorego jest prowadzony ten rachunek VAT.

Gmina oswiadcza, ze nie posiada istniejacej zaleglosci podatkowe] oraz w jej przypadku nie wystepuja
przestanki okreslone w art. 108b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t].

Dz.U.z2018 r., poz. 2174 ze zm,).

Wéjt Gminy Jablonna

)

A
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