WOJT GMINY JABLONNA

05-110 Jablonuna
ul. Modlinska 182

W.0050 4192015

Zarzadzenie nr M5 12015
Wéjta Gminy Jablonna
z dnia 31sierpnia 2015 r.

w sprawie: powotania zespotu ds. realizacji projektu pn. ,,Stoneczna Jablonna - ochrona
powietrza  poprzez wykorzystanie instalacji  solarnych w  Gminie Jablonna”,
wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach priorytetu
IV ., Srodowisko, zapobieganie zagrozeniom i energetyka” dziatania 4.3 , Ochrona powietrza,
energetyka” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-
2013, Umowa nr rpma.04.03.00-14-196/10-00

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 22013 r., poz. 594 z p6zn. zm.)

Wojt Gminy Jablonna zarzadza, co nastgpuje:

§1

Powoluje Zespdt ds. realizacji projektu pn. ,Stoneczna Jablonna - ochrona powietrza

poprzez wykorzystanie instalacji solarnych w Gminie Jablonna”, zwany dalej ,,Zespotem”
w nastgpujacym sktadzie osobowym:

1) Justyna Krecik - Wydzial Inwestycji - Koordynator Projektu,

2) Agata Zdanowska - Wydzial Obstugi Urzedu

3) Karolina Makal — Biuro Funduszy i Zamoéwien Publicznych,

4) Malgorzata Wigech — Wydzial Budzetu i Finansoéw

5) Krystyna Jakubiak — Biuro Funduszy i Zaméwien Publicznych,
6) Michal Smolinski — Referat Marketingu i Komunikacji Spotecznej

§2
Do zadan Zespotu nalezy, w szczegdlnosci :

1) podejmowanie przez poszczegblnych czlonkéw Zespolu, dziatan w ramach ich
kompetencji zmierzajacych do realizacji wyzej okreslonego projektu,

2) podejmowanie kolegialnie decyzji w sprawach dotyczacych realizacji projektu,
niebedacych zadaniami wlasnymi poszczegdinych czionkéw Zespoty,

3) terminowe i rzetelne wywigzywanie si¢ z obowiazkéw wynikajacych z umowy o
dofinansowanie Projektu,
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4) przestrzeganie aktualnego Harmonogramu rzeczowo-finansowego Projektu,

5) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjq Projektu,

6) monitorowanie przebiegu realizacji projektu i informowanie Wojta Gminy Jabtonna oraz
Instytucji Wdrazajacej — Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych w
Warszawie o sytuacjach mogacych mie¢ wplyw na jego dalszy przebieg,

7) wspodlpraca z Instytucjg Wdrazajaca, tj. Mazowiecka Jednostkg Wdrazania Programow
Unijnych w Warszawie w zakresie realizacji Umowy o dofinansowanie projektu.

§3
Do zadan poszczeg6lnych czltonkéw Zespotu nalezy:

1. Justyna Krecik -Koordynator Projektu:

1) koordynacja, monitoring oraz kontrola dziatan zwigzanych z realizacjg Projektu,

2) komunikacja pomiedzy cztonkami Zespotu,

3) realizacja projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu,

4) biezace zarzadzanie projektem i podziat zadan w zakresie realizacji projektu,

5) sprawdzanie zgodno$ci realizacji poszczegdlnych zadan projektu z harmonogramem
jego wdrazania,

6) przeprowadzenie procesu inwestycyjnego projektu zgodnie z prawodawstwem
polskim 1 UE,

7) petnienie podstawowej kontroli wszystkich kwestii technicznych zwiazanych
z realizacja projektu,

8) przekazywanie informacji na temat postgpu realizacji projektu dla Wojta Gminy
Jabtonna, Rady Gminy, Komisji Rady Gminy, itp.

9) nadzér nad realizacjg kolejnych etapéw, w tym zgodno$¢ dziatan z harmonogramem,
umowami oraz innymi dokumentami dotyczacymi realizacji projektu,

10) osobisty udzial we wszelkich czynnosciach kontrolnych/ audytowych, zwigzanych
z realizacjg przedmiotu Umowy oraz projektu,

11) petnienie nadzoru nad prawidtowoscig techniczng realizacji i wdrozenia projektu,
w zakresie dotyczacym kwestii informatycznych,

12) monitorowanie przebiegu realizacji projektu zgodnie z Harmonogramem rzeczowo-
finansowym projektu, umowami oraz innymi dokumentami dotyczacymi realizacji
projektu,

13) aktualizacja Harmonogramu rzeczowo-finansowego projektu,

14) wspotudzial w obliczaniu 1 osiggnigciu  wskaznikéw produktéw, rezultatow
1 oddzialywania zgodnie z wymogami Projektu,

15) archiwizowanie dokumentéw zwigzanych z techniczng strong realizacji Projektu,

16) udziat w naradach koordynacyjnych

2. Agata Zdanowska — Czlonek Zespolu

1) ewidencjonowanie uczestnikoéw projektu,

/ | 2
A L'?’C""

[N)Y /



2) koordynacja dziatan zwigzanych z zawieraniem umoéw Gminy z mieszkancami
w sprawie udziatu w projekcie,

3) wspdtpraca w zakresie informacji prawnej dotyczacej projektu i zawierania umow,

4) wspdtudzial w promocji projektu,

5) reprezentacja projektu na zewnatrz oraz udzielanie informacji opinii publicznej
o stanie realizacji projektu.

6) informowanie spoleczenstwa o wspdétfinansowaniu projektu ze srodkdéw unijnych,

7) wspétpraca z koordynatorem projektu na wszystkich etapach realizacji,

8) wspdtdziatanie w opracowaniu polityki informacyjnej w projekcie,

9) protokotowanie i udziat w naradach koordynacyjnych,

10) przechowywanie i archiwizowanie dokumentow zgonie z umowa o dofinansowanie,

11) monitoring dziatan zwiazanych z realizacjg Projektu,

12) przedstawianie Wojtowi Gminy Jabtonna pisemnych wnioskow ze spotkan, ktore sa
konieczne do wprowadzenia ewentualnych zmian w projekcie,

13) komunikacja pomigdzy cztonkami Zespotu,

3. Karolina Makal - Czlonek Zespolu

1) wspotpraca z Koordynatorem przy realizacji projektu zgodnie z umowa
o dofinansowanie projektu

2) terminowe i zgodne z wytycznymi instytucji wdrazajacej sporzadzanie wymaganych
sprawozdan z realizacji projektu,

3) aktualizacja wniosku o dofinansowanie,

4) komunikacja pomiedzy czlonkami Zespotu,

S) przeprowadzanie biezacej ewaluacji projektu,

6) nadzér nad uzyskaniem wilasciwego poziomu wskaznikdéw: produktu, rezultatu
wskazanych we wniosku o dofinansowanie,

7) monitorowanie przebiegu realizacji projektu i informowanie Wojta Gminy Jabtonna
oraz Instytucji Wdrazajacej — Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programoéw
Unijnych w Warszawie o sytuacjach mogacych mie¢ wptyw na jego dalszy przebieg,

8) wspolpraca i korespondencja z Instytucja Wdrazajaca, tj. Mazowiecka Jednostka
Wdrazania Programéw Unijnych w Warszawie w zakresie realizacji Umowy o
dofinansowanie projektu,

9) sporzadzanie i1 przekazywanie sporzadzonych sprawozdan, wnioskéw o platnose,
harmonograméw i innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu do
wiasciwych instytucji z zachowaniem obowigzujacych terminow,

10)kontakt z Instytucja Posredniczaca dotyczacy biezacej realizacji Projektu
(Mazowiecka Jednostkag Wdrazania Programéw Unijnych w Warszawie),

11)wspotudziat w obliczaniu i osiagnieciu wskaznikow produktéw, rezultatéw
1 oddziatywania zgodnie z wymogami Projektu,

12) osobisty udziat we wszelkich czynno$ciach kontrolnych / audytowych, zwiazanych z
przedmiotem Umowy oraz projektu,
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13) monitorowanie wlasciwego poziomu wskaznikdéw: produktu, rezultatu wskazanych we
wniosku o dofinansowanie w porozumieniu z Koordynatorem projektu,

14) archiwizowanie dokumentéw i korespondencji z Mazowiecks Jednostkg Wdrazania
Programéw Unijnych w Warszawie w zakresie realizacji Umowy o dofinansowanie
projektu,

15) udziat w naradach koordynacyjnych.

. Malgorzata Wigch - Czlonek Zespolu

1) prowadzenie wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej zgodnie z wymogami dotyczacymi
ewidencji  $rodkdw unijnych ze szczegdlnym uwzglednieniem obowigzujacy
wytycznych wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu,

2) dekretacja i ewidencjonowanie dokumentéow ksiegowych,

3) archiwizowanie dokumentéw ksiggowych,

4) odpowiedzialno§¢ formalno - rachunkowa, za opisywane faktury i inne dokumenty
ksiggowe Projektu,

5) nadzér nad prawidtowym kwalifikowaniem kosztow,

6) nadzoér nad prawidtowym archiwizowaniem dokumentacji projektu,

7) przygotowywanie dyspozycji przelewow, Projekt wspolfinansowany przez Unig
Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2007-
2013

8) monitorowanie budzetu Projektu,

9) monitorowanie biezacych wplat od Wtascicieli nieruchomosci,

10) odpowiedzialno$¢ za kontrole realizacji projektu w zakresie finansowym oraz udzial w
obstudze zewngtrznych instytucji kontrolujacych wykonanie projektu

11) wspoélpraca ze stanowiskiem do spraw Zaméwien Publicznych w zakresie udzielanych
zamowien,

12) udziat w naradach koordynacyjnych w zaleznosci od potrzeb

. Krystyna Jakubiak —Czlonek Zespolu

1) przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamoéowien zgodnie z Ustawa Prawo
Zamoéwien Publicznych,

2) publikacja zamoéwienia publicznego na BIP zgodnie z zakresem upowaznien
przyznanych przez Administratora strony,

3) udzial we czynnosciach kontrolnych / audytowych, zwiazanych z przedmiotem
Umowy oraz projektu.

. Michal Smolinski —Czlonek Zespolu

1) promocja projektu zgodnie z zasadami promocji projektow w ramach RPO WM 2007-
2013,
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2)

3)
4)
5)
6)

7

reprezentacja projektu na zewnatrz oraz udzielanie informacji opinii publicznej o
stanie realizacji projektu.

przedstawianie Wojtowi Gminy Jabtonna pisemnego planu promocji Projektu
wspotpraca z Referatem Inwestycji w zakresie realizacji projektu,

opracowanie polityki informacjnej w Projekcie

wspotpraca ze stanowiskiem do spraw Zamowien Publicznych w zakresie udzielanych
zamowien w zakresie Promoc;ji

protokotowanie i udziat w naradach koordynacyjnych

§4

Ustala si¢ nastepujace zasady obstugi:

Y
2)

3)
4)

3)
6)
7
8)

9)

Pracami Zespotu kieruje Koordynator projektu.

Koordynator projektu zobowiazany jest do skladania Wojtowi Gminy Jablonna
miesigcznych sprawozdan z realizacji Projektu.

Spotkania Zespotu odbywac si¢ beda w siedzibie Urzedu Gminy Jabtonna.
Posiedzenia Zespotu zwoluje Koordynator projektu raz w tygodniu zgodnie z
Harmonogramem rzeczowo — finansowym projektu.

W posiedzeniach Zespolu moga bra¢ udzial takze inne osoby, ktérych obecnosé
Koordynator projektu uzna za konieczna.

Koordynator wyznacza osoby wchodzace w sklad Zespolu do prac w doraznych
komisjach.

Koordynator jest upowazniony do reprezentowania Gminy Jablonna w zakresie
niezbednym do prawidlowego wykonania zakresu projektu.

Spotkania zespotu, Komisji mogg by¢ zaprotokotowane i przekazywane do czionkom
Zespolu.

Obstuga finansowa projektu prowadzona jest pod nadzorem Skarbnika Gminy.

§5

Do obowiazkéw czlonkéw Zespotu  nalezy czynny udzial w realizacji projektu,
przygotowanie wymaganych dokumentéw, uczestnictwo w konsultacjach 1 pracach Zespotu,
gromadzenie i analiza informacji zwigzanych z zakresem swojego dziatania.

§6

Zespol, o ktérym mowa w § 1 powoluje si¢ na okres realizacji projektu tj. od dnia 31 sierpnia
2015 roku do 31 pazdziernika 2015 roku.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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