ZARZADZENIE NR W.0050.105.2019
WOJTA GMINY JABLONNA

z dnia 1 sierpnia 2019 .

W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych Urzedu Gminy Jablonna

Na podstawie art. 30 ust. 1iart. 31 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
z 2019 1. poz. 506), art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U.
z2018r. poz. 1986 zpézn. zm. - dalej ,ustawa Pzp”) oraz art. 44 ust. 4 iart. 254 pkt. 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Wprowadzam Regulamin udzielania zaméwiei publicznych Urzgdu Gminy Jablonna, stanowiacy zalacznik
do niniejszego zarzadzenia (dalej ,,Regulamin™).

§2.
1. Zarzadzenie podaje si¢ do wiadomosci wszystkich pracownikéw w sposéb zwyczajowo przyjety.

2. Zobowigzuje si¢ pracownikéw do zapoznania i stosowania niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

1. Traci moc Zarzgdzenie Wéjta Gminy Jablonna Nr 42 z dnia 16 marca 2018 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych Urzgdu Gminy Jabtonna.

2. Do postepowan wszczgtych przed dniem wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje sie przepisy
dotychczasowe.

§4.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2019 r.

Wojt Gminy Jablonna o

Lot pa

Jaroslaw Chodor
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Zalgceznik do zarzadzenia Nr
W.0050.105.2019

Wojta Gminy Jablonna

z dnia 1 sierpnia 2019 .

Regulamin udzielania zaméwien publicznych Urz¢du Gminy Jablonna

DZIAL 1.
Postanowienia ogolne

§1.
Zakres regulacji

1. Regulamin okre$la zasady udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Jablonna na dostawy,
ustugi i roboty budowlane.

2. Przy okreSlaniu zakresu czynnosci, do wykonania ktérych zobowiazuje tre$¢ regulaminu, pod uwage
nalezy wzig¢ wartoS¢ szacunkowg udzielanego zaméwienia publicznego. Podstawa przeliczenia wartoéci
zamowienia jest redni kursu ziotego w stosunku do euro, okre$lany przez Prezesa Rady Ministréw w drodze
rozporzadzenia, o ktérym mowa wart. 35 ust. 3 ustawy zdnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdzn. zm).

3. Regulamin okre$la zasady udzielania zamdwien publicznych:
1) w postgpowaniach o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej 30 000 euro;
2) w postgpowaniach o szacunkowej wartosci zaméwienia réwnej lub przekraczajacej 30 000 euro.

4. W zakresie nieuregulowanym Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo zaméwien
publicznych, kodeksu cywilnego, wewnetrzne uregulowania oraz inne przepisy prawa powszechnie
obowiazujacego.

§2.
Slowniczek podstawowych pojeé
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) zamawiajagcym - nalezy przez to rozumie¢ Gmineg Jablonna;
2) jednostce - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Jabtonna;

3) kierowniku komorki - nalezy przez to rozumie¢ naczelnikéw i kierownikow komorek organizacyjnych
i biur oraz samodzielne stanowiska;

4) komorkach jednostki - nalezy przez to rozumie¢ wydzialy, referaty, biura i samodzielne stanowiska;

5) Kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Jablonna lub osobe pisemnie
upowazniong;

6) Referacie - nalezy przez to rozumie¢ Referat Zamowien Publicznych;
7) Planie - nalezy rozumie¢ Plan postgpowaii o udzielenie zaméwien jednostki;

8) zamowieniu powyzej 30 tys. euro - nalezy rozumie¢ zaméwienie udzielane w postepowaniu o szacunkowej
wartosci rownej lub przekraczajacej wyrazong w zlotych kwote 30 000 euro;

9) zamowieniu ponizej 30 tys. euro - nalezy rozumie¢ zaméwienie udzielane w postepowaniu o szacunkowej -7
warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych kwoty 30 000 euro;
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10) wniosku ponizej 30tys. euro - nalezy rozumie¢ ,Wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego o wartodci szacunkowej ponizej 30000 euro” - skladany W postepowaniu
o udzielenie zaméwienia ponizej 30 tys. euro;

11) wniosku powyzej 30tys. euro - nalezy rozumie¢ ,Wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego o wartodci szacunkowej powyzej 30000 euro” - skladany w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia powyzej 30 tys. euro;

12) komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowa;

13) Ustawie - nalezy przez to rozumiec¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2018 1. poz. 1986 z p6zn. zm.);

14) regulaminie - nalezy przez to rozumieé¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien publicznych Urzedu
Gminy Jablonna.

§ 3.
Zasady ogolne
1. Zamowienia powyzej 30 tys. euro na dostawy, ushugi i roboty budowlane udzielane s3 zgodnie z ustawa.

2. Referat zajmuje si¢ przeprowadzaniem wszystkich postgpowan, dla ktérych istnieje obowigzek
stosowania przepisow ustawy.

3. Pozostale postgpowania o udzielenie zaméwien publicznych, w tym postgpowania do ktérych nie stosuje
sig przepisow ustawy, prowadzone sg przez odpowiednie merytorycznie komérki jednostki.

4. Przeprowadzenie postgpowania moze by¢ zlecone podmiotowi zewnetrznemu, ktory przeprowadza
postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego na zasadach okreslonych wumowie pomiedzy
zamawiajacym, a tym podmiotem.

5. Do udzielania zamowien publicznych finansowanych ze $rodkéw zewnetrznych stosuje sie w pierwszej
kolejnosci zasady i procedury wynikajace z uméw o dofinansowanie, wytyczne lub inne dokumenty okreslajace
zasady udzielania zamoéwien dofinansowanych.

6. Osoby, ktérym powierzono czynnoéci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ponoszg zgodnie z obowigzujacymi przepisami odpowiedzialno$é za
dzialania lub zaniechania, skutkujgce naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych.

§4.

Kompetencje Kierownika Zamawiajgcego
1. Kierownik zamawiajacego sprawuje nadzor nad udzielaniem zamowien publicznych w jednostce.
2. Kierownik zamawiajacego w szczeg6lnosci:

1) powotuje komisje;

2) zatwierdza dokonane poszczegdlne czynno$ci w postepowaniu;

3) zawiera umowy o zmowienie publiczne oraz ewentualne aneksy do niniejszych uméw;

4) zatwierdza Plan oraz Wstepne ogtoszenie informacyjne, o ktorym mowa w art. 13 ustawy;

5) zatwierdza coroczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach.

3. Kierownik zamawiajacego moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnoéci
innym osobom.

§5.
Referat Zamoéwien Publicznych
Do obowigzkéw Referatu nalezy w szczegolnosci: :
1) sporzgdzanie projektu Planu na podstawie informacji przekazanych przez komérki jednostki; C‘/‘
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2) prowadzenie ,Rejestru zamowien publicznych o warto$ci szacunkowej rownej lub przekraczajacej 30 000
euro’™;

3) prowadzenie ,,Rejestru zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 30 000 euro™;

4) prowadzenie ,,Rejestru uméw, zawartych w wyniku postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego
o warto$ci szacunkowej rownej lub przekraczajacej 30 000 euro™;

5) prowadzenie ,,Rejestru uméw, zawartych w wyniku postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego
o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajgcej 30 000 euro™;

6) sporzadzanie corocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach i przekazanie sprawozdania
Prezesowi Urzgdu Zamoéwien Publicznych, po zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajacego;

7) uczestnictwo  w prowadzonych postgpowaniach o udzielenie zamoéwien powyzej 30tys. euro,
w szczegolnosci uczestnictwo w pracach komisji przetargowe;j i udzial w postgpowaniach odwotawezych;

8) sprawdzanie pod wzgledem formalnym dokumentéw stanowigcych podstawe do wszczecia postepowan
o udzielenie zamowienia powyzej 30 tys. euro;

9) kompletowanie dokumentacji prowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia powyzej 30 tys, euro,
a po zakoficzeniu postgpowania przechowywanie dokumentacji, w tym ofert, a nastgpnie przekazywanie jej
do Archiwum;

10) udostgpnianie ofert, protokotéw wraz z zalgcznikami oraz uméw na zasadach okre§lonych w ustawie oraz
innych przepisach i regulacjach wewnetrznych;

11) udzielanie komérkom jednostki porad i konsultacji w zakresie zaméwien publicznych;
12) sporzadzanie projektow wewngtrznych aktéw normatywnych dotyczacych zaméwien publicznych;
13) analiza stosowanych procedur i wnioskowanie o wprowadzanie odpowiednich zmian;

14) koordynowanie spraw zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych w jednostce.

§ 6.

Plan postepowan o udzielenie zamdwien

1. Komorki jednostki zobowigzane sg do przygotowania Informacji do Planu w zakresie merytorycznym
objetym dzialalno$cia komoérki jednostki zuwzglednieniem wszystkich zaplanowanych wydatkow,
z podzialem:

1) dla zamo6wien ponizej 30 tys. euro oraz zamowien, dla ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy,
2) dla zamowien powyzej 30 tys. euro.

2. Komorki jednostki zwolnione sa zobowigzku ujgcia w Planie postepowahi zamowien, ktorych
szacunkowa wartos¢ jest mniejsza niz 5 000 zi netto.

3. W Informacji do Planu, w odniesieniu do kazdego planowanego postepowania, nalezy wskazaé:
1) przedmiot i rodzaj zamowienia,
2) przewidywany tryb udzielenia zaméwienia,
3) orientacyjng wartosS¢ zamowienia,
4) przewidywany termin wszczgcia postgpowania (w ujeciu kwartalnym lub miesigcznym).

4. Wstgpne Informacje do Planu, opracowane na podstawie projektu budzetu Gminy Jablonna, uzgodnione
z merytorycznie wlaSciwym czlonkiem kierownictwa jednostki, nalezy przekaza¢ do Referatu nie pdzniej niz
w terminie 15 dni kalendarzowych od dnia otrzymania projektu budzetu przez komorki jednostki, Wzor
Informacji do Planu stanowi zalgcznik Nr 5 i Nr 6 do Regulaminu,

5. Niezwlocznie, jednak nie poZniej niz w terminie 15dni kalendarzowych po uchwaleniu budzetu,
komorki jednostki przekazujg pisemng informacj¢ dotyczgcg zmian lub braku zmian w zakresie przekazanej
wstepnej Informacji do Planu postepowan o udzielenie zaméwien.
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6. Referat, na podstawie Informacji przekazanych przez komorki jednostki, przygotowuje zbiorczy Plan
postgpowan o udzielenie zaméwien na dany rok, z podzialem jak w ust. 1. Komérki jednostki wspdlpracujg
z Referatem przy przygotowywaniu Planu, w szczegdlnosci udzielajac stosownych wyjasnien uzupetniajacych
do zlozonych informacji.

7. Plan zatwierdza Kierownik zamawiajacego.

8. Plan postgpowan o udzielenie zaméwief), o ktorych mowa w ust, I pkt 1, w ujeciu kwartalnym, Referat
zamieszcza na stronie internetowej nie pézniej niz 30 dni od dnia przyjecia budzetu,

9. Dopuszcza si¢ zmiany Planu w trakcie trwania roku budzetowego. W takiej sytuacji komoérki jednostki
wnioskujg o dokonanie Aktualizacji Planu podajac uzasadnienie faktyczne. Aktualizacje Planu zatwierdza
kierownik komorki merytorycznie odpowiedzialnej za udzielenie zamowienia.

10. Zatwierdzony Plan jest podstawa dla skiadanych wnioskéw o wszczecie postepowan o udzielenie
zamowien publicznych w jednostce.

§7.
Ustalenie szacunkowej warto§ci zamoéwienia

1. Przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego komoérka jednostki szacuje
wartos¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy;
2) czy wydatek ma pokrycie w budzecie.

2. Podstawg ustalenia wartoci zamdwicnia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towar6w i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia.

3. Nie mozna w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy zanizac wartoéci zaméwienia lub wybieraé
sposobu obliczania wartosci zamowienia.,

4. Warto$¢ zamoéwien udzielanych w danym roku budzetowym powinna zosta¢ oszacowana lacznie, jezeli
jednoczeénie zachodza nastepujace okolicznosci:

1) ustugi, dostawy lub roboty budowlane sa tozsame rodzajowo, funkcjonalnie i o tym samym przeznaczeniu
(tozsamos¢ przedmiotowa);

2) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie (tozsamo$é czasowa);
3) mozliwe jest wykonanie zaméwienia publicznego przez jednego wykonawce (tozsamosé podmiotowa).

5. Przystepujac do czynnosci okreslenia szacunkowej wartosci zamowienia, w pierwszej kolejnosci nalezy
wzig¢ pod uwage jego orientacyjna warto$¢, o ktérej mowa w § 6 ust. 2 pkt 3, a nastepnie wybraé sposéb
ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia, w nastgpujacy sposéb:

1) jezeli orientacyjna warto§¢ zamowienia jest réwna lub przekracza wyrazong w zlotych kwote 30 000 euro,
ustalenia warto$ci szacunkowej zaméwienia dokonuje si¢ zgodnie z art. 32-35 ustawy;

2) jezeli orientacyjna warto$¢ zamoéwienia jest mniejsza niz wyrazona w zlotych kwota 30 000 euro, ustalenia
warto$ci szacunkowej dokonuje si¢ poprzez cenowe rozpoznanie rynku lub analize cen z poprzednich
postepowan.

6. Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala si¢ w zlotych iprzelicza na euro, wedhug $redniego kursu
zlotego w stosunku do euro, okreslonego w aktualnym rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw, wydanym na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.

7. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci dokonanych wyliczen
wraz z dokumentami, na podstawie ktérych wyliczenia te zostaly dokonane (np. zapytania cenowe, oferty
wykonawcow, wydruki ze stron internetowych, kopie uméw z innych postepowar).

-

¢

?

Id: ASBF89EF-6386-49A3-BB4B-9399A2815026. Podpisany Strona 4



DZIAL 1L
Udzielanie zamoéwien publicznych ponizej 30 tys. euro

§8.
Zasady ogolne
1. Dzial 11 Regulaminu stosuje si¢ do udzielania zamowien ponizej 30 tys. euro, z zastrzezeniem § 3 ust. 5.
2. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw publicznych
w sposob celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje zadan, a takze zasady optymalnego
doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

3. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg komorki jednostki, w sposob zapewniajacy
bezstronno$¢ i obiektywizm.

4. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg;
1) kierownicy komorek;
2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamoéwienia.

5. Zamowienia publiczne na ushugi i dostawy, przewidziane do realizacji w szczeg6lnosci na potrzeby
dzialan promocyjnych, zakupéw zwigzanych z funkcjonowaniem Urzedu, udziatu pracownikéw w szkoleniach
lub konferencjach, mogg zostac¢ ujgte w roczne wnioski ramowe i realizowane sukcesywnie.

§09.
Wszczecie postgpowania

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie przez komérke jednostki
pisemnego wniosku ponizej 30 tys. euro, ktérego wzdr stanowi zalgcznik Nr 1 do Regulaminu.

2. Wniosek ponizej 30 tys. euro obowigzane sg sporzadza¢ komérki jednostki w zakresie merytorycznym
objetym ich dziatalnoécia.

3. Kierownik komoérki, po wypemnieniu wniosku:

1) sprawdza posiadanie wystarczajgcych srodkéw budzetowych w Wydziale Budzetu i Finanséw i zatacza do
wniosku na potwierdzenie wydruk z systemu ksiggowego - aktualny na dzien sporzadzenia wniosku;

2) akceptuje tre$¢ wniosku swoim podpisem;
3) przekazuje podpisany wniosek do Referatu (pisemnie i elektronicznie)

4, Referat sprawdza poprawno$¢ formalng wniosku ponizej 30 tys. euro, w szczegdlno$ci ujecie wydatku
w Planie oraz laczng warto$¢ zamowien tego rodzaju w danym roku budzetowym, na podstawie prowadzonego
Rejestru postgpowan. W przypadku:

1) zastrzezZen - Referat zwraca wniosek wnioskodawcy,

2) braku zastrzezen - kierownik Referatu podpisuje wniosek, a nastgpnie przekazuje go do zatwierdzenia
Kierownikowi zamawiajacego.

5. Po zatwierdzeniu wniosku ponizej 30 tys. euro Referat zachowuje jego kopie oraz rejestruje go
w ,Rejestrze zamowien publicznych o wartodci szacunkowej nieprzekraczajacej 30000 euro”,
a nastgpnie przekazuje komorce jednostki wnioskujacej o wszczgcie postepowania.

§ 10.

Przeprowadzenie postepowania

1. Po zatwierdzeniu wniosku, postgpowanie o udzielenie zamoéwienia ponizej 30 tys. euro przeprowadza
komarka jednostki wnioskujgca o udzielenie zaméwienia, w jednej lub w kilku nastepujacych formach: g
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1) zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, przewidziang w wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
wspolfinansowanych w ramach funduszy UE;

2) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego;

3) poprzez przekazanie (w formie pisemnej lub elektronicznej) zapytania ofertowego co najmniej do trzech
potencjalnych wykonawcéw, z zastrzezeniem ust. 2;

4) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajacych cene
proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

2. Dla zamowien, ktorych szacunkowa warto$¢ nie przekracza kwoty 50 000z} netto, dopuszcza sie
odstgpienie od form przeprowadzenia postgpowania, okreslonych wust. 1. W takim przypadku, komérka
Jednostki moze przeprowadzi¢ postepowanie w trybie negocjacji z tylko jednym wykonawca.

3. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcéw,
dopuszcza si¢ przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcéw, pod warunkiem zataczenia
do dokumentéw postgpowania notatki shuzbowej wskazujacej powyzsza przyczyne.

4. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegélnosci:
1) opis przedmiotu zamdowienia;
2) termin wykonania zamdwienia;
3) opis kryteriow wyboru wykonawey (w przypadku zapytania, o ktérym mowa w ust, 1 pkt 1);
4) warunki realizacji zamowienia;
5) termin i sposéb skfadania ofert przez wykonawce;

6) projekt umowy (je$li umowa bedzie zawierana), zatwierdzony wczeéniej przez radce prawnego pod
wzgledem formalno-prawnym,

5. Wzér zapytania ofertowego stanowi zalgeznik 4 do Regulaminu. Wzor zapytania ofertowego moze by¢
modyfikowany w zaleznosci od rodzaju ispecyfiki przedmiotu zamowienia oraz wymagan stawianych
wykonawcy.

6. Kryteriami wyboru wykonawey sg cena albo cena iinne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie ijakoSciowo oferty, w szczegolnosci: jakosé, funkcjonalnosé, parametry
techniczne, aspekty Srodowiskowe, aspekty spoteczne, aspekty innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis lub
termin gwarancji.

§ 11.
Udzielenie zaméwienia / uniewaznienie postepowania
1. Zaméwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

2. Komérka jednostki przekazuje wszystkim wykonawcom bioracym udzial w postepowaniu informacje
o wyborze najkorzystniejszej oferty albo uniewaznieniu postepowania.

3. Uniewaznienie postgpowania moze nastapié, w szczegolnosci jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty, spelniajacej okre$lone w zapytaniu warunki udziahy;

2) Kierownik zamawiajagcego podjal decyzje o realizacji zamowienia w innym czasie / odstgpieniu od
realizacji zamdwienia w ramach aktualnego budzetu;

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka zamawiajacy zamierzal przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia.

4.Po wyborze najkorzystniejszej oferty, celem udzielenia zaméwienia ponizej 30tys. euro,
komorka jednostki przygotowuje umowe, zlecenie lub zamowienie.

5. Umowa, zlecenie lub zaméwienie powinny zawiera¢ w szczegdlnosci: @

1) informacje¢ dotyczgcqg podstawy prawnej udzielania zamdéwienia;

2) numer wniosku o wszczecie postgpowania, /
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3) informacj¢ o osobie odpowiedzialnej za realizacj¢ umowy, ktora sprawdza zgodnos¢ zakresu $wiadczenia
wykonawcy, z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie, w tym nadzoruje wykorzystanie wartoéci umowy.

6. Jezeli zamowienie udzielane jest w formie pisemnej umowy, przed podpisaniem nalezy ja przekaza¢ do
Radcy Prawnego, celem uzyskania akceptacji pod wzgledem formalno-prawnym.

7. Dla zaméwien o warto$ci wigkszej niz 25 000 zi netto, udzielenie zaméwienia odbywa si¢ obligatoryjnie
poprzez zawarcie pisemnej umowy. Odstapienie od tego obowiazku mozliwe jest jedynie w uzasadnionych
przypadkach, za kazdorazowa zgoda Kierownika zamawiajgcego.

8. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 4, parafuje kierownik komorki i przekazuje kolejno do:
1) Skarbnika - do kontrasygnaty lub akceptacji pod wzgledem finansowym,
2) Referatu - w celu potwierdzenia zgodnosci ze zloZonym wnioskiem.

9. Umowg, zlecenie lub zamo6wienie podpisuje Kierownik zamawiajgcego lub upowazniona przez niego
osoba.

10. W postgpowaniach o udzielenie zamowien ponizej 30 tys. euro, Umowy, zlecenia lub zaméwienia
oraz aneksy sporzadzane sa w 2 egzemplarzach, po jednym dla:

1) wykonawcy,
2) centralnego rejestru uméw Urzedu Gminy Jablonna.

11. Umowy, zlecenia, zamowienia oraz aneksy do umoéw, dla zaméwien ponizej 30 tys. euro, komérka
jednostki wnioskujgca o udzielenie zaméwienia rejestruje w centralnym rejestrze umoéw Urzedu Gminy
Jabtonna,

12. Po zarejestrowaniu umowy, zlecenia, zaméwienia badZ aneksu komorka jednostki sporzadza kopie
dokumentu oraz przekazuje go do Referatu.

§12.
Zasady dokumentacji

1. Komorka jednostki dokumentuje czynno$ci ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia
oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zam6wienia w sposéb pozwalajgcy na ich weryfikacje pod katem
zachowania zasad, o ktoérych mowa w § 8 ust. 2.

2. Dokumentacj¢ z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa wust. 1, przechowuje komérka
jednostki przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia, o ile odrgbne przepisy nie stanowig inaczej.

§13.
Odstapienie od stosowania Dzialu II Regulaminu

1. W uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajgcego moze podja¢ decyzje o odstgpieniu
od stosowania  Dzialu 11 Regulaminu, z zastrzezeniem ust.2i3. Do takich przypadkéw zaliczaja sie
w szezegllnosci nastgpujace okolicznosei:

1) ze wzgledu na szczegblny charakter irodzaj dostaw, ushig lub robét budowlanych, uzasadnione jest
udzielenie zamowienia konkretnemu wykonawcy;

2)ze wzgledu na wyjatkowy inieprzewidziang sytuacjg, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamoOwienia.

2. Udzielenie zamowienia w przypadku, oktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie¢ w postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajgcego. W notatce shizbowej nalezy
w szezegblnosci wskazac okoliczno$ci uzasadniajgce odstapienie od stosowania Regulaminu.

3. Udzielenie zamoOwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkoéw wynikajagcych zinnych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finanséw
publicznych, atakze wytycznych wynikajgcych z przepisdéw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob
udzielania zamowien wspoifinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych..
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DZIAL I11.
Udzielanie zaméwien publicznych powyzej 30 tys. euro
§ 14.
Przygotowanie postgpowania o udzielenie zamowienia powyzej 30 tys. euro

1. Podstawa wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia powyzej 30 tys. euro jest zlozenie przez
komorke jednostki wniosku powyzej 30 tys. euro, ktérego wzor stanowi zalgeznik nr 2 do Regulaminu.

2. Wniosek obowigzane sg sktada¢ komérki jednostki w zakresie merytorycznym objetym ich dzialalnoscig.

3. Wniosek musi zawiera¢ parafowany przez osobg sporzgdzajgca (odpowiedzialng merytorycznie) projekt
umowy, zaakceptowany przez radce prawnego.

4. Komorka jednostki, skiadajac wniosek powyzej 30tys. euro, przedstawia informacje niezbedne
do przygotowania i przeprowadzenia postepowania, w tym:

1) opis przedmiotu zaméwienia,

2) szacunkowg warto$¢ zamoéwienia oraz sposob jej ustalenia,

3) warunki udzialu w postepowaniu,

4) wykaz oSwiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,
5) kryteria oceny ofert,

6) uzasadnienie zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony albo ograniczony,

7) uzasadnienie niedokonania podziatu zamowienia na czesci,

8) okreslenie koniecznosci udzialu Komisji w postepowaniu;

9)listg osdb wyznaczonych przez komorke jednostki do przeprowadzenia okreslonych czynnosci
W postgpowaniu.

5. Kierownik komorki, po wypeknieniu wniosku:

1) sprawdza posiadanie wystarczajacych $rodkéw budzetowych w Wydziale Budzetu i Finanséw i zalagcza do
wniosku na potwierdzenie wydruk z systemu ksiggowego - aktualny na dzien sporzadzenia wniosku;

2) akceptuje tre$¢ wniosku swoim podpisem;
3) przekazuje podpisany wniosek do Referatu (pisemnie i elektronicznie).

6. Referat sprawdza kompletno$¢ oraz poprawnos$¢ formalno-prawna wniosku. W przypadku:
1) zastrzezen - zwraca wniosek do uzupelnienia,

2) braku zastrzezen - kierownik Referatu podpisuje wniosek, a nastgpnie przekazuje go do zatwierdzenia
Kierownikowi zamawiajacego.

7. Po zatwierdzeniu wniosku przez Kierownika zamawiajacego, Referat rejestruje wniosek w ,,Rejestrze
zamowien publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajacej 30 000 euro”. Numer wniosku stanowi
jednoczesnie numer postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§15.
Komisja Przetargowa

1. Komisja ma charakter staly ipowolywana jest do przygotowywania i przeprowadzania postepowar
o udzielenie zamoéwien powyzej 30 tys. euro, w stosunku do ktérych komérki jednostki wskazaty konieczno$é
Jjej udziatu w postgpowaniu. Proponowany sklad komisji komérka jednostki przedstawia we wniosku
0 wszczgcie postgpowania.

2. Komisja stala powolywana jest przez Kierownika zamawiajacego zarzadzeniem i dziala na podstawie

art. 20 ustawy. -
L
o
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3. Kierownik zamawiajacego moze powota¢ w sktad Komisji bieglych, jezeli dokonanie okreslonych
czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postgpowania wymaga specjalistycznej
wiedzy.

4. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ w danym postgpowaniu z dniem zatwierdzenia przez Kierownika
zamawiajgcego wniosku, a koficzy z dniem podpisania umowy z wybranym w postgpowaniu wykonawcg lub
uniewaznienia postepowania.

5. W postepowaniach, w ktorych Komisja nie zostala powotana:

1) oceny merytorycznej ofert i dokumentéw dokonuje osoba wyznaczona we wniosku do przygotowania opisu
przedmiotu zamdwienia;

2) wniosek o zatwierdzenie czynno$ci w postgpowaniu podpisuje kierownik komorki.

§ 16.
Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia powyzej 30 tys. euro
Postgpowania o udzielenie zamowienia powyzej 30 tys. euro prowadzone sg zgodnie z ustawa, w trybach
okreslonych ustawa.
§17.
Umowy w sprawach zamdwien publicznych

1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia powyzej 30tys. euro umowe przygotowuje Referat,
na podstawie Wzoru umowy zamieszczonego w specyfikacji istotnych warunkdw zamowienia.

2. W umowie wskazuje si¢ osobg odpowiedzialng za realizacj¢ umowy, ktéra sprawdza zgodno$¢ zakresu
$wiadczenia wykonawcy wynikajacego z umowy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie, w tym nadzoruje
wykorzystanie warto$ci umowy.

3. Umowa powinna zawiera¢ informacje¢ dotyczacg podstawy prawnej udzielania zamdéwienia oraz numer
wniosku lub postgpowania o udzielenie zaméwienia.

4, Umowa powinna posiada¢ akceptacjg radcy prawnego pod wzgledem zgodnosci z prawem i prawidiowej
reprezentacji stron.

5. Umowy zawiera Kierownik zamawiajgcego przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

6. Zmiany zawartej umowy w sprawie zamowienia publicznego dokonuje sig, z zastrzezeniem uregulowan
okreslonych w ustawie, na pisemny wniosek komorki jednostki, uzasadniajacy konieczno$é zawarcia aneksu.

7. Aneksy dotyczace umoéw w sprawie zamowienia publicznego sporzadza komorka jednostki,
po uzyskaniu opinii radcy prawnego oraz Referatu. Jezeli zawarcie aneksu powoduje skutki finansowe, tresé
aneksu wymaga dodatkowo uzyskania akceptacji Skarbnika.

8. Umowy oraz aneksy sporzgdzane sg w 3 egzemplarzach, po jednym dla:

1) wykonawcy,

2) centralnego rejestru uméw Urzedu Gminy Jablonna,

3) komérki jednostki, merytorycznie odpowiedzialnej za realizacjg¢ udzielonego zamo6wienia.
9. Umowy oraz aneksy do umow podlegaja obowigzkowo rejestracji w Referacie.

10. Numer umowy oraz aneksu do umowy nadaje Referat.

§18.
Wadium

1. Wadium wniesione w pienigdzu jest przechowywane na rachunku bankowym jednostki,
natomiast wadium wniesione w innej formie jest skiadane wraz z oferts i przechowywane przez Referat.
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2. Wydzial Budzetu i Finanséw przekazuje do Referatu pisemng informacje dotyczaca daty i godziny
wplywu wadium wniesionego w pienigdzu do kazdego postepowania.

3. Zwrotu wadium wniesionego w pienigdzu dokonuje Wydziat Budzetu i Finanséw na pisemny wniosek
Referatu.

4. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy
rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku
bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy, na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

5. Zwrotu wadium wniesionego w innej formie niz pieniadz dokonuje Referat.

§ 19,
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w pienigdzu jest przechowywane na rachunku
bankowym jednostki.

2. Jezeli zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy ma by¢ wniesione w innej formie niz w pieniadzu,
Jjego tre$¢ musi zostac zaakceptowana przez radce prawnego pod wzgledem formalnoprawnym.

3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione winnej formie niz w pienigdzu,
jest przechowywane przez Wydzial Budzetu i Finansow.

4. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajacymi zumowy
rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku
oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.

5. Zwrot zabezpieczenia nastgpuje w terminach zgodnych z ustawa, na pisemny wniosek komérki jednostki
merytorycznie odpowiedzialnej za realizacje umowy.

DZIAL IV.
Dodatkowe postanowienia Regulaminu

§ 20.
Nadzér i rozliczenie udzielonego zamowienia

1. Komorki jednostki, w stosunku do udzielonych przez nich zamoéwieri, prowadza nadzér nad realizacja
uméw, zlecen i zamowien, w zakresie merytorycznym, iloSciowym i wartosciowym, zgodnie z zatwierdzonym
whnioskiem o0 wszczgcie postgpowania.

2. Fakture lub inny dokument ksiggowy, wystawiony przez wykonawce wramach udzielonego
zamowienia, komorki jednostki opisuja w nastepujacy sposdb:

. Zamowienia udzielono na podstawie art. .................. ustawy Pzp
Wriosek NF .......ccccovveeencnnen. Umowa NF ........oocoeeveiiiaennn, v

Zapis ,,Wniosek Nr” oznacza numer Wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

3. W przypadku braku opisu, o ktérym mowa w ust. 2, Wydzial Budzetu i Finanséw zwraca fakture
lub inny dokument ksiggowy do komorki jednostki merytorycznie odpowiedzialnej za realizacje zamowienia,
w celu jego uzupelnienia.

§21.

Ewidencja korespondencji

1. Dokumenty przychodzace, dotyczace postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego, otrzymane
pisemnie, faksem oraz drogg elektroniczna, sg rejestrowane zgodnie z Instrukcja kancelaryjng w Biurze Obstugi
Interesanta - Kancelarii Urzedu i oznaczane numerem oraz data wplywu.

2. W przypadku ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu oraz wadium w innej
formie niz pienigdz, dodatkowo wpisuje sie godzing wplywu lub dostarczenia. / (/;/l
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3. Pracownik Kancelarii Urzgdu korespondencje przychodzaca dotyczacg postepowan o udzielenie
zamOwienia publicznego, w tym oferty, przekazuje:

1) merytorycznie wyznaczonemu pracownikowi komorki jednostki - w postgpowaniach o udzielenie
zamowien ponizej 30 tys. euro;

2) pracownikowi Referatu - w postgpowaniach o udzielenie zamowien powyzej 30 tys. euro.

§ 22,
Przechowywanie dokumentéw

1. Dokumentacj¢ postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych przechowuje si¢ zgodnie z Instrukcja
kancelaryjng oraz ustawg, w sposob gwarantujacy jej nienaruszalno$cé.

2. Dokumentacj¢ postgpowan o udzielenie zamdwien publicznych przechowuje:

1) komorka jednostki prowadzaca postgpowanie - w postgpowaniach o udzielenie zamowien ponizej 30 tys.
euro;

2) Referat - w postgpowaniach o udzielenie zamowien powyzej 30 tys. euro.

§23.
Zalgczniki do Regulaminu
Integralng czes¢ niniejszego Regulaminu stanowia nastepujace zalaczniki:

1) Wniosek o wszczgeie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartoéci nieprzekraczajacej
30 000 euro - wzdr,

2) Wniosek o wszczgcie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci  réwnej
lub przekraczajacej 30 000 euro - wzdr,

3) Wniosek o zatwierdzenie czynnosci w postgpowaniu - wzor,
4) Zapytanie ofertowe - wzor,

5) Informacja do Planu postgpowan o udzielenie zamdéwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
30 000 euro - wzdr,

6) Informacja do Planu postgpowan o udzielenie zamowieri o wartoéci szacunkowe] rownej
lub przekraczajgcej 30 000 euro - wzdr.
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Zalgeznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Urz¢du Gminy Jablonna

(Pieczec komorki organizacyjnej)

0 wszczgcie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajacej 30 000 euro

1. | Informacja o wnioskodawcy
1. Nazwa komorki organizacyinej: .oeeeeeereeverererncennsannnas eeterserersrasanesrerneestesnnrans
2. Osoby przygotowujgce opis przedmiotu zaméwienia: ........... R SR R
3. Osoby dokonujgce ustalenia wartosci szacunkowe] ZamOWIenia: cuvseeersesrvecesvsecesnensasenes
4. Osoby wyznaczone do przeprowadzenia postepoOWaNIa: .u.euueseiireeeeenssennns
2. | Przedmiot zaméwienia publicznego
1.  Okreflenie przedmiotu zaméwienia:
2. Kody wspdlnego slownika zaméwien (CPV): ......... T e ]
3. Rodzaj zambwienia:
O dostawy O uslugi O roboty budowlane
4. Sposob realizacji zamdwienia (dostawy i ustugi):
O jednorazowe [ sukcesywnie (wg biezgcych potrzeb) [ powtarzajgce sie okresowo
5.  Termin realizacji zam6wienia;
O dodniia? ciiiiiniiiiiimitammmrmnnne . I. [ okres seT R eTeR
6.  Warlo$€ zamOwienia netto: vuveevrrerararenraraesnnes snsessres Z1, CO SLANOWI FOWNOWAIOSE 1uirrrnirnrnarnernsrasennans vees €UTO,
Warto$¢ zamdwienia zostala ustalona w dnitl ....eeeeeeennenns . r.na podstawie .....eveeenenne.. R SR VSRR
7. Zamowienie jest wspolfinansowane ze §rodkéw Unii Europejskiej: O tak [ nie
Nazwa projektu lub programu oraz obowigzki informacyjne projektu (jezeli dotyczy): .uuvesesssssssannns
8. Kwota brutto, jakg wnioskodawca zamierza przeznaczy¢ na realizacjg zaméwienia ...... R R—— zl
9. Zaméwienie ujete w Planie postepowan o udzielenie zamdwien:
O tak - pozycja z Planu lub AKtualizacji PIAanu: ....eeeueeeerennennienereneenssannas e
[ nie - uzasadnienie nieujecia W Planie: v...iveceeseeeveeesensessosnnens
3. | Postgpowanie
1. Proponowana forma przeprowadzenia post¢powania (jedna lub wiecej):
0 zasada konkurencyjnosei (zgodnic z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach funduszy UE)
[J zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
O przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych wykonawedw
[ zebranie co najmniej 3 ofert cenowych ze stron internetowych potencjalnych wykonawcéw
O negocjacje z tylko jednym wykonaweg
2. Proponowane pozacenowe kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie (jezeli dotyczy):
L e - %
RO e %
3. Sposob obliczenia ceny oferty: [ cena ryczaltowa [ cena kosztorysowa
Dodatkowe informacje (jeZzeli dOtyCzy): veueeevrenrreerennranns rrarerssisasens
4.  Okreslenie warunkéw udzialn w postgpowaniu (jezeli dotyczy):
4. | Zalaczniki do wniosku
1. Wzoér umowy w sprawie zamdwienia publicznego
2.
3.
5. | Zatwierdzenie wniosku
W imieniu wnioskodawcy:
D1 1, Podpis:
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Kierownik Referatu Zaméwien Publicznych:
(potwierdzenie poprawnosci formalnej wniosku)

Wéjt Gminy Jablonna lub osoba upowazniona:
(akceptacia wniosku)

Podpis:

Podpis:
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Zalgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Urzedu Gminy Jablonna

(Pieczec¢ komorki organizacyjnej)

nd L8 1o M R ——

0 wszczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
o wartoSci rownej lub przekraczajgcej 30 000 euro

1. | Informacja o wnioskodawcy

1. Nazwa komorki organizacyjnej: cuveveveererenenrarenrsssersssssssees S RSN
2. Osoby przygotowujgce opis przedmiotu zamOwienia: .ooeeeueenenrenes
3. Osoby dokonujgce ustalenia warlo$ci szacunkowej ZAMOWIENIA: «uueerreeeeirrerserrrransernensrasassosens
4. Osoby przygotowujgce opis warunkéw udzialu w postepowaniu i Kryteriow 0Ceny 0fert: v.uevee.iceessressssevonsresnsesssssesennns
5. Osoby merytoryczne wyznaczone do kontaktu z wykONawCami: ..veeseeuerenseessecennssesseessenns
6. Wnioskodawca przewiduje udzial Komisji przetargowej w postepowaniu: [Jtak [ nie
Osoby wyznaczone do udziatu w pracach Komisji (jezeli dotyczy): .....ceevnenesen. R

1.

2. | Przedmiot zamdwienia publicznego

Okreslenie przedmiotu zamdwienia:

2. Kody wspdlnego slownika zamowienl (CPV): gIOWNY: vvreresiaraarerenrensrersasrsesssarnessy dodatkowe:
3. Rodzaj zamdwienia:
O dostawy O uslugi O roboty budowlane
4. Zamowienie jest podzielone na czeéci: [ tak [ nie
Powody niedokonania podziatu zamowienia na czesci (jezeli dOtYCZY): vuvueererrarererernrereennnsereees
5. Termin realizacji zamoéwienia: [ do dnia: ...ccvivierencsrennnernnieenenes r. [ okres
6.  Wartos¢ zamOwienia Netto: cvvuveveveereraraseeresaneeencnnans zl, cO StanoWi rOWHOWAMOSE vueurriaeesenseseresnesnns vessres GUTO,
Wartos¢ zamdwienia zostala ustalona w dniu c.uceiveerenneens Eo A POdSIEWIE soummnsini s esnisi s i e nae
7. Zaméwienie jest wspolfinansowane ze §rodkow Unii Europejskiej: O tak [ nie
Nazwa projektu lub programu oraz obowigzki informacyjne projektu (jezeli dotyczy): .ovvvivevrensreecenseenirens
8. Kwota brutto, jaka wnioskodawca zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia: .......... S iedien e 2]
9. Zamodwienie ujete w Planie postepowan o udzielenie zaméwien:
0 tak - pozycja z Planu lub Aktualizacji P1anu: cuuciviiiiecieernneenereeersenncrecerssesnnsenns w5
[ nie - uzasadnienie nieujecia w Planie: .......cuuu...

1

10

3. | Postepowanie

Proponowany tryb posigpowania: [ przetarg nieograniczony [ przetarg ograniczony [ inny...
Wskazanie innego trybu oraz uzasadnienie wyboru: ...ccovceeairerenrinnannas
Dopuszcza si¢ skladanie ofert warianfowych: [ tak [ nie

Przewiduje si¢ udzielanie zaliczek na poczet wykonania zméwienia: O tak [ nie

Zastrzega si¢ obowigzek osobistego wykonania przez wykonawcee kluczowych czeSei zamowienia: [ tak O nie
Wskazanie czeéci zamoéwienia, wraz z uzasadnieniem (jezeli dotyczy): covsevrrennnnnns T T

Wymog zatrudnienia na podslawie umowy o pracg, przez wykonawcg lub podwykonawce, osob wykonujacych czynnosci
w zakresie realizacji zaméwienia, dla czynnosci polegajacych na wykonywaniu pracy, w szczegdlnosei w odniesieniu oséb

wyznaczonych do nastgpujacych prac (jezeli dOtYCZY): covuvierrrersesrescsrensarsnsanraaasnnne
Przewiduje sig udzielenie zamowienia, o kiérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6i7: Otak O nie
Zakres przewidywanego zamowienia (jezeli dotyczy): wvevevereerreencseencennnns
Proponowane pozacenowe kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie:
T T %o
Bl ne s semssmpaasss TR %

Sposob obliczenia ceny oferty: [ cena ryczaltowa [ cena kosztorysowa

Dodatkowe informacje (jeZeli dOtYCZy): vuecersnrinseesensinsisanarensencenn

Okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreglonej
dzialalno$ci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw (jezeli dotyczy):

Okreslenie warunkéw udzialu w postgpowaniu w zakresie sytuacji finansowej lub ekonomicznej (jezeli dotyczy):

-------------------------------------------------

1d: ASBF89EF-6386-49A3-BB4B-9399A2815026. Podpisany Strona 14




11 Okreslenie warunkéw udziatu w posigpowaniu w zakresie zdolnoéci technicznej lub zawodowej (jezeli dotyczy):

B e P P T X L X X 1]

12 Przewiduje sig uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej
oraz niepodlegajgce zwrotowi $rodki z pomocy udzielonej przez pafistwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA), ktore zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie calosci lub czgéci zamdwienia, nie

zostaly mu przyznane: O tak [ nie

Zalgezniki do waiosku
1.  Wzor umowy w sprawie zamdwienia publicznego

Zatwierdzenie wniosku

W imicniu wnioskodawcey:

DAY conmve somssammmamssnse T, Podpis:

Dala: covsecsimmimcivam r. Podpis:

Wéjt Gminy Jablonna lub osoba upowainiona:

Podpis:

Id: ABBFB89EF-6386-49A3-BB4B-9399A2815026. Podpisany
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Zalgcznik nr 3a do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
Urz¢du Gminy Jablonna
Jablonna, dn. .......coecuennenn. T.
Wéjt Gminy Jablonna
w/m

WNIOSEK O ZATWIERDZENIE CZYNNOSCI W POSTEPOWANIU
(gdy przewidziano udzial Komisji przetargowej)

Dotyczy post¢powania ir  amseens RS e esang pn.

....... D R R TR Y]

Dzialajgc na podstawie art. 20 ust. 3 ustawy zdnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych
(tj.Dz.U. z2018r. poz. 1986 zp6zn. zm. - dalej ,ustawa Pzp”) Komisja przetargowa powolana
do przeprowadzenia ww. postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, wnioskuje o zatwierdzenie
czynnosci w postepowaniu, przedstawiajac ponizsza propozycje. (w zaleznosci od dokonywanej czynnosci)

(Wykluczenie wykonawcy z postgpowania)

Komisja proponuje wykluczy¢ z postepowamia WYKONAWCE ...ivovviininieivneniiiinineninanennnns na
podstawie art. ..... ust. ..... pkt ..... ustawy Pzp.

Uzasadnienie:

..................................................................................................................................

......................................

(Odrzucenie oferty wykonawcy)

Komisja proponuje odrzuci¢ oferte Wykonawcy ...............ccovveeiviininiinnininnnans na podstawie art. .....
ust. ..... pkt ..... ustawy Pzp.

Uzasadnienie;

....................................................................................................................................

......................................

(Wybor najkorzystniejszef oferty)

Komisja proponuje wybraé jako najkorzystniejszg oferte wykonawcy
Cena oferty brutto: .........ccoeeiiiiiiiiiiiiiiiiennnnnn,
Uzasadnienie:
Cena brutto najkorzystniejszej oferty | Podana na otwarciu ofert kwota brutto Roznica
przeznaczona na sfinansowanie
zamdOwienia

W budzecie Gminy sg zabezpieczone $rodki na sfinansowanie zamowienia, za kwote odpowiadajgcy cenie
najkorzystniejszej oferty.

B Podpis Skarbnika:

(Uniewaznienie postgpowania)
Komisja proponuje uniewazni¢ postegpowanie na podstawie art. ..... ust. ..... pkt ..... ustawy Pzp.

Uzasadnienie:

....................................................................................................................................

......................................

I
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Komisja przetargowa w skladzie:

1 T ——— S ————
- S pammensennene e,
B pmeseseewes . e
4) e S e et
5) e, " s
6) . e N Trr

(Wojt Gminy Jablonna lub osoba pisennie
upowazniona)
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Zalgeznik nr 3b do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
Urz¢du Gminy Jablonna
Jablonna, dn. ... T.
Wéjt Gminy Jablonna
w/m

WNIOSEK O ZATWIERDZENIE CZYNNOSCI W POSTEPOWANIU
(gdy nie przewidziano udzialu Komisji przetargowej)

Dotyczy post¢gpowania or SEeEEh s enen vas creernraaes pn.

L N T S I P S QP L

Dziatajgc na podstawie § 15 ust. 5 pkt 2 Regulaminu Udzielania Zaméwief Publicznych Urzedu Gminy
Jablonna, wnioskuj¢ o zatwierdzenie czynno$ci www. postepowaniu o udzielenia zaméwienia
publicznego, przedstawiajac ponizszg propozycje. (w zaleznosci od dokonywanej czynnosci)

(Wykluczenie wykonawcy z postgpowania)

Proponuj¢ wykluczyé z postepowania wykonawee ............cccovvvvvveenvvieinninnennnin, na podstawie art. .....
ust. ..... pkt ..... ustawy Pzp.

Uzasadnienie:

....................................................................................................................................

......................................

(Odrzucenie oferty wykonawcy)

Proponuje odrzucié oferte Wykonawcy ...............oovevvuiiiiininiiivinannn, na podstawie art. ..... ust. .....
pkt ..... ustawy Pzp.

Uzasadnienie:

....................................................................................................................................

......................................

(Wybor najkorzystniejszej oferty)

Proponuje wybraé jako najkorzystniejsza oferte wykonawcey
Ceng.oterty brutor v omes s ssssssmssesasn
Uzasadnienie:
Cena brutto najkorzystniejszej oferty | Podana na otwarciu ofert kwota brutto Réznica
przeznaczona na sfinansowanie
zamdwienia

W budzecie Gminy sg zabezpieczone $rodki na sfinansowanie zamoéwienia, za kwote odpowiadajaca cenie
najkorzystniejszej oferty.

Data: coovviieiniiiiiiiiiiiiiii Podpis Skarbnika:

(Uniewaznienie postepowania)
Proponuj¢ uniewaznic¢ postgpowanie na podstawie art. ..... ust. ..... pkt ..... ustawy Pzp.

Uzasadnienie:

....................................................................................................................................

......................................

Id: ABBF89EF-6386-49A3-BB4B-9399A2815026. Podpisany / Strona 18



...........................................................

(kierownik komorki organizacyjnej)

Id: ABBF89EF-6386-49A3-BB4B-9399A2815026. Podpisany

Zatwierdzam czynnos$é:

(Wajt Gminy Jablonna lub osoba pisemnie
upowasiniona)
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Zalacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
Urzedu Gminy Jablonna

Urzad Gminy Jublenna
nl, Madlinsks 132

s G5-110_Jzbhanea
Gmina Jablonna s o e
Tax: 22 7T 99 B34

¢ wail: |l;:ﬂd‘éj:ll:;ill“l1;1. idl

Jablonna, dn. .................. r.
[Nazwa wykonawcy]
[Adres wykonawcy]

WZOR
ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr postepowania ......c.ovvveveineiniienrnrenen. .

Gmina Jabtonna zaprasza do zlozenia oferty na wykonanie dostaw / ustug / robét budowlanych [nalezy
wybra¢ rodzaj zaméwienia] wedtug ponizszej specyfikacji:

Przedmiot zamdwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest

................................................................................................................................
....................................................................................................................................

...................................................

.................................................................................................................................

......................................................

.................................................................................................................................

......................................................

2. Szezegblowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi Zatacznik nr ... do niniejszego zapytania.
3. Termin realizacji ZAMOWINIA: ........covviiiiiiiiiiiiiii e esa e,
% Warnnkidetyezgee pWaraNEHS «swsrrppemm e S
Warunki udziatu w postepowaniu i wykaz wymaganych dokumentow
[okreslenie warunk6w zalecane jest przy publikowaniu zapytania na stronie internetowej]
1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sig¢ wykonawcy, KtOrzy ........ccooeeveivveverineeerieeineeeennnns,

2. W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu zamawiajacy wymaga zalaczenia
do oferty nastgpujgcych dokumentow (jezeli dOtYCZY): «..vvivivnen v

Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta powinna by¢ na formularzu ofertowym, stanowiacym Zatacznik nr .... do niniejszego zapytania
oraz podpisana przez osobg¢ uprawniong do reprezentowania wykonawcy.

2. Do oferty nalezy zalgczy¢ wszystkie dokumenty wymagane w niniejszym zapytaniu ofertowym.
3. Przedstawiona w ofercie cena oferty jest ceng ryczaltows [albo] kosztorysowa.
4, Oferta cenowa powinna by¢

[wariant 1] sporzagdzona w formie pisemnej, umieszczona w zamknigtej kopercie, oznaczonej nazwa
iadresem wykonawcy, nazwa iadresem zamawiajacego oraz informacja o treéci: ,,Oferta cenowa
W pOStEPOWANIU 0T ...ccevrrrerane ”, Zlozona w siedzibie zamawiajacego, w Biurze Obstugi Interesanta (pok. nr 1).

Vi
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[wariant 2] sporzagdzona w formie elektronicznej (art. skan oferty lub dokument PDF), przestana poczta

elektroniczng, otytule wiadomo$ci ,Oferta cenowa w postepowaniu nr ... ”, na adres
.................... @jablonna.pl

5. Ofertg nalezy zlozy¢ dodnia ......coeeviniiiininnnnne r.

6. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawecami: ............c.oceeevivinnnnn.. stel e

Badanie i ocena ofert

1. Przy czynnosci badania i oceny zlozonych ofert zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przyjetymi kryteriami
oceny ofert, tj.: [nalezy wpisa¢ przewidziane kryteria oceny oraz sposéb przyznania punktacji]

1) Cena ....%;

2. Zamawiajgcy jako najkorzystniejszg wybierze ofert¢ wykonawcy, ktory zdobyl najwicksza liczbe
punktow w przyjetych kryteriach oceny ofert. O wyborze oferty poinformowani zostang wszyscy wykonawcy,
ktorzy zlozyli oferte,

Dodatkowe informacije

1. Zgodnie z dyspozycjq art. 4 pkt 8 ustawy zdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z2018r. poz. 1986 z p6zn. zm.) niniejsze postgpowanie prowadzone jest z wylaczeniem rygoréw
tej ustawy.

2. Wykonawca, ktdry zlozyl oferte, jest nia zwigzany przez okres 30 dni od dnia zlozenia.

3. W przypadkach uzasadnionych interesem publicznym, zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do uniewaznienia postgpowania bez dokonywania wyboru najkorzystniejszej oferty.

4, Zatacznikami do niniejszego zapytania ofertowego sa: [nalezy wybra¢ wg potrzeb]
1) Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia;
2) Wzér formularza ofertowego;

3) Wzér umowy;

[podpis i piecze¢ osoby wyznaczonej

do przeprowadzenia postgpowania]

1d: ASBF89EF-6386-49A3-BB4B-9399A2815026. Podpisany Zé{)ma 21



\

ZZ BUONg Auesidpod "970$ 18TV 66£6-aFHH-EV6r-98€9-JA684€8Y ‘Pl
.
(faul£orziuedio rIowoy el
extumoxany odzooid 1 sidpod) e
S Bje(q
'9'¢
4
Ve
ez
[
'l
(erzemy (nunuensay
qny abisaru) [1z] M) erudIMowez | (suejmopnq Ajoqou
euemoddysod |  o)au vlUIAMQWIEZ BIUI[AIZPN “8nysn ‘Amejsop) (1fezi[eas uuLI)
BIDAZIZSM UIULII) 2503IBM Banpasoad BIUILMOUIBZ ‘stdo Aupgdo ‘vruesoddysod emzeu)
AuemApImMazag sulfoB1u3L1Q BURMAPIMAZIJ [ezpoy BIUDIMOWIBZ JOTWPIZI J d1
01nd (00 0¢ foklezoeayzadau famoxqundezs so)IEM 0
srevereresereess you U YKuzorqnd warmowez uesmoddysod nueyg op eldewaojuy
(foul£orzIuegio nIQuIOY 93z021])
ruUuo[qer Aurws) npdzan

yoAuzaorjgqnd usimomIBZ BIUR[IIZPN Nuiwien3ay op ¢ Iu JIuzakez



Auesidpog .omom_wmﬁmmqmvmm-mélwm&gﬁ Pl

€7 BUONS
(foulfoezivedso powoy e
eylumosany pdzoard isidpod) et
BB
901
‘<6
'8
€L
'z
I'9
(jB1aBMY (nuimemgay
qnj disaru) l1z] 3m) vruaimowez | (Fuepmopnq £3oqod
glugmoddysod | opau BIUIIMOINZ BIUI[AIZPN ‘@nysn ‘Ameisop)
BIDAZIZSM UIULIY) 250)aBM vinpadoad BIUAIMOWIBZ (sido LujoSo ‘Biuemoddysod emzeu)
AuBmApmmazig eul{oejuaLi) BUBMAPIMAZIJ [ezpoy BIUSMOWERZ JOIWPIZI il |

Buuojqep Aurms) npdzin

01nd (o o< [oklezoeayozid qny [usmgx [omoundezs 1P§oLIEM 0
seeerreseeseeses yoa gu YoLuzoiqnd uommowez uesmoddysod nuepg op efoeuriojuy

yoLuzorjgnd warmowez erueaizpn nunuen3ay op 9 Iu JuzdBeZ

(fuflfoeziuedio nyIQWOY 9320314)

ersrrarasannes



