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ZARZADZENIE NR 01/2019
WOJTA GMINY JABLONNA

z dnia 3 stycznia 2019 r.

w sprawie powolania komisji do dokonania przegladu materialéw zawierajacych informacje niejawne,
zmiany klauzul i zniszczenia dokumentéw, ktére utracily praktyczne znaczenie i nie podlegajg trwalemu
przechowywaniu w Urze¢dzie Gminy w JABLONNIE

Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2018, poz. 994)
oraz art. 6 ust. 41iart. 181 ust.] ustawy zdnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U,
z 2018 r., poz. 412) Wéjt Gminy Jablonna zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Powotuje stalg komisje do dokonania przegladu, zmiany klauzul, przekwalifikowaniai niszczenia
materialow i dokumentéw zawierajacych informacje niejawne, ktére nie podlegajg trwalemu przechowywaniu
w Urzgdzie Gminy Jabtonna w skiadzie:

przewodniczacy — Piotr Karolak - Kierownik Administracyjno - Gospodarczy
cztonek — Marcin Krzeminski - inspektor ds. Informatyki
cztonek — Ryszard Trojanowski — petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych

§ 2. [. Komisja dokona przegladu materiatéw zawierajacych informacje niejawne oraz sprawdzenia stanu
ewidencyjnego i stanu faktycznego, w tym pieczeci i stempli.

2. Materiaty posiadajgce warto$¢ archiwalng, dla ktérych mingt ustawowy okres ochrony, komisja
zakwalifikuje do przekazania do archiwum zakladowego, po uprzednim przediozeniu Wojtowi Gminy do
zatwierdzenia.

3. Materiaty nieposiadajace wartosci archiwalnej, dla ktorych minat okres ochronny, komisja zakwalifikuje
do zniszczenia z uwzglednieniem obowiazujacych przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym
zasobie archiwalnym iarchiwach (tj. Dz. U. z2018r., poz 217 zpdzn.zm) oraz aktach wykonawczych
wydanych na jej podstawie.

§ 3. Komisja przeprowadzi czynnosci w nieprzekraczajacym terminie do dnia 31 stycznia 2019 r.

§ 4. Materialy zakwalifikowane przez komisj¢ do przekazania do archiwum zakladowego, po naniesieniu
odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz w dziennikach ewidencyjnych, petnomocnik ds. ochrony
IN skompletuje w teczkach tematycznych ipo ich opisaniu przekaze za pokwitowaniem do archiwum
zaktadowego jako sprawy jawne.

§ 5. 1. Z dokonanych czynnosci komisja sporzadzi sprawozdanie, ktére Przewodniczgcy komisji przediozy
Wojtowi w terminie 14 dni od daty zakorczenia pracy komisji.

2. Protokét komisyjnego zniszczenia materiatéw niearchiwalnych sporzadzony zostanie w dwoch
egzemplarzach.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci komisja okresli termin ich usuniecia.

§ 6. Nadzor nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierza sig¢ Pemomocnikowi ds. Ochrony Informacji
Niejawnych w Urzedzie Gminy w Jablonnie.
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§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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