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Ogloszenie Nr 16/2017
o naborze na wolne stanowisko pracy: INSPEKTOR DS. INWESTYCJI

Wojt Gminy Jablonna
oglasza nab6r kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Jablonna
1. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy Jablonna

ul. Modlifiska 152

05-110 Jabtonna

2. Stanowisko pracy:
Inspektor ds. inwestycji
3. Wymaganpia niezbe¢dne (konieczne do podjecia pracy na stanowisku);

1) obywatelstwo polskie, (o stanowisko mogg ubiegac sig réwniez osoby nie posiadajgce obywatelstwa
polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych),

2) posiadanie pelnej zdolnoéci do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

3) nickaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

4) wyksztalcenie wyzsze techniczne w zakresie budowy drog i mostéw lub budownictwa ogolnego,

5) 3-letni staz pracy,

6) nieposzlakowana opinia,

7) znajomo$¢ przepiséw prawnych:

a) kodeks postepowania administracyjnego,

b) ustawa o samorzgdzie gminnym,

¢) ustawy i rozporzadzenia z zakresu prawa budowlanego, drég publicznych,
d) ustawa prawo zamdwien publicznych,

8) znajomos¢ obstugi komputera ($rodowisko MS Windows),

9) umigjetnos¢ sprawnego planowania i organizacji pracy, obstugi urzadzen technicznych
wykorzystywanych w zwigzku z wykonywaniem obowigzkéw sluzbowych, pracy w zespole,
komunikatywno$¢, sumiennosé, dokladnosé, bezstronnosé, odpornosé na stres,

10) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

4. Wymagania dodatkowe (pozostale wymagania, pozwalajgce na optymaine wykonywania zadan na
stanowisku):

1) staz pracy w administracji samorzadowe] w dziale inwestycji lub 3 lata pracy w wykonawstwie,

2) wiedza z zakresu ustaw:

a) o finansach publicznych,
b) o ochronie danych osobowych,

3) uprawnienia budowlane w specjalnosci inzynierii drogowej do projektowania bez ograniczen,

4) uprawnienia budowlane w specjalnosci inzynierii drogowej do kierowania robotami budowlanymi
bez ograniczen,

5) umiejetnos¢é pozytywnego podejécia do interesanta, formulowania wypowiedzi w sposéb
gwarantujacy zrozumienie, zorientowanie na rezultaty pracy,

6) prawo jazdy kat. B,

7) umiejetno$¢ obstugi programéw CAD, programu obiegu korespondencji DocuSafe, systemu
informacji prawej LEX, programu do kosztorysowania.

5. Zadania wykonywane na stanowisku:

Do zadan inspektora ds. inwestycji nalezy wykonywanie czynno$ci zwiazanych z realizacjg inwestycji

gminnych, a w szczego6lnosci:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja robdt drogowych -
zlecanie dokumentacji projektowej oraz jej weryfikacja pod wzgledem zgodnosci z przepisami,
b) przygotowanie niezbednych dokumentow do przeprowadzenia postepowan

o zamoéwienie publiczne zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych oraz udzial w komisjach
przetargowych postgpowan o zamodwienie publiczne w zakresie zadan nalezacych do wlasciwosci
Wydziatu;

c) przygotowanie, zabezpieczenie i przechowywanie dokumentacji prowadzonych postepowan o
zamowienie publiczne, w ktdrych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych, w
zakresie wskazanym w regulaminie zaméwien do 30 tys. euro;



d) prowadzenie nadzoru nad robotami wg odrebnych postanowien ( np. umdw), egzekwowanie i
sprawdzanie dokumentéw budowy, dokonywanie odbiorow robét czeéciowych, ostatecznych,
eksploatacyjnych, pogwarancyjuych itp., zwalnianie kaucji gwarancyjnych, rozliczanie robot,
sprawdzanie faktur pod wzgledem formalno-rachunkowym, sporzadzanie dokumentéw OT, PT,

e) dokonywanie niezbgdnych  czynnofci przed organami  administracji  publicznej,
w tym jednostek samorzadu terytorialnego oraz instytucji i przedsigbiorstw, w tym inspektoratu nadzoru
budowlanego, zakladu energetycznego, gazowni, przedsigbiorstwa wodno — kanalizacyjnego, wlasciwych
do wydawania decyzji zwigzanych z prowadzonymi przez Gmine inwestycjami i remontami, a zwlaszcza
niezbgdnych do rozpoczecia, realizacji i odbioru inwestycji oraz oddania do uzytkowania;

f) koordynacja miedzybranzowa,

g) koordynacja robdt budowlanych,

h) koordynacja prac projektowych,

i) sporzadzanie budzetu i rozliczanie zadan inwestycyjnych oraz sporzadzanie sprawozdan,

j) organizowanie narad z inwestorami branzowymi i wykonawcami,

k) kompletowanie materialow na etapie skladania wniosku o dofinansowanie,

) inne czynnosci stuzbowe zlecone przez Naczelnika Wydziahu.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Praca administracyjno-biurowa, praca w terenie w zakresie nadzoru nad prowadzonymi inwestycjami.
Stanowisko wyposazone w komputer oraz urzadzenia biurowe. Praca jednozmianowa w wymiarze
pelego etatu wykonywana w siedzibie urzedu. W budynku brak wind umozliwiajacych przemieszczanie
si¢ wozkiem inwalidzkim. W budynku znajduje si¢ toaleta przystosowana dla 0séb niepelmosprawnych.

Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W miesigcu sierpnin 2017 roku wskaznik zatrudnienia oséb niepeinosprawnych w Urzedzie, w
rozumieniu przepisoéw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelmosprawnych
wynidst ponizej 6%. Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.
2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. — o pracownikach samorzadowych jest zobowigzany do zlozenia
wraz z dokumentami aplikacyjnymi kopii dokumentu potwierdzajacego niepelosprawnos¢.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny- podpisany odrecznie,

2) zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej -podpisane odrecznie,

3) kwestionariusz osobowy,

4) podpisane odrgcznie oéwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

5) podpisane odrecznie o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z
peini praw publicznych,

6) podpisane odrecznie o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umy$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe,

7) podpisane odrecznie o$wiadczenie o znajomosci obstugi komputera,

8) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

9) kopie $wiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy (lub za$wiadczenie o zatrudnieniu
w przypadku kontynuacji zatrudnienia),

10) kopie dokumentdéw potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji,

11) podpisana odrecznie klauzula o tresci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. - o0 ochronie
danych osobowych (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 922)".

Oferty nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach w terminie do dnia 19 wrzeénia 2017 r. osobiécie lub
poczta na adres:

Urzad Gminy Jablonna

Biuro Obslugi Interesanta — Kancelaria Ogélna (pokéj nr 1)

ul. Modlinska 152, 05-110 Jablonna

z dopiskiem na kopercie: ,, PODINSPEKTOR DS. INWESTYCJI”

Dokumenty uwaza sig za dostarczone w terminie, jezeli wplynely na w/w adres w terminie do dnia 19
wrzesnia 2017 r.

Aplikacje bez podpisanej odrecznie klauzuli dotvezqcej wyrazenia zgody na przetwarzanie danych
osobowych w procesie rekrutacji, zostang bez rozpatrzenia zwrdcone adresatom.



9. Inne informacje:

1) w przypadku, gdy zatrudnienie w Urzgdzie Gminy Jablonna jest pierwszg pracg na stanowisku
urzedniczym w jednostkach samorzadowych, pracownika obowigzuje odbycie shuzby
przygotowawczej,

2) wysoko$¢ wynagrodzenia na oferowanym stanowisku jest okre$lona w Regulaminie wynagradzania
pracownikow Urzedu Gminy Jablonna,

3) wybrany kandydat, przed zawarciem umowy o prace, zobowiazany jest przedlozy¢ informacje z
Krajowego Rejestru Kammego o niekaralnodci za umyélne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysélne przestepstwo skarbowe.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu 22 76 77 323.

Nabér sklada si¢ z dwoch etapdw: selekcji wstepnej — analiza dokumentéw aplikacyjnych i zakwalifikowanie
kandydatéw do drugiego etapu — selekcji merytoryczne;.

Informacja o wynikach naboru umieszczona zostanie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Jablonna
oraz na tablicy ogloszefi w budynku Urzedu Gminy Jablonna.

Jabtonna, dnia 5 wrze$nia 2017 r. OJ T e
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4rostaw Choddrski
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SEKRET MINY

Agnieszka Sobczak



