wOJT GMINY JABLONNA
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W.0050.92.2017
ZARZADZENIE Nr 92/2017
WOJTA GMINY JABLONNA
z dnia 3 lipca 2017 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Jablonna

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2016 1., poz. 446 z pézn.zm') zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Jablonna stanowigcym zatacznik do
Zarzadzenia Nr 20/2015 Wéjta Gminy Jablonna z dnia 16 lutego 2015 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Jablonna (zmienionego Zarzqdzeniami Wéjta
Gminy Jablonna: Nr 143/2015 z dnia 29 pazdziernika 2015 r.; Nr 147/2015 z dnia 9 listopada
2015 r.; Nr 25/2016 z dnia 16 marca 2016 r., Nr 116/2016 z dnia 30 wrzesnia 2016 r.; Nr
157/2017 z dnia 29 grudnia 2016 r.; Nr 48/2017 z dnia 7 kwietnia 2017 r.) wprowadza sie
nast¢pujgce zmiany:

1) § 5ust 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,» 2) Komorki organizacyjne

Wydziat Obstugi Urzgdu (OU);

Wydzial Inwestycji (IR);

Wydziat Budzetu i Finanséw (BF);

Wydzial Oswiaty, Sportu i Spraw Spotecznych (OSS);
Wydzial Gospodarki Komunalnej (GK);

Referat Ochrony Srodowiska i Gospodarki Odpadami (OS):
Referat Podatkéw i Optat Lokalnych (BF-P);

Referat Administracyjno-Gospodarczy (A-G);

Referat Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami (GGN);
Referat Urbanistyki i Planowania Przestrzennego (UPP);
Referat Marketingu 1 Komunikacji Spotecznej (MKS);
Referat Zamdéwien Publicznych (ZP);

Biuro Spraw Obywatelskich (BO);

Biuro Rady Gminy (BRG);

Urzad Stanu Cywilnego (USC);

Zespdl Prawny (RP);

Jednostki Realizujgce Projekt/Zespoty Projektowe (JRP);
Petnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych (PN);
Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu (PRP);

Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Obronnosci (BE);
Gminny Zesp6t Zarzadzania Kryzysowego (GZZK).”

2) § 8 ust 6 otrzymuje brzmienie:
4. Do kompetencji Wojta nalezy sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia:
1) Wydziatu O$wiaty, Sportu i Spraw Spotecznych;
2) Referatu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Odpadami;
3) Referatu Marketingu i Komunikacji Spotecznej;
4) Urzedu Stanu Cywilnego;

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2016 t. poz. 1579, Dz.U. 22016 r. poz. 1948,
Dz.U. 22017 r. poz.730.

/



5)
6)
7)
8)
9

Zespotu Prawnego;

Jednostek Realizujacych Projekt/Zespotéw Projektowych;
Petnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych;
Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu;

Stanowiska ds. Bezpieczenstwa i Obronnosci;

10) Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego;

3) § 16 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

»Referat Ochrony Srodowiska i Gospodarki Odpadami

1. Referat prowadzi zadania z zakresu ochrony §rodowiska 1 rolnictwa, a w szczegdélnosei do
zakresu jego dzialania nalezy:

D

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

inicjowanie dzialan w zakresie ochrony $rodowiska poprzez edukacje ekologiczng
spolecznosct gminnej oraz udzielanie pomocy organizacjom ekologicznym w ich
dziataniu w dziedzinie ochrony $rodowiska;

prowadzenie catoksztattu spraw, w tym sprawowanie kontroli, wynikajgcych

z przepiséw ustawy Prawo ochrony Srodowiska w zakresie objetym wilasciwoscia
Wijta;

sporzadzanie gminnych programéw ochrony srodowiska 1 ich aktualizacji
uwzgledniajacych wymagania okred§lone w polityce ekologicznej panstwa oraz
sporzgdzanie raportéw wykonania programo6w ochrony srodowiska;

udost¢pnianie informacji o srodowisku i jego ochronie znajdujgcych si¢ w posiadaniu
organu oraz zamieszczanie danych o dokumentach zawierajgcych informacje

o srodowisku i jego ochronie w publicznie dostepnych wykazach;

sporzgdzanie wykazdw zawierajgcych informacje o zakresie korzystania ze srodowiska
oraz o wysokosci naleznych optat;

przygotowywanie projektéw decyzji zezwalajagcych na usuwanie drzew lub krzewow
oraz wymierzajgcych administracyjng kare pieniezng za usuwanie drzew lub krzewow
bez wymaganego zezwolenia oraz za zniszczenie drzew, krzewdw lub terendw zieleni,
prowadzenie spraw zwigzanych z ustanowieniem lub zniesieniem pomnika przyrody;
stanowiska dokumentacyjnego, uzytku ekologicznego lub zespolu przyrodniczo-
krajobrazowego;

prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadow
komunalnych od wiascicieli nieruchomo$ci na terenie Gminy Jablonna, dokonywanie
wpisu przedsiebiorcy do rejestru, nadawanie numeru rejestrowego, przetwarzanie
danych wpisanych do rejestru oraz zapewnianie bezpieczenstwa tych danych;
prowadzenie ewidencji: zbiornikéw bezodptywowych, przydomowych oczyszczalni
$ciekéw, uméw zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci i przedsiebiorcow;

10) wydawanie zezwolen na prowadzenie przez przedsigbiorcow dzialalnosci w zakresie

oprdzniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci cieklych;

11) sporzgdzanie sprawozdan z realizacji zadan z zakresu gospodarowania odpadami

komunalnymi w Gminie oraz sprawozdan o ilosci 1 rodzaju nieczystoéci ciektych
odebranych z obszaru Gminy;

12) przyjmowanie od o0séb fizycznych niebgdacych przedsigbiorcami, w przypadku

zwykltego korzystania ze $rodowiska, zgloszen dot. eksploatacji instalacji, z ktérej
emisja nie wymaga pozwolenia, mogacej negatywnie oddziatywaé na srodowisko;

13) prowadzente caloksztaltu spraw z zakresu ustawy Prawo wodne, bedgcych w

kompetencji Wojta;

14) prowadzenie spraw z zakresu Prawo fowieckie bgdacych w kompetencji Wojta;
15) wystawianie zaswiadczen o pracy w gospodarstwie rolnym;



Zalacznik nr |

do Zarzadzenia nr 92/2017
Wéjta Gminy Jablonna

Z dnia 3 lipca 2017 r.

Struktura Organizacyjna Urz¢du Gminy Jablonna
W skiad Urzedu wehodza:

1. Kierownictwo Urze¢du:
1) Wéjt Gminy — kierownik Urzedu — sygnatura - W;
2) Zast¢pca Wojta — sygnatura - ZW;
3) Sekretarz Gminy- sygnatura - SE;
4) Skarbnik Gminy — sygnatura - SK.

2. Komdérki organizacyjne Urzedu:

1) Wydzial Obstugi Urzedu — sygnatura — OU - liczba etatow — 6;
a) Naczelnik Wydziah,

b) stanowiska urzednicze — 2 etaty,

¢) stanowiska pomocnicze i obshugi - 3 etaty;

2) Wydzial Inwestycji — sygnatura — IR - liczba etatow — 7;
a) Naczelnik Wydziatu,
b) stanowiska urzednicze — 6 etatow;

3) Wydzial Budzetu i Finansow — sygnatura — BF - liczba etatow — 8
a) Naczelnik Wydzial,
b) stanowiska urz¢dnicze — 7 etatow;

4) Wydzial O§wiaty, Sportu i Spraw Spotecznych - sygnatura — OSS - liczba etatow - 4;
a) Naczelnik Wydziah,
b) stanowiska urzgdnicze — 3 etaty;

5) Wydzial Gospodarki Komunalnej — sygnatura — GK - liczba etatow — 14;
a) Naczelnik Wydziaha,

b) stanowiska urzednicze — 6 etatdw;

¢) stanowiska pomocnicze 1 obstugi — 7 etatow;

6) Referat Administracyjno-Gospodarczy — sygnatura — A-G - liczba etatéw —6;
a) Kierownik Referatu,

b) stanowiska urzednicze — 1 etat,

¢) stanowiska pomocnicze 1 obstugi — 4 etaty;

7) Referat Podatkéw i Optat Lokalnych - sygnatura — BF-P - liczba etatow - 5;
a) Kierownik Referatu,
b) stanowiska urzednicze — 4 etaty;

8) Referat Ochrony Srodowiska i Gospodarki Odpadami — sygnatura — OS - liczba etatéw —
6;

a) Kierownik Referatu,

b) stanowiska urzednicze — 5 etatéw;



9) Referat Geodezji 1 Gospodarki Nieruchomosciami— sygnatura — GGN
- liczba etatow — 5;

a) Kierownik Referatu,

b) stanowiska urzednicze — 4 etatdw;

10) Referat Urbanistyki 1 Planowania Przestrzennego— sygnatura — UPP
- liczba etatéw — 3;

a) Kierownik Referatu,

b) stanowiska urzednicze — 2 etaty;

11) Referat Marketingu 1 Komunikacji Spotecznej — sygnatura — MKS - liczba etatéw — 3;
a) Kierownik Referatu,
b) stanowiska urzednicze — 2 etaty;

12) Referat Zaméwien Publicznych — sygnatura — ZP - liczba etatow — 3;
a) Kierownik Referatu;
b) stanowiska urzednicze — 2 etaty;

13) Biuro Spraw Obywatelskich — sygnatura — BO - liczba etatow — 1,5;
a) stanowiska urzgdnicze — 1,5 etatu;

14) Biuro Rady Gminy- sygnatura — BRG - liczba etatéw — 2;
a) stanowiska urzednicze — 2 etaty;

15) Urzad Stanu Cywilnego — sygnatura — USC - liczba etatow — 1,5;
a) stanowiska urzednicze - 1,5 etatu;

16) Zesp6! Prawny — sygnatura — RP - liczba etatow — 2

17) Jednostki Realizujgce Projekt/Zespoty Projektowe — sygnatura JRP — liczba etatéw!
3. Samodzielne stanowiska — liczba etatow — 1,0 etat

1) Pelnomocnik Ochrony Informacji Niejawnej — sygnatura — PN - 1 etat;

2) Petnomocnik ds. Realizacji Projekfu — sygnatura — PRP — liczba etatéw!
3) Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Obronnosci — sygnatura — BE - 0 etatéw?

Y~ okreslona w odrebnych zarzadzeniach Wéjta Gminy Jablonna
2 — realizacja zadan przez Pelnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych



16) przygotowywanie 1 wydawanie decyzji sSrodowiskowych;

17) opiniowanie wnioskow dotyczacych wylgczenia gruntéw z produkeji rolniczej lub
les$nej;

18) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwalczaniem chordb zakaznych zwierzat oraz
profilaktyka weterynaryjna;

19) prowadzenie spraw z zakresu ustawy o ochronie zwierzgt bedacych w kompetencji
Wjta;

20) wydawanie zezwolen oraz nadzoér na uprawa maku i konopi;

21) prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka rolnicza;

22)prowadzenie spraw zwigzanych z szacowaniem zakresu wysokosci szkod w
gospodarstwach rolnych i dzialach specjalnych produkcji rolnej spowodowanych
dzialaniem niekorzystnych warunkéw i zjawisk atmosferycznych;

23) prowadzenie spraw z zakresu prawa geologicznego i1 gdémiczego bedacych w
kompetencji Gminy.

2. Referat prowadzi réwniez zadania z zakresu gospodarki odpadami, a w szczeg6lnosci do
zakresu dzialania nalezy:

1) inicjowanie dzialan w zakresie ochrony s$rodowiska poprzez edukacje ekologiczng
spoleczno$ci gminne] oraz udzielanie pomocy organizacjom ekologicznym w ich
dziataniu w dziedzinie ochrony $rodowiska;

2) realizacja zadan, prowadzenie caloksztaltu spraw oraz nadzér nad wykonywaniem
obowigzk6w wynikajacych z przepisdéw ustawy o wuirzymaniu czystosci i porzqdku w
gminach, a w szczego6lnoscei:

a) prowadzenie spraw zwigzanych =z ustaleniem wymiaru opfaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi dotyczacych zamieszkalych
nieruchomosci na terenie Gminy Jablonna na podstawie deklaracji oraz
decyzji;

b) prowadzenie obstugi ksiegowe] systemu gospodarki odpadami komunalnymi
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa oraz sporzadzanie
sprawozdan finansowych;

c) prowadzenie postgpowan adminisiracyjnych, m.in. przygotowywanie
postanowien i decyzji administracyjnych z zakresu gospodarki odpadami
komunalnymi;

d) prowadzenie spraw zwiazanych z windykacja oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi (upomnienia, tytuly wykonawcze);

e) nadzor nad realizacjg obowiazkéw wiascicieli nieruchomosci w zakresie
gospodarowania odpadami komunalnymi;

f) nadzor nad realizacjg zadan powierzonych w drodze przetargu podmiotom
odbierajagcym odpady komunalne;

g) obstuga informacyjna w zakresie oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi platnikéw z terenu Gminy Jabtonna;

h) wspdlpraca z firmg odbierajacg odpady komunalne z terenu Gminy Jablonna
oraz z zarzgdcami wspdlnot mieszkaniowych, Gminnym Osrodkiem Pomocy
Spolecznej, Urzgdem Skarbowym w Legionowie,

i) sporzadzanie analiz i sprawozdan dotyczgcych gminnego systemu gospodarki
odpadami.”

4) skresla sie § 16 a Regulaminu.



§ 2. Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Jabtonna — Struktura
Organizacyjna Urzedu Gminy Jablonna — otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Jablonna - Schemat
organizacyjny Urz¢du Gminy Jabtonna — otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 2 do
niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Wojta Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Mapthh A1i/Tatski
Zast Ared Wojta



Zalgeznik nr 2
do Zarzadzeniaur 92/2017
Wajta Gminy Jablonna

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
URZEDU GMINY JABL.ONNA

z dnia 3 lipea 2017 r.

ZASTEPCA WOJTA

SKARBNIK

|| Wydzial Inwestycji

Wydzial Budzetu i Finansow

Wydzial Obstugi Urzedu

Pelnomocnik Ochrony
Informacji Nigjawnych

Wydzial Gospodarki
Komunalnej

Referat Podatkéw i Oplat
Lokalnych

Referat
Administracyjno — Gospodarczy

Zespot Prawny

Referat Zamoéwien Publicznych

Referat Geodezji i Gospodarki
Nieruchomesciami

Wydzial O$wiaty, Sportu
i Spraw Spolecznych

Referat Urbanistyki i Planowaria
Przestrzennego

Biuro Rady Gminy

Referat Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Odpadami

Biuro Spraw Obywatelskich

Referat Marketingu
i Komunikacji Spolecznej

Urzad Stanu Cywilnego

Stanowisko ds. Bezpieczenstwa
i Obronnosci

Gminy Zespot Zarzadzania
Kryzysowego

| | Pelnomocnik ds. Realizacji
Projektu

|| Jednostki Realizujace
Projekt/Zespoly Projektowe




_Ajnieszka Nyc Gmina Jablonna

Od: Agnieszka Nyc Gmina Jabtonna <a.nyc@jablonna.pl>
Wystano: 4 lipca 2017 08:51
Do: 'Monika Bachus UG Jabtonna’; ‘Dominika Lemke Gmina Jabtonna’; ‘Marcin

Krzeminski Gmina Jabtonna'; 'Agata Zdanowska'; 'Agnieszka Jedrych’; ‘Agnieszka
Krzesnicka'; 'Agnieszka Makowska'; 'Agnieszka Otowska'; 'Agnieszka Sobczak’,
'Agnieszka Turczynska'; 'Agnieszka Wysocka'; ‘Aldona Kosatka'; ‘Alina Gotowiec';
‘Andrzej Jasinski Gmina Jabtonna'; "Andrzej Kiljan'; ‘Aneta Drewniak’; ‘Aneta
Ostaszewska'; 'Anna Klimczuk'; ‘Anna Kwiatkowska'; 'Anna Wybacz'; 'Barbara
Wrobel'; 'Beata Bienias'; 'Beata Bienkowska'; ‘Beata Wojciechowska Gmina Jabtonna’
'‘Bozena Kalinowska'; ‘Bozena Matusiak'; ‘Czeslawa Zajac'; 'Danuta Majczak’; ‘Dorota
Staskiewicz'; 'Elzbieta Konopska'; ‘Elzbieta Zietarska’, ‘Eugieniusz Dobrosielski'; 'Ewa
Jas'; 'lwona Uryn'; ‘lwona Woloch', 'Joanna Tomaszewska'; 'Joanna Wyzykowska';
‘Jolanta Ozdarska’; 'Justyna Krecik'; 'Katarzyna Fronczak'; 'Katarzyna Kaczmarek';
‘Katarzyna Sadowska'; ‘Krzysztof Kula'; 'Malgorzata Dudek’; ‘Malgorzta
Kornatowska'’; 'Marianna Gagolewska’; ‘Mariusz Goschorski’; ‘Marta Pasiewicz';
‘Mateusz Jurczyk’; ‘Michal Smolinski’; ‘Monika Gromadka'; ‘Monika Urban'; '"Monika
Zwierz'; ‘Piotr Karolak'; 'Prawnicy’; 'Ryszard Trojanowski’; ‘Stawomir Wieczorek’;
‘Sylwia Majewska'; 'Teresa Stepten-Kaluska'; 'Urszula Wysocka’;
‘e.szerypo@jablonna.pl’; 'm.karolik@jablonna.pl’; '‘Rewitalizacja Gmina Jabtona';
'Skarbnik'; 'Jarostaw Chodorski’; ‘j.zakolska@jablonna.p!’; 'k jakubiak@jablonna.pl’

Temat: FW: zarzagdzenie Nr 92/2017 z dnia 3 lipca 2017 r. w sprawie zmian Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Jabtonna

Zataczniki: W.0050.92.2017 pdf

Witam

W zataczeniu przesytam Zarzadzenie Nr 92/2017 z dnia 3 lipca 2017 r w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Gminy Jablonna.

Pozdrawiam
Monika tukasiewicz








