WOJT GMINY JABLONNA
e ookt ZARZADZENIE NR 73/2020
Modlinska 1652 WOJTA GMINY JABLONNA

ul.

z dnia 05 pazdziernika 2020 r.

W sprawie ustalenia zasad opracowania Planu Operacyjnego Funkcjonowania
Gminy Jabonna w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenistwa panstwa

1 w czasie wojny oraz udziatu w tym procesie komorek organizacyjnych Urzedu Gminy

i jednostek organizacyjnych Gminy Jablonna

Na podstawie § 5 ust. 1 pkt 8 rozporzadzenia Rady Ministr6w z dnia 15 czerwca 2004 1.

w sprawie warunkow i trybu planowania i finansowania zadan wykonywanych w ramach
przygotowan obronnych panstwa przez organy administracji rzgdowej i organy samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2004 r., Nr 152, poz. 1599 z p6zn.zm) zarzgdzam, co nastepuje:
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§ 1. Zarzadzenie okresla:

proces opracowania ,,Planu operacyjnego funkcjonowania Gminy Jablonna w warunkach
zewnelrznego zagrozenia bezpieczefistwa pafistwa i w czasie wojny”, zwanym dalej
»»planem operacyjnym funkcjonowania gminy (POFG)”:

zasady udzialu w procesie opracowania POFG komoérek organizacyjnych Urzedu
Gminnego i jednostek organizacyjnych gminy oraz powiatowych zespolonych stuzb,
inspekcji i strazy dziatajacych pod zwierzehnictwem Starosty Legionowskiego.

§ 2.1. Proces opracowania POFG obejmuje:

sporzadzenie projektu POFG na podstawie otrzymanego wypisu z ,,Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Wojewddztwa Mazowieckiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny” w zakresie natozonych zadan obronnych;
uzgodnienie sporzadzonego POFG z podmiotami wspoluczestniczacymi w realizacji zadan
obronnych oraz z dyrektorem Wydziatu Bezpieczefstwa i Zarzadzania Mazowieckiego
Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie;

przedtozenie uzgodnionego POFG do zatwierdzenia przez Woj ewode Mazowieckiego;
sporzadzenie kart realizacji zadan operacyjnych dla przedsigwzigé ujetych w Tabeli
Realizacji Zadan Operacyjnych;

opracowanie innych dokumentéw niezbednych do realizacji natozonych zadan.

2. W procesie opracowywania POFG nalezy przestrzegaé zapiséw i zasad ujetych w:
obowigzujacych regulacjach prawnych, w tym rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia
15 czerwea 2004 r. w sprawie warunkéw i trybu planowania i finansowania zadan
wykonywanych w ramach przygotowari obronnych pafistwa przez organy administracji
rzadowej i organy samorzadu terytorialnego;

wypisie z ,Planu Operacyjnego Funkcjonowania Wojewodztwa Mazowieckiego
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenistwa pafistwa i w czasie wojny”’;
»»Podreczniku Normalizacji Obronnej PDNO-02-A075:2008;

»Normie obronnej NO-02-A060:2008;

obowigzujacych decyzjach, umowach oraz innych dokumentach dotyczacych procesu
planowania operacyjnego oraz realizacji zadan obronnych. //\
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§ 3. Proces opracowania POFG nalezy zrealizowa¢ w terminach okreslonych

w ,Harmonogramie przedsigwzi¢¢ realizowanych w procesie opracowywania planu
operacyjnego funkcjonowania gminy po otrzymaniu wypisu z ,Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Wojewodztwa Mazowieckiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczefstwa panstwa i w czasie wojny” stanowiacym zatacznik do zarzadzenia™.
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§ 4.1. Inspektor ds. bezpieczenstwa, Zarzadzania Kryzysowego, OC i Obronnosci:

przygotuje i przeprowadzi szkolenie dla kadry kierowniczej oraz pracownikéw
realizujacych zadania obronne w ramach samodzielnych stanowisk w Urzedzie Gminy
oraz dla kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy;

opracuje projekt POFG oraz dokona wstepnego podziahi realizacji zadan operacyjnych
w formie Tabeli Realizacji Zadan Operacyjnych wskazujac role koordynatora, realizatora
lub wspotrealizatora, a takze wspotwykonawcy;

uzgodni przygotowany projekt POFG, a w szczegblnoSci Tabele Realizacji Zadan
Obronnych z powiatowymi stuzbami inspekcjami i strazami, kierownikami komorek
organizacyjnych i stanowiskami samodzielnymi w Urzedzie Gminy oraz z kierownikami
jednostek organizacyjnych Gminy, w zakresie ich kompetencji;

opracuje projekty dokumentéw (zarzadzen, porozumien, postanowien) niezbednych
w procesie wykonywania zadan operacyjnych, do ktérych wydania upowazniony jest Wojt
Gminy w oparciu o przepisy ustaw o powszechnym obowiazku obrony, o stanie wojennym
i oraz wydanych przez Rade Ministrow i ministréw rozporzadzen w oparciu o delegacje
wynikajaca z tych ustaw;

uzgodni caty POFG z dyrektorem Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie i przedlozy do zatwierdzenia przez
Wojewode Mazowieckiego.

po zatwierdzeniu POFG przez Wojewode Mazowieckiego sporzadzi zestaw zadan
operacyjnych oraz przesle kierownikom zespolonych stuzb, inspekcji i strazy dziatajgcych
pod zwierzchnictwem Starosty Nowodworskiego, w zakresie ktorych zostali wskazani jako
koordynatorzy lub wspétwykonawcy;

po zatwierdzeniu POFG przez Wojewode Mazowieckiego sporzadzi zestawienie zadan
w zakresie zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych RP oraz przesle kierownikom
zespolonych shuzb, inspekcji i1 strazy dziatajacych pod zwierzchnictwem Starosty
Legionowskiego.

2. Sekretarz Gminy oraz Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych zapewnig

pomieszczenie spelniajace wymagania zapisow ustawy o ochronie informacji niejawnych
o klauzuli ,,Zastrzezone” dla potrzeb szkolenia, opracowania POFG oraz kart realizacji zadan

operacyjnych.

3. Kierownicy komorek organizacyjnych 1 pracownicy realizujacy zadania na

samodzielnych stanowiskach Urzedu Gminy oraz kierownicy jednostek organizacyjnych
Gminy Jablonna:

1)

dokonaja analizy, wniosg niezbedne uzupelnienia (korekty) i uzgodnia projekt POFG wraz
z Tabela Realizacji Zadan Operacyjnych; I&
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2) opracuja (zapewnia opracowanie) karty realizacji zadafn operacyjnych dla zadan
operacyjnych do realizacji, ktérych zostali wskazani jako koordynatorzy, realizatorzy lub
wspotwykonawcy w dwoch egzemplarzach i przekaza inspektorowi ds. bezpieczenstwa,
Zarzadzania Kryzysowego, OC i Obronnosci;

3) =zapewnig zapoznanie wlasciwe stanowiska pracy z procedurami realizacji zadan
operacyjnych zawartymi w kartach realizacji zadan operacyjnych.

§ 5. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Inspektorowi ds. bezpieczenstwa,
Zarzgdzania Kryzysowego, OC i Obronnosci.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zlacznik



do zarzadzenia nr

...... /2020

Wéjta Gminy z dnia ........2020 .

HARMONOGRAM PRZEDSIEW ZIEC
do realizacji w procesie opracowania ,,Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Jabtonna
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa paristwa i w czasie wojny”’

Lp. Tres$é zadania Termin Odpowiedzialny Uczestnicy
Analiza wstgpna wypisu z Planu Operacyjnego Inspektor ds.
Funkcjonowania Wojewddztwa 23 28 09 bezpieczenstwa,
1. | Mazowieckiego w warunkach zewnetrznego 2020 r. ) Zarzadzania
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie ' Kryzysowego, OC
wojny (POFWM) i Obronnosci
Inspektor ds,
’ Wydanie zarzadzenia Wéjta Gminy Jablonna w | do Wojt Gminy ;;?:;Z?ﬁ:ma’
sprawie opracowania POFG 30.09.2020r. | Jablonna Kryzysowego, OC
i Obronnosci
Przygotowanie 1 przeprowadzenie szkolenia lI)nsp a?ktor dstw , .
5 | diakadry kierowniczej i pracownikéw do it | iorowmioy
" | realizujacych zadania na stanowiskach 16.10.2020r. arzadzania l_czr:]mrek oI .UG }
samodzielnych Kryzysowe::g_o, QC | Jecn.ieg. Gininy
1 Obronnosci
Inspektor
] ’ " .. ds.bezpieczenstwa, | Kierownic
4, g giféowame projeken Czgiot zasadnicze] 23.10.2020r. Zarzqc{:.zania komérek oig. UGi
Kryzysowego, OC | jedn. org. Gminy
i Obronnosci
Inspektor
. : . .. , ds.bezpieczenstwa, | Kierownic
5. 8])1(;?:2“_’3111011753 ekanuiEa?ZE {(I){;s:mcj gl 23.10.2020r. | Zarzgdzania komorek oﬁg‘ UGi
peracyjny Y Kryzysowego, OC | jedn. org. Gminy
i Obronnosci
glsgekt(‘)r Kierownicy
.. . .o . s.bezpieczenstwa, | komérek
6. Eli}% gl(cl:jlae;]:ieizg:zgnzl Ip owlatowymi stuzbami, 27.10.2020r. | Zarzadzania organizacyjnych,
Kryzysowego, OC | powiatowych
i Obronnosci insp.stuzb i strazy
Inspektor
Weryfikacja i uzgodnienie POFG w Wydziale ds.bezpieczenstwa,
7. | Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego 30.10.2020r. | Zarzadzania mor WBZK
MUW w Warszawie Kryzysowego, OC
i Obronnosci
Inspektor
g. {’éze‘:kazaéliﬁOFG.dokgatwwrdzema przez 30.10.2020r. }Vg}it Gminy g;l_’;";]p;:;;’
jewode Mazowieckiego ablonna Kizssowess, 00
i Obronnosci
Wykonanie i przekazanie wyciagu z Tabeli Insp(?ktor fls'
i ; . bezpieczenstwa,
Realizacji Zadan Operacyjnych dla Zarzadzani
9. | koordynatoréw, realizatoréw i 15.10.3020r, | cAtAczani

wspotwykonawcow zadan operacyjnych w celu
wykonania kart realizacji zadan operacyjnych

Kryzysowego, OC
i Obronnosci

(ZOC)




— Yos pektor Kierp\tvnicyh
. : powiatowych pow.
Wykonanie i uzgodnienie kart realizacji zadan tlihenp L insp. stuzb i strazy
10. ; 15.03.2021r | Zarzadzania : ;
operacyjnych oc Kierownicy
Kryzy SOW‘?SOs komérek org. UG i
1 Obronnosci jedn. org. Gminy
Inspektor
. ; - . = : ds.bezpieczenstwa,
1. Zatherflzenle kart realizacji zadan 31.03.2021r Wéjt Gminy Zarzadzania
operacyjnych Jabtonna

Kryzysowego, OC
i Obronnoséci
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