Elektronicznie podpisany przez:
Jarostaw Mirostaw Chodorski
dnia 31 sierpnia 2020 .

ZARZADZENIE NR 64/2020
WOJTA GMINY JABLONNA

z dnia 31 sierpnia 2020 r.

w sprawie procedury przygotowania projektu budzetu i WPF oraz zakresu i szczegélowosci materiatow
planistycznych do projektu budzetu i WPF Gminy Jablonna

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4, art. 33 ust 11 art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam procedure, zakres, szczegotowos¢ oraz podstawowe zasady przygotowania materiatow
planistycznych do projektu budzetu oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Jabtonna, zgodnie
z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Do wykonania niniejszego zarzadzenia zobowiazuje dyrektorow i kierownikéw gminnych jednostek
budzetowych, dyrektoréw gminnych instytucji kultury, samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotne;j
oraz naczelnikow, kierownikéw komorek organizacyjnych urzgdu gminy oraz osoby zajmujace samodzielne
stanowiskach w Urzedzie Gminy Jabtonna.

§ 3. Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Jabtonna.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Jaroslaw Chodorski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 64/2020
Woéjta Gminy Jablonna
z dnia 31 sierpnia 2020 r.

ZASADY PRZYGOTOWANIA MATERIALOW PLANISTYCZNYCH

I. Przygotowanie materialow planistycznych dla jednostek budzetowych

1. Dyrektorzy 1ikierownicy jednostek budzetowych gminy oraz naczelnicy, kierownicy komorek
organizacyjnych urzedu oraz osoby zajmujace samodzielne stanowiska w urzedzie gminy opracowuja
i przedktadaja Skarbnikowi projekty planow finansowych w terminie do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok
budzetowy.

2. Radni i przedstawiciele jednostek pomocniczych sktadajg wnioski do projektu budzetu wraz
z uzasadnieniem w terminie do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy.

3. Projekty planow finansowych, o ktérych mowa w ust. 1, sporzadza si¢ w formie tabelarycznej zgodnie ze
wzorami zamieszczonymi w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

4. Planowane kwoty dochodoéw przygotowuje si¢ w szczegotowosci dziat, rozdzial, paragraf.

5. Planowane kwoty wydatkéw przygotowuje si¢ w szczegdlowosci dzial, rozdzial, grupa paragrafow,
paragraf.

6. Dyrektorzy i kierownicy jednostek budzetowych oraz naczelnicy, kierownicy komorek organizacyjnych
urzedu oraz osoby zajmujace samodzielne stanowiska w urzedzie gminy wraz ze skladanymi projektami
planow finansowych przedkladaja uzasadnienie do planowanych kwot dochodow i wydatkow.

7. Uzasadnienie, o ktorym mowa w ust 6, zawiera w szczego6lnosci:
- omowienie planowanych dochodoéw ze wskazaniem ich zrodet,
- omowienie planowanych wydatkéw w poszczegolnych dziatach, rozdziatach klasyfikacji budzetowe;.

8. Naczelnicy, kierownicy komoérek organizacyjnych urzedu gminy oraz osoby zajmujgce samodzielne
stanowiska w urzgdzie gminy opracowuja projekty planéw finansowych na podstawie wnioskéw ztozonych
przez radnych i przedstawicieli jednostek pomocniczych.

9. Skarbnik, w oparciu o przedtozone materialy planistyczne i wnioski, a takze obliczone kwoty dochodow
wlasnych Gminy, dotacji celowych isubwencji zbudzetu panstwa, opracowuje zbiorcze zestawienie
dochodow i1 wydatkoéw do projektu budzetu oraz Wieloletniej Prognozy Finansowe;j.

II. Przygotowanie materialéw planistycznych dla instytucji kultury i samodzielnych zakladéw opieki
zdrowotnej

1. Dyrektorzy samorzadowych instytucji kultury i samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej
przedkladajg Skarbnikowi gminy projekty plandéw finansowych w terminie do 30 wrzesnia roku
poprzedzajacego rok budzetowy.

2. W planach finansowych wyodrgbnia si¢ informacje zgodnie zustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych wraz z uzasadnieniem planowanych kwot.

III. Zakres i szczegélowos$¢ materialéw planistycznych
1. Materiaty planistyczne w zakresie dochodow powinny zawierac:
a) klasyfikacje budzetowa,
b) projektowana kwote planu,
¢) nazwe zadania, zrédto dochoddow.
2. Materialy planistyczne w zakresie wydatkow powinny zawierac:

a) klasyfikacje budzetowa,
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b) projektowang kwote planu,
¢) nazwe zadania, rodzaj wydatku, uzasadnienie

3. Materialy planistyczne w zakresie zadan wieloletnich, ktére powinny by¢ ujete w Wieloletniej Prognozie
Finansowej powinny zawiera¢, odrgbnie dla wydatkow biezacych i wydatkéw majatkowych:

a) nazwe i cel zadania oraz jednostke odpowiedzialng za realizacje,
b) okres realizacji zadania,

¢) taczne naktady finansowe,

d) limity wydatkéw w poszczeg6lnych latach,

e) limit zobowigzan,

f) opis zadania

z wyodrebnieniem zadan zwigzanych zprogramami finansowanymi ze s$rodkéw Unii Europejskie;j,
umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym oraz pozostatymi.

4. Materialy planistyczne w zakresie przychodow budzetu powinny zawierac:
a) planowane do zaciagnigcia zobowigzania z tytutu kredytow, pozyczek i emisji obligacji ze wskazaniem celu,
b) zestawienie planowanych sptat udzielonych przez gming pozyczek

5. Materiaty planistyczne w zakresie rozchodow budzetu powinny zawierac:

a) zestawienie umow w zakresie zaciggnigtych zobowigzan z tytutu kredytow, pozyczek i emisji obligacji wraz
z harmonogramem sptat,

b) planowane do udzielenia z budzetu gminy pozyczki.

6. Jednostki realizujace zadania wlasne finansowane lub dofinansowane $rodkami z dotacji celowych
z budzetu panstwa ujmujag w materiatach planistycznych odrebnie wydatki finansowane ze $rodkow wiasnych
i wydatki finansowane z dotacji celowych. Podziatu wydatkéw na zrodta finansowania nalezy dokona¢ przy
wykorzystaniu wiedzy o spodziewanych kwotach dotacji.

7. Materialy planistyczne nalezy sktada¢ w formie papierowe;j i elektronicznej do Skarbnika. Do materiatow
mozliwe jest dotaczenie innych dokumentow, ktére moga by¢ przydatne przy projektowaniu budzetu.

8. Calos$¢ materialow planistycznych w przypadku:

1) jednostek organizacyjnych gminy — podpisuje dyrektor lub kierownik jednostki wraz z gléwnym
ksiggowym,

2) komorek organizacyjnych urzedu gminy — podpisuje naczelnik, kierownik danej komorki organizacyjne;j
lub osoba zajmujaca samodzielne stanowisko w urzedzie gminy.
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PLAN FINANSOWY DOCHODOW

Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 64/2020
Wojta Gminy Jablonna
z dnia 31 sierpnia 2020 r.

Dziat

Rozdziat

paragr. *)

planowana kwota

nazwa zadania (dochody majatkowe),
zrddto dochodow (dochody biezace),
uwagi

*) czwarta cyfra paragrafu wskazuje zrodto finansowania
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PLAN FINANSOWY WYDATKOW

Dziat

Rozdziat

grupa paragr.

paragr. *)

planowana kwota

nazwa zadania (wydatki inwestytcyjne),
rodzaj wydatku (wydatki biezace)
uwagi, cel, zasadnos$¢

*) czwarta cyfra paragrafu wskazuje zrodto finansowania
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Wykaz realizowanych oraz planowanych przedsiewzi¢e¢ do WPF

kwoty w 7k

Jednostka Okres realizacji Laczne Limit Limit Limit (rok Limit Limit Limit
L.p. Nazwa i cel odpowiedzialna naklady (rok N) (rok N+1) N+2) (rok (rok Zobowiazaf UWAGTI : (opis zadania)
lub koordynujaca Od Do finansowe N+3) N+...) 4
1 Wydatki na przedsigwzigcia-ogotem (1.1+1.2+1.3)
la - wydatki biezace
1.b - wydatki majatkowe
Wydatki na programy, projekty lub zadania zwigzane z programami realizowanymi z udziatem
1.1 srodkow, o ktorych mowa w art.5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009.r. o finansach
publicznych (Dz.U.Nr 157, poz.1240,z péZn.zm.), z tego:
1.1.1 - wydatki biezace
1.1.1.1
1.1.1.2
1.1.1.
1.1.2 - wydatki majatkowe
1.1.2.1
1.122
1.1.2. ...
12 Wydatki na programy, projekty lub zadania zwigzane z umowami partnerstwa publiczno-
) prywatnego, z tego:
1.2.1 - wydatki biezace
1.2.2 - wydatki majatkowe
1.3 Wydatki na programy, projekty lub zadania pozostate (inne niz wymienione w pkt 1.1 i 1.2),z tego
1.3.1 - wydatki biezace
1.3.1.1
1.3.1.2
1.3.1.
132 - wydatki majatkowe
1.3.2.1
1322
1.3.2.
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