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ZARZADZENIE Nr 12/2020
Waéjta Gminy Jablonna
z dnia 28 stycznia 2020 roku

w sprawie: zmiany zarzadzenia w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci w Urze¢dzie Gminy Jablonna

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2019 r.
poz. 351) i szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy o finansach publicznych (Dz.U. z 2019
roku poz. 869), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017r. poz. 1911 ze zm.) oraz rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla organdw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2010 r.

Nr 208, poz. 1375),
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 6/2018 Wojta Gminy Jabtonna z dnia 15 styczna 2018 roku
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urz¢dzie Gminy Jablonna
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) Zatacznik Nr 3 Plan kont otrzymuje brzmienie zgodne z Zalacznikiem do niniejszego

Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

*

WOJT .
%&74”(‘* P
20 Chodors

g arosia )



PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY JABLONNA

Konta bilansowe:

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pienigzne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach
968 - Prywatyzacja

Konta pozabilansowe:

991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenia z innymi budzetami

Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 12/2020
Wajta Gminy Jabtonna

z dnia 28 stycznia 2020 roku

Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 6/2018
Wéjta Gminy Jablonna

z dnia 15 stycznia 2018 roku



KOMENTARZ DO PLANU KONT
Konta bilansowe

Konto 133 — ,,Rachunek budzetu gminy”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu gminy.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylacznie na podstawie dowoddéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisow z zapisami w ksiggowosci banku.
W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym, ksig¢guje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem,
natomiast rdéznice wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”.
Roznice t¢ wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie
bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienieznych na rachunek budzetu,
w tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz
wplywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem

134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielanego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) ora wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta
133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku

budzetu.

Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 uyjmuje si¢ sptatg lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki
od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytuldow zaciggnietych
kredytéw na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
zadhizenia wedtug umow kredytowych.

Konto 135 — ,,Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki”

Konto 135 shuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym srodkéw na
niewygasajgce wydatki.

Zapisy na koncie 135 dokonywane sg wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow migdzy jednostkg a bankiem.



Na stronie Wn konta 135 umuje si¢ wplywy srodkéw pienieznych na rachunek srodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wyplaty z rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki na pokrycie
wydatkOw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkéw pienieznych na rachunku
srodkow na niewygasajgce wydatki.

Konto 140 — ,,Srodki pienigine w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1) Srodkéw otrzymanych z innych budzetoéw w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i s3 objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego
okresu sprawozdawczego,

2) kwot wplacanych przez inkasentdow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytutu dochodéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym
okresie sprawozdawczym,

3) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciaggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania $rodki pienigzne w drodze mogg byé
ewidencjonowane biezaco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkdéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu $rodkow pienigznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan érodkow pienieznych w drodze.

Konto Wn 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzad obstugujgcy organ podatkowy Gminy, w wysokosci wynikajgcej
z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy Gminy,
w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegolowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegOlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedem obstugujacym organ
podatkowy Gminy z tytutu zrealizowanych przez nie dochoddéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzad obshugujacy organ podatkowy Gminy na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami. _



Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutlu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 wmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902.

Ewidencje szczegolowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki
$rodkow budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczeg6lnosci:

1) rozliczen dochoddéw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

2) rozrachunkow z tytutu udziatlow w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkow z tytutu dotacji 1 subwencji,

4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci
i zobowigzan wedtug poszczegolnych tytutéw oraz wedhug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan
budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budZzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkdw niewykorzystanych w korespondencji
z kontem 135.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im
srodkow na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.,



Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shizy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu rozrachunkéw
wedlug poszczegdlnych tytutow oraz wedtug kontrahentéw.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytulu
pozostalych rozrachunkow.

Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegblnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie 1 zwiekszenie naleznosci finansowych, a na
stronie Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu naleznos$ci z poszezegdlnymi kontrahentami wedtug tytutdéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci
finansowych.

Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 shuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegolnodei z tytulu zaciggnietych pozyczek
i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ splaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciggnigtych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwoéé ustalenia
stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedhug tytulow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych
zobowigzan finansowych.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujgce nalezno$ci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosei.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos$¢ odpisoéw aktualizujgcych naleznosci.

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesione sumy dochodéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.



Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji
7 kontem 222,

2) na podstawie sprawozdan innych organdéw, w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,

3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224,

4) z innych tytutéw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,

5) pochodzace ze zrodet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem
133,
6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegolnych dochodow budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 (przed przeksiggowaniem) oznacza sume osiagnietych dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegolnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji
z kontem 223,

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych,
w korespondencji z kontem 134.

Ewidencja szczegétowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegélnych
wydatkéw budzetu wedtug podzialek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 (przed przeksiegowaniem) oznacza sume¢ dokonanych wydatkéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartos¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod date ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.
Konto 904 — ,,Niewygasajgce wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:



1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkow lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe stanowiace wydatki
przysztych okreséw (np. odsetki od zaciagnietych kredytéw i pozyczek w korespondencji
z kontem 134 lub 260), a na stronie Ma przychody finansowe stanowiace dochody przysztych
okreséw (np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku
budzetowego).

Ewidencja szczegétowa do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szezegblnodci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednie przeniesienie sald kont 961 i 962,

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta
960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902 oraz
niewykonanych wydatkéw w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodow budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdlowej do konta 961 wyodrebnia sie Zrodta zwickszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma.
Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960. (



Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegélnosci przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 962 przenosi sic na
konto 960.

Konto 968 — ,,Prywatyzacja”

Konto 968 stuzy do ewidencji przychodéw i rozchoddéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie
Ma przychody z tytulu prywatyzacji.

Ewidencje szczegdtowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji i tytutow
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan srodkow z prywatyzacji.

Konta pozabilansowe

Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajgce planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$é planowanych dochodow budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Wn konta 991.

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwickszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetowych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg¢ réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Ma konta 992.



Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczeti z innymi budzetami w ciggu roku,
ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetéw oraz splate zobowigzan
wobec innych budzetow.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznosci
otrzymane od innych budzetéw.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetdw, a saldo Ma konta 993 stan
zobowigzan.

EWIDENCJA KSIEGOWA VAT PO CENTERALIZACJI

Centralizacja podatku VAT odbywa si¢ w organie jednostki samorzadu terytorialnego, zgodnie
z zapisami Zarzadzenia Wojta Gminy Jablonna w sprawie centralizacji rozliczen podatku od
towarow 1 ustug Gminy Jabtonna.

Ewidencja ksiggowa realizowana jest na kontach:

133 - rachunek budzetu gminy,

222 - rozliczenie dochodow budzetowych, z podzialem na poszczegélne jednostki budzetowe,
224 - rozrachunki budzetu — VAT, nalezny i naliczony,

901 — dochody budzetu,

902 — wydatki budzetu.



PLAN KONT DLA URZEDU GMINY W JABLONNIE

KONTA BILANSOWE

Zespol 0 — ,,Aktywa trwale”

011 - Srodki trwale

013 - Pozostate srodki trwale

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

016 - Dobra kultury

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Diugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosei niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - »Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

101 — Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zesp6l 2 - ,,Rozrachunki i roszczenia”

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
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Zespol 4 —,,Koszty wedlug rodzaju i ich rozliczenie”

400 — Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia

409 - Pozostate koszty rodzajowe

410 - Inne $wiadeczenia finansowane z budzetu

Zespol 6 — ,,Produkty”

640 — Migdzyokresowe rozliczenie kosztow

Zesp6l 7 - ,,Przychody, dochody i koszty”

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750 - Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 — pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 —,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”’

800 — Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy

KONTA BILANSOWE DLA ORGANU PODATKOWEGO
Zespot 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

101 — Kasa

130- Rachunek biezacy

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia”

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

226 - Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe



Zespol 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

KONTA POZABILANSOWE

091- Srodki trwate w uzyczeniu

092 - Pozostate $rodki trwate w uzyczeniu

291 - Naleznosci i zobowigzania warunkowe

976 - Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

988 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

KONTA POZABILANSOWE DLA ORGANU PODATKOWEGO
99() - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe
991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych

przypisaniu na kontach podatnikow
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KOMENTARZ DO PLANU KONT
Zespol 0 — ,,Aktywa trwale”

Konta zespotu 0 ,,Aktywa trwale™ stuzag do ewidencji:

1) rzeczowych aktywow trwalych,
2) wartosci niematerialnych i prawnych,
3) dlugoterminowych aktywow finansowych,

4) umorzenia skiadnikow aktywow trwatych,

5) inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie).

W Urzedzie Gminy Jablonna majatek trwaly ewidencjonowany jest na nastepujacych kontach
bilansowych:

011 - Srodki trwale

013 - Pozostale Ssrodki trwale — wydane Srodki trwale wmarzane sq w 100%
w miesigcu prryjecia do uiywania,

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

016 — Dobra kultury

020 — Wartosci niematerialne i prawne — konto stuiy do ewidencji stanéw oraz zwigkszen lub
zmniejszen wartosci niematerialnych i prawnych.

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

073 - Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe

Konto 011 — ,,Srodki trwale” - stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen
wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dzialalnoscia jednostki,
oraz gruntow.

Zaklasyfikowanie skfadnikow majatkowych do wiasciwej grupy $rodkéw trwatych odbywa sie
w oparciu o przepisy rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkow Trwatych (KST) — (Dz.U. z 2016r., poz. 1864).

Srodki trwate, ktérych jednostkowa warto$¢ w cenie nabycia przekracza wielkos¢ ustalong
w przepisach podatkowych, finansuje si¢ ze $rodkéw na inwestycje i umarza stopniowo
zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach podatkowych,

Do Srodkéw trwalych zalicza sie rzeczowe aktywa trwale [ zrdownane 7 nimi,
o0 przewidywanym okresie ekonomicznej uiytecznosci dluiszym nii rok, kompletne, zdatne do
uiythu i przeznaczone na potrzeby jednostki Iub oddane do uiywania na podstawie umowy
najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze, w tym srodki trwale stanowigce
wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzqdu terytorialnego, otrgymane w zarzqd lub
uiytkowanie, w szczegolnosci zalicza sie do nich:

- nieruchomosci w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budynki i budowle,
a takie bedgce odrebng wlasnoscig lokale, spoldzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu

mieszkalnego oraz spoldzielcze prawo do lokalu niemieszkalnego,
- maszyny, urzgdzenia, Srodki transportu i inne rzeczy, spelniajgce definicje srodka trwaieg%
3
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Srodki trwale (7 wylgczeniem gruntéw, oraz prawa uiytkowania wieczystego gruntu) umarza
sie i amortyzuje wedlug stawek okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych. Odpisy amortyzacyjne mogg by¢ dokonywane jednorazowo w miesigcu grudniu za
okres calego roku, a w przypadku przekazywania $rodkow trwalych innym jednostkom
w ciagu roku amortyzacja naliczana jest w miesigcu przekazania.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigkszenia a na stronie Ma konta 011 — zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych z wyjatkiem umorzenia $rodkow trwatych,
ktore ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie:

— przychody nowych lub uzywanych srodkéw  trwatych  pochodzacych
z zakupu gotowych srodkéw trwalych lub inwestycji, nieodplatnego przyjecia srodkow
trwatych, przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych,

— zwiekszenie wartosci poczatkowej o naktady poniesione na ulepszenie istniejacych srodkow
trwatych,

— zwiekszenia wartosci srodkéw trwatych z tytulu zarzadzonej aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie:

— wycofanie srodkéw trwalych z uzywania w zwigzku z likwidacja (z powodu zniszczenia,
zuzycia lub utraty), sprzedaza lub nieodptatnym przekazaniem,

— ujawnione niedobory $rodkéw trwalych,

—~ zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych w wyniku zarzadzonej aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

ustalenie wartosci poczatkowej poszezegdlnych obiektow srodkdw trwalych,
— ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktéorym powierzono srodki trwate,
— nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

— ustalenie warto$ci gruntow stanowigcych wlasnos¢ Gminy, przekazanych w uzytkowanie
wieczyste innym podmiotom.

Ewidencjq ksiggowq obejmuje si¢ wszystkie srodki trwale stanowigce wlasnosé

i wspotwlasnos¢ jednostki bez wzgledu na to, czy sq uiywane, czy te7 uznane za czasowo lub

trwale nieczynne.

Zwiekszenie stanu $rodkéw trwatych nastepuje pod datg przyjecia do uzywania z inwestycji,

od dostawcow lub innych jednostek przekazujacych.

Zakupiony $rodek trwaly zaréwno nowy, jak 1 uzywany wprowadza si¢ do ewidencji

majatkowej w cenie nabycia, ktéra obejmuje:

cene zakupu nalezng sprzedajacemu,

clo, podatek akcyzowy oraz inne oplaty zwiazane z nabyciem (np. ubezpieczenie w drodze),

koszty transportu, zatadunku i wytadunku,

|

|

koszty przystosowania, montazu, préb i innych czynnosci poprzedzajacych oddanie obiektu
do uzywania,
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— odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan oraz réznice kursowe od zobowiazan i przedptat
dotyczacych realizowanej inwestycji,

— nieodliczony podatek VAT.

Ceng nabycia koryguje si¢ o réznice kursowe, ktére wystepuja do dnia przekazania srodka

trwatego do uzywania.

Srodki trwale przejete po zakonczeniu roboét inwestycyjnych wycenia sie w wartosci
wszystkich poniesionych naktadéw na dany obiekt.

Zwigkszenie dotychczasowej wartosci podstawowych $rodkéw trwalych moze tez nastapic
0 rownowartos¢ kosztéw inwestycji zwiazanych z ich ulepszeniem.

Zmnigjszenie stanu srodkéw trwatych nastgpuje pod data postawienia ich w stan likwidacji,
ujawnienia niedoboru albo szkody, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania.

Saldo Wn konta 011 na koniec okresu sprawozdawczego oznacza stan Srodkéw trwalych
w wartosci poczgtkowej.

Konto 013 — ,,Pozostale Srodki trwale” - stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen
i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych wydanych do uzywania.
W momencie wydania $rodki te podlegaja umorzeniu w wysokosci 100% wartosci.
W przypadku, gdy przyjete do uzywania pozostale $rodki trwale stanowigce pierwsze
wyposazenie nowego obiektu zostaly sfinansowane ze $rodkow na inwestycje, to ich
umorzenie ksieguje si¢c Wn 800 Ma 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenie wartosci pozostatych srodkéw trwatych
znajdujgcych sie w uzywaniu z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072,
a w szczegblnosci:

— pozostale srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
— nadwyzki pozostatych srodkow trwalych w uzywaniu,

— nieodplatne otrzymanie pozostalych srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ksieguje sie zmniejszenie wartosci $rodkow:

wycofanych z uzywania na skutek zuzycia, likwidacji, zniszczenia, sprzedazy, nieodplatnego
przekazania oraz ujawnione niedobory.

Konto 013 moze wykazywac saldo "Wn”, ktére oznacza wartosé poczgtkowq pozostalych
srodkow trwalych znajdujgcych sie w uzywaniu.

Konto 015 - ,,Mienie zlikwidowanych jednostek” - shizy do ewidencji stanu oraz
zwigkszen | zmniejszen wartosci mienia przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy
po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce
organizacyjne;j.

Podstawg zapisow ksiggowych jest bilans zlikwidowanej jednostki wraz z zalacznikami.



Konto 016 - ,,Dobra kultury” - stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
wartosci dobr kultury.

Dobrem kultury jest kazdy przedmiot ruchomy lub nieruchomy, dawny lub wspoiczesny, majgcy
znaczenie dla dziedzictwa i rozwoju kulturowego ze wzgledu na wartos¢ historyczng lub
arfystyczag.

Dobra kultury dzielg si¢ na ruchome (obrazy, rzezby itp.) i nieruchomosci.

Przychody i rozchody débr kultury wycenia si¢ wediug cen nabycia. Przychody z tytutu
nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z koniecznym oszacowaniem ich
wartoscl.

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”- stuzy do ewidencji stanu oraz
zwiekszen 1 zmniejszen wartosci niematerialnych i prawnych:

- licencji i koncesji, w tym na oprogramowania komputerowe,
- autorskich praw majgtkowych i innych praw pokrewnych.

Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ nabyte przez jednostke prawa majgtkowe
nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania ~ oraz  prawa  autorskie,
o przewidywanym okresie uzywania dhluzszym niz rok, ktore przeznaczone sg na wlasne
potrzeby jednostki.

Konto 020 obcigza si¢ wartosciami niematerialnymi 1 prawnymi nabytymi lub otrzymanymi
nicodptatnie, a uznaje z tytutu sprzedazy lub nieodplatnego przekazania oraz z tytutu odpisania
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Wartoéci niematerialne i prawne, ktorych jednostkowa wartos¢ w cenie nabycia przekracza
wielko$¢ ustalona w przepisach podatkowych finansuje si¢ ze Srodk6w na inwestycje i umarza
stopniowo zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach
podatkowych.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania roéwne;
lub nizszej od wartosci okreslonej w przepisach podatkowych, finansuje sie ze srodkéw na
wydatki biezgce i umarza jednorazowo spisujgc calg wartos¢ w koszty w dniu przyjecia do
uzywania.

Jezeli wraz z zakupem aktualizacji oprogramowania komputerowego otrzymano nowa licencje¢
na jej uzytkowanie oraz przewidywany okres jej wykorzystania jest duzszy niz rok, a wartos¢
przekracza wielko$¢ ustalong w przepisach podatkowych wowezas aktualizacje taka nalezy
zaliczy¢ do wartosci niematerialnych i prawnych finansowanych z inwestycji. Natomiast
w kazdym innym przypadku, wydatki na zakup aktualizacji oprogramowania komputerowego
zalicza sie bezposrednio do kosztéw finansowanych z wydatkow biezacych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytutow lub osob
odpowiedzialnych.

Do konta 020 prowadzona jest analityka — ewidencja ilosciowo-wartosciowa wg kart
ewlidencyjnych dla:

- warto$ci niematerialnych 1 prawnych umarzanych stopniowo,

- warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w momencie oddania do
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uzywania.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartosé poczgtkowg bedgcych na stanie
wartoSci niematerialnych i prawnych.

Konto 030 - ,Diugoterminowe aktywa finansowe” - shzy do ewidencji
diugoterminowych aktywéw finansowych, w szczegoélnosci: akcji i innych dtugoterminowych
aktywow finansowych nad ktorymi gmina sprawuje kontrole, o terminie wykupu dluzszym
niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynikaé¢ w szczegélnoéci z przepiséw prawa lub
z okreélonego tytutu prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
diugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest w sposdb zapewniajacy ustalenie warto0sci
poszczegblnych sktadnikéw dhugoterminowych aktywow finansowych wedhug tytutow.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ diugoterminowych aktywéw
finansowych.

Konto 071 — ,,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
[ prawnych” - stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedhig stawek
amortyzacyjnych

stosowanych przez jednostke chyba, ze w umowie o dofinansowanie inwestycji przewidziano
krotszy okres. W takim przypadku $rodki trwate umarza si¢ w trakcie trwania umowy.

Umorzenie ksiggowane na koncie 071 nalicza sie od wszystkich srodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 z wyjatkiem gruntéw. Umorzenie nalicza sie zaréwno od
tych srodkow trwatych, ktore sa eksploatowane jak i od nieczynnych (w zapasie lub remoncie).

Umorzenie srodkéw trwalych nalicza si¢ od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktérym te $rodki przyjeto do uzywania i do ewidencji do konca tego miesiaca,
w ktorym nastepuje zréwnanie wysokosci umorzenia z ich wartoscig poczatkowa lub,
w ktorym srodki trwate postawiono w stan likwidacji, przekazano nieodptatnie lub stwierdzono
ich niedobér.

Umorzenie srodkéw trwalych oblicza si¢ od wartosci poczatkowej (wystepujacej w ewidencji
Jednostki) wedtug stawek przyjetych w przepisach podatkowych.

Od ulepszonych lub uzywanych srodkéw trwatych (zakupionych jako uzywane),
wprowadzonych po raz pierwszy do ewidencji u nowego uzytkownika, oraz od przyjetych do
uzywania inwestycji w obcych $rodkach trwalych, umorzenie moze byé¢ naliczane wedhug
indywidualnie ustalonej stawki.

Naliczanie umorzenia tych wartoéci niematerialnych i prawnych, ktére sg umarzane stopniowo,
rozpoczyna si¢ od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym ujeto je
w ewidencji ksiggowej, i do konca tego miesigca, w ktérym nastepuje zréwnanie wysokosci
umorzenia z ich wartoscig brutto lub, w ktorym rozchoduje si¢ dang wartosé.

Umorzenia od ujawnionych wartosci niematerialnych i prawnych, nieobjetych uprzednio
ewidencjg, dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym wartosci
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te zostaly wprowadzone do ewidencji.

Przy aktualizacji wartosci poczatkowej podstawowych srodkéw trwalych aktualizacji podlega
tez warto$¢ dotychczasowego umorzenia poszczegélnych srodkéw trwatych, przy
zastosowaniu tych samych wskaznikow przeliczeniowych.

Proporcje pomigdzy umorzeniem a warto$cig poczatkowg po aktualizacji musza by¢ takie
same, jakie byly przed aktualizacjg.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia, a na stronie Wn wyksiegowanie
dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowe;
érodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Qdpisy umorzeniowe sq dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ oddzielnie dla poszczegdlnych srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, np. w postaci tabel amortyzacyjnych.
Ewidencja umorzenia moze by¢ tez polaczona ze szczegdélowg ewidencja srodkow trwatych
oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych, 1 woéwczas prowadzi si¢ oddzielnie rubryki dla
wartosci poczatkowej i skutkow jej aktualizacji oraz oddzielnie dla umorzenia i jego zmian
w wyniku aktualizacji.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci Srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo wedlug stawek
ustalonych na podstawie wyZej podanych przepiséw.

Saldo konta 071 koryguje wartos¢ poczatkowg srodkéw trwalych ewidencjonowanych na
koncie 011 i wartosci niematerialnych 1 prawnych z konta 020. Wobec tego w bilansie srodki
trwale i wartosci niematerialne i prawne wykazuje si¢ w wartosci netto, to jest w wartosci
poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych” - stuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej
srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie jest

ksiegowane w korespondencji z kontem 401.

Zakup tych skladnikéw majatku finansuje si¢ ze srodkow na wydatki biezace i umarza

w pelnej wartosci w miesiacu przyjecia ich do uzywania wpisujgc ich wartos¢ w cigzar

kosztow.

Na koncie 072 ksigguje si¢ umorzenie:

— odziezy i umundurowania o okresie uzywania powyzej roku,

— mebli i dywanow,

— pozostatych $rodkow trwalych (wyposazenie) oraz wartosci niematerialnych i prawnych
o wartosci nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od
0sdb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszty uzyskania
przychodow w 100% ich wartosci w miesigcu oddania do uzywania.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie Srodkdéw trwalych oraz wartosei

niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, przekazanych
nieodplatnie a takze stanowigcych niedobdr lub szkode.
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Na stronie Ma konta ksieguje sie naliczone w 100% umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
1 pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Do konta 072 nie prowadzi sie ewidencji analitycznej, poniewaz przy 100% umorzeniu tych
sktadnikow w momencie oddania ich do uzywania, warto$¢ umorzenia réwna sie wartosci
poczatkowe] ujetej w  ewidencji  szczegOlowej pozostalych  Srodkow  trwalych
W uzywaniu oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, kidre wyraza stan umorzenia wartosci poczgtkowej
bedgcych w uzywaniu srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych podlegajgcych
catkowitemu umorzeniu w miesigcu wydania do uzytkowania.

Saldo konta 072 musi sig rownaé sumie sald konta 013 oraz 020 w czesci odnoszgcej sie do
pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w miesigcu wydania do
uzytkowania.

Saldo konta 072 koryguje warto$¢ poczatkows sktadnikéw majatkowych ujetych na kontach
013 1 020 w czgsci dotyczacej pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych i wobec tego
warto$¢ bilansowa tych sktadnikow jest zerowa.

Konto 073 - ,,Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe” - stuzy
do ewidencji odpisow aktualizujgcych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore ozmacza wartosé odpisow aktualizujgeych
diugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 — , Srodki trwale w budowie (inwestycje)” - stuzy do ewidencji kosztow
inwestycji rozpoczetych ponoszonych w toku ich wykonywania oraz do rozliczenia tych
kosztow.

Do inwestycji (Srodkow trwalych w budowie) zalicza sig kosziy poniesione na wytworzenie,
nabycie i montaz nowych $rodkéw trwalych lub zwigzane z ulepszeniem (przebudows,
modernizacja, adaptacjg lub rozbudows) juz istniejgcych wiasnych $rodkéw trwatlych,
powodujacych zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego a takze koszty zwigzane
z ulepszeniem obcych $rodkéw trwatych w celu dostosowania ich do potrzeb jednostki.

Na koncie 080 ewidencjonuje sie ogdt kosztéw dotyczacych realizowanych inwestycji
poniesionych przez jednostke na majgce powstaé srodki trwate.

Koszty inwestycji obejmujg warto$é¢ (w cenie nabycia) wszystkich zuzytych do wytworzenia
rzeczowych skladnikow majatku 1 wykorzystanych ustug, wartos¢ wynagrodzen za prace wraz
z pochodnymi (narzutami i odpisami), warto$¢ $wiadczen nieodplatnych oraz inne koszty
dajgce sig zaliczy¢ do wartosci wytworzonych przedmiotow majatkowych.

Wartos¢ powstatych w wyniku inwestycji sktadnikow majatku trwalego ustala sie w wysokosci
kosztéw ich wytworzenia lub w cenie nabycia.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- poniesione koszty dotyczace inwestycji realizowanych zaréwno przez obcych wykonawcoéw
jak i realizowanych we wlasnym zakresie,

- poniesione koszty zwigzane z nabyciem lub wytworzeniem maszyn, urzadzen itp.
przekazanych do montazu lub jeszcze nieoddanych do eksploatacji z powodu nieukonczenia
budowy obiektu, w ktérym beda uzytkowane,



- poniesione koszty na ulepszenie juz uzytkowanego srodka trwalego (przebudowe,
rozbudowe, rekonstrukeje, adaptacje lub modernizacje), ktére zwigkszajg dotychczasowg
wartos¢ poczgtkowa danego srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ksigguje si¢ w szczegolnosci wartosé uzyskanych efektow
inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzytkowania Srodkow trwatych oraz sfinansowanych
ze $rodkow trwatych na inwestycje wartodci niematerialnych i prawnych,

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié, co najmniej ustalenie
kosztéw inwestycji oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza koszty inwestycji niezakoriczonych.
Zespol 1 - ,»Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe”

Konto 101 — ,,Kasa” — stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej sie
w kasach jednostki.

Na stronie Wn ksieguje si¢ wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe

Na stronie Ma ksieguje si¢ rozchody gotéwki oraz niedobory kasowe

Wartoé¢ konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczace gotdwki obcej.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwic ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskiej;

2) stanu gotowki w walutach zagranicznych z podzialem na poszczegélne waluty obce
z jednoczesnym przeliczeniem na zlote polskie wediug obowigzujgcych kursow w dniach

wplywy do kasy;
3) warto$¢ gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 130 — ,,Rachunek bieiqgcy jednostki” - stuzy do ewidencji stanu srodkéw

pienieznych oraz obrotow na rachunku bankowym z tytulu wydatkéw i dochodéw (wplywow)
budzetowych objetych planem finansowym.

Zapisy na koncie 130 sq dokonywane na podstawie wyciggow bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapiséw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Ewidencja analityczna do konta 130 jest prowadzona w szczegolowosci planu finansowego
dochodow i wydatkéw budzetowych.

Saldo konta 130 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie:

1) przelewu srodkow niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223,

2) przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222.

Konto 130 stuiy rowniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio
z rachunku biegcego budietu. W tym przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych
wydatkow i dochodéw podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan
budzetowych, na strong Ma konta 800 w zakresie wydatkow, a na strong Wn konta 800
w zakresie dochodow.
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Konto 135 — ,,Rachunek sSrodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” — shuzy
do ewidencji srodkow pienigznych pozabudzetowych funduszy specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 135 ewidencjonowane sg srodki zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ksieguje si¢ wplywy $rodkéw na rachunki bankowe funduszu
specjalnego przeznaczenia z tytutu uzyskanych przychodéw.

Na stronie Ma rozchody tych srodkéw z tytutu finansowania dziatalnoscei.

Do konta 135 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdlowa umozliwiajaca ustalenie obrotow
1 stanu $rodkow z funduszu.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Whn, ktdre oznacza stan Srodkéw pienieznych, na rachunku
bankowym funduszu.

Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe” - stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych
wyodrgbnionych w banku na rachunkach pomocniczych, np.:

- na akredytywe bankowa,

- sum na zlecenie,

- sum depozytowych,

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych
z rachunkéw biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 rozchody tych srodkow.

Do konta 139 prowadzi si¢ szczegotowa ewidencje wedtug bankéw z podzialem na tytuty
wyodrebnienia, a sumy na zlecenie takze wedtug kontrahentéw.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw pienigznych znajdujgcych
sie na innych rachunkach bankowych.

Na koncie 139 dokonuje si¢ zapisow wedtug wyciagéw bankowych, a wicc musi zachodzié
petna zgodnosé zapiséw migdzy ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscig banku.

Konto 140 — ,,Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne”
stuzy do ewidencji krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw
pienigznych, ktérych wartos$¢ jest wyrazona zardéwno w walucie polskiej, jak i w walucie obeej
(w tym czeki 1 weksle obce).

Ewidencja analityczna do konta 140 prowadzona jest wedlug:

1) poszezegdlnych sktadnikéw krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw
pienig¢znych;

2) stanu poszczegdlnych krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw
pieni¢znych wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podzialem na poszczegélne waluty obce;
3) wartosci krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych
powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krdtkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych Srodkow pienieinych.
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Konto 141 - ,Srodki pienigzne w drodze” - stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych
w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ nalezne za dany okres sprawozdawczy sumy, ktore zeszly
z rachunku bankowego przekazujacego.

Ponadto ewidencjonuje si¢ przeksiegowanie dziennego raportu wptat dochodow budzetowych
za posrednictwem kart ptatniczych, w korespondencji z kontem 101.

Na stronie Ma konta 141 ksieguje si¢ wptyw na rachunek bankowy platnosci realizowanych
prze kontrahentéw, petentéw kartg ptatnicza w korespondencji z kontem 130.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wh, ktore oznacza stan srodkow pieniginych w drodze.

Zespol 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia”

Konto 201 —,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” - stuzy do ewidencji
rozrachunkow 1 roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot i ushig, w tym
rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ushug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci
z tytuhu przychodéw finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
naleznosci 1 zobowiazan wg poszczegélnych kontrahentow krajowych i zagranicznych,
a ponadto powinna umozliwi¢ ustalenie naleznosci i zobowigzan w podziale wymaganym
w sprawozdaniu finansowym i w sprawozdaniach budzetowych.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstale naleznosci i1 roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate
i zmniejszenie naleznosci 1 roszczen.

Konto 201 moze mieé dwa salda, ktére ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej
w wyniku sumowania oddzielnie sald naleznosci i sald zobowigzan wystepujgcych na kontach
rozrachunkow z poszczegdlnymi kontrahentami.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 221 —"Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych” — przeznaczone jest do
ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, z wyjgtkiem naleznosci ujmowanych na koncie
226.

Na stronie Wn ksigguje si¢ naleznosci z tytutu dochodow budzetowych i zwrot nadptat.

Na stronie Ma konta ksicguje si¢ wptlaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna wyodrebnia¢ rozrachunki wedtug dhuznikow
i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda:
- Saldo Wn bedgce sumq poszczegdlnych naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych

- Saldo Ma bedgce sumq poszczegolnych zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadplat
w dochodach budzetowych.
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Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodow budietowych” - stuzy do ewidencji rozliczen
z tytutu pobranych dochodéw budzetowych przez jednostke budzetowa.

Na stronie Wn konta 222 ksigguje sie przelewy uprzednio pobranych przez jednostke
dochodéw budzetowych, ktore przekazuje sie okresowo na rachunek biezacy dysponenta
wyzszego szczebla lub budzetu gminy.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych
dochodow budzetowych na konto 800 na podstawie sprawozdan finansowych.

Konto 222 w ciqgu roku moze wykazywaé saldo Ma, kidre oznacza stan zrealizowanych,
a nieprzelanych na rachunek budzetu dochodow budzetowych.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kofica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 —,,Rozliczenie wydatkow budietowych” - stuzy do ewidencji rozliczenia
jednostki budzetowej ze S$rodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéw
budzetowych przewidzianych w jej planie finansowym.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ okresowe przelewy Srodkéw budzetowych na pokrycie

wydatkow budzetowych,

— przeniesienie na podstawie okresowych Iub rocznych sprawozdan finansowych
zrealizowanych w ciagu okresu wydatkow budzetowych jednostki na konto 800 — Fundusz
jednostki,

— zwroty na rachunek dysponenta wyzszego stopnia lub do budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego niewykorzystanych do konca roku s$rodkow otrzymanych na wydatki
budzetowe

Na stronie Ma ksieguje sie:

— okresowe wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych od dysponentéw wyzszego stopnia
na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki,
— zwroty srodkow niewykorzystanych na wydatki budzetowe danego roku.

W ciggu roku konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych
otrzymanych od dysponenta wyzszego stopnia lub budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego
nieprzekazanych jeszcze Srodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkéw danej jednostki
budzetowej.

Konto 224 - , Rotliczenie dotacji budietowych oraz platnosci 7 budietu Srodkow
europejskich” — stuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych przez organ dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajgce i posredniczace
platnosci z budzetu srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegélnosci:
- wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy.
Na stronie Ma konta 224 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

- warto$¢ dotacji uznanych za prawidlowo wykorzystane i rozliczone zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami lub zwroconych w roku ich przekazania.
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Konto 224 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ niewykorzystanych
i nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaly
przekazane.

Dotacje przypisane do zwrotu w roku nastgpnym zaliczane sa przez organ dotujgcy do
dochodoéw budzetowych i wobec tego naleznosci z tego tytulu ewidencjonuje sie w urzedzie
na koncie 221.

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budietami” - stuzy do ewidencji rozrachunkéw
z budzetem panstwa i budzetami jednostek samorzadu terytorialnego ze wszystkich tytulow
(np. z tytutu zobowigzan podatkowych wlasnych i wynikajacych z funkeji ptatnika, potrgcen na
podatek dochodowy od 0séb fizycznych a w jednostkach bedacych podatnikiem podatku od
towarow i ustug takze rozrachunki z tytulu VAT).

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— wplaty do budzetu z tytulu réznych podatkow i oplat oraz cel,

— VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczenia z urzgdem skarbowym,
— naleznosci z tytutu nadptat w rozliczeniach z budzetami

Na stronie Ma konta 225 ksigguje sie w szczegolnosci:

— zobowiazania wobec budzetu z tytutu naliczonych podatkéw, optat i cet placonych przez
jednostke,

— zobowigzania z tytutu zaliczek na podatki pobrane przez jednostke w cudzym imieniu
(np. podatek dochodowy od 0s6b fizycznych),
— ewidencje szczeg6towa do konta 225 nalezy prowadzi¢ odrgbnie wedtug kontrahentow

Konto 225 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzarn wobec budzetow.

Konto 226 — Dlugoterminowe naleinosci budzetowe” - stuzy do ewidencii
dtugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ dlugoterminowe naleznosci w korespondencji z kontem
840 oraz przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych w korespondencji

z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krétkoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Ewidencja szczegdtowa do konta prowadzona jest wedtug rodzajéw naleznosci.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$é¢ dhugoterminowych naleznosci.

Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne” - stuzy do ewidencji
rozrachunkéw publicznoprawnych za wyjatkiem rozrachunkow z budzetami ujmowanych na
koncie 225, a w szczegdlnoscei z tytutu ubezpieczen spotecznych i1 zdrowotnych.

Na stronie ,,Wn” konta ksigguje si¢ naliczenia 1 przelewy oraz zmniejszenie zobowigzan
z tytulu sktadek ZUS, Funduszu Pracy i Funduszu Ubezpieczen Spolecznych oraz
ubezpieczenia zdrowotnego.

Na stronie ,,Ma’ konta ksieguje sie zobowigzania z wyzej wymienionych tytutow.
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Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo ,, Wn" oznacza stan naleznosci a saldo ,, Ma” —
stan zobowigzan z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych .

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug tytutéw rozrachunkéw i instytucji, z ktérymi
prowadzone s3a rozliczenia. Prowadzona ewidencja zapewnia ustalenie stanu nalezno$ci
1 zobowigzan.

Konto 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” — stuzy do ewidencji rozrachunkéw
z pracownikami z tytutu wszelkich wyptlat pienieznych oraz swiadczen w naturze badz ich
ekwiwalentéw pienieznych zaliczanych zgodnie =z obowigzujagcymi przepisami do
wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku
pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;j.

Na stronie,,Wn konta ujmuje sie:
- wyplaty wynagrodzen pieni¢gznych (po odjeciu potracen),
- zaliczki na poczet wynagrodzen,
- wartos¢ §wiadczen rzeczowych,

- potracenia dokonywane na liscie wynagrodzen, do ktorych pracodawca jest upowazniony
ustawowo np. podatek dochodowy od o0sdb fizycznych, sumy egzekwowane na mocy tytutow
wykonawczych lub egzekucyjnych oraz za pisemng zgodg zatrudnionego z innych tytuléw np.
potracenia za niedobory i szkody, sumy do rozliczenia, $wiadczenia odptatne itp.,

- obciazenia z tytulu nadptaty wynagrodzen
- odpisanie zobowigzan przedawnionych (np. z tytutu niedobranych w terminie wynagrodzen).
Na stronie Ma ujmuje si¢ — sumy wynagrodzen brutto (przed potraceniami).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ rozliczenie wynagrodzen
z podziatem na:

— osobowy fundusz plac,

— bezosobowy fundusz ptac (umowy zlecenia, umowy o dzieto),

— niepodjgte place.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda:

Saldo Wn — oznacza stan naleznosci z tytutu wynagrodzen (np. podjete zaliczki)

Saldo Ma — oznacza stan zobowigzan z tytutu naliczonych a niewyplaconych wynagrodze.
Konto 234 —”Pozostale rozrachunki 7 pracownikami’” — shuzy do biezacej ewidencji

wszelkich bezspornych rozrachunkoéw z pracownikami za wyjgtkiem rozrachunkow z tytutu
wynagrodzen ( konto 231) oraz niedoboréw i szk6d (konto 240).

Ewidencja szczegblowa dla konta 234 powinna zapewnié ustalenie sum naleznosci lub
zobowigzan w odniesieniu do kazdego pracownika.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sig:
- sumy do rozliczenia (udzielone zaliczki np. na koszty podrézy stuzbowych),
- $wiadczenia na rzecz pracownikow,

- wyplacone zobowigzania wobec pracownikdw,



- naleznosci 1 roszczenia od pracownikow z tytulu niedoboru i szkdd,

- naleznosci z tytulu pozyczek z zakltadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Na stronie Ma konta 234 ksieguje sie:

- wydatki poniesione przez pracownika w imieniu jednostki,

- rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych,

- wplywy naleznosci od pracownikow.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda:

Saldo Wn — oznacza naleznosci od pracownikow z tytulu sum pobranych do rozliczenia.

Saldo Ma — oznacza zobowigzania wobec pracownikéw np. z tytulu kosziéw podrozy
stuzbowych.

Konto 240 —-,,Pozostate rozrachunki” — ewidencjonuje sie tu zaréwno krajowe jak
i zagraniczne naleznosci i roszczenia oraz zobowigzania nieobjg¢te ewidencjg na kontach
201 — 234, a w szczegblnosci:

— rozrachunki z tytulu potracett dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytuléw niz
podatki i sktadki odprowadzane do ZUS,

— rozrachunki z tytutu sum depozytowych,

— roszczenia sporne,

Na stronie Wn konta 240 ksigguje sig:

— roszczenia sporne,

— odpisanie zobowiazan przedawnionych,

— odprowadzenie potracen z list pfac,

— wyplaty sum depozytowych.

Na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje si¢ przede wszystkim:

— wplaty z tytulu zwrotu udzielonych pozyczek i naleznych odsetek,

— zobowigzania z tytutu dokonanych potracen z list wynagrodzen na rzecz réznych jednostek,
— odpisanie zasgdzonych lub oddalonych roszczen spornych,

— odpisanie naleznosci nieistotnych oraz roszczen umorzonych lub przedawnionych,

— wplywy sum depozytowych.

Ewidencje analityczng do konta 240 prowadzi si¢ wedtug jednostek i 0s6b z uwzglednieniem

tytutdéw poszczegdlnych rozrachunkéw, roszczen i rozliczen oraz zakreséw dziatalnosci,
z ktorymi sg zwigzane.

Na koncie 240 mogg wystgpowac dwa salda:
- saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,

- saldo Ma stan zobowiqgzar z tytutu pozostatych rozrachunkow.
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Konto 245 —,Wplywy do wyjasnienia” - stuzy do ewidencji wplaconych
a niewyjasnionych kwot naleznodci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

- przeksiggowanie kwoty wyjasnionych wplat na konto ujmujgce naleznos¢, ktorych dotycza
wplaty,

- zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne.

Na stronie Ma konta 245 ewidencjonuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleinosci” - shuizy do ewidencji odpiséw
aktualizujacych nalezno$ci watpliwych.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma — zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci,
Zespot 4 —,, Koszty wedlug rodzajow,,

Na stronie Wn kont zespolu ,,4” ksigguje si¢ wszystkie poniesione w okresie koszty zwigzane
z dziatalno$cig operacyjna.

Na stronie Ma kont Zespolu ,4” ksigguje si¢ przeniesienie rocznej sumy kosztow
poniesionych w roku obrotowym na wynik finansowy - konto 860 oraz zmniejszenia kosztow.
Ewidencje analityczng do kont zespotu ,4” prowadzi si¢ wedlug podziatek obowiazujace;
klasyfikacji budzetowej z podziatem na rodzaj dziatalnosci.

Konta zespolu ,, 4" w ciggu roku wykazujq saldo ,, Wn", ktére wyraza poniesione od poczqtku
roku koszty. Na kovicu roku obrotowego salda tych konr przenosi si¢ na konto 860 ,, Wynik
finansowy”

W szczegblnosci na kontach zespotu ,.4” ksigguje sie:

— wyplaty pienigzne wynagrodzen oraz wartosci $wiadczen w naturze badz ich ekwiwalenty
zaliczane do osobowego i bezosobowego funduszu plac,

— wydatki na stuzbowe podréze krajowe i zagraniczne dotyczace pracownikow Urzedu,
— zuzycie materialow i pozostatych srodkéw trwatych do prowadzonej dzialalnosci,
— faktury obce za zuzycie energii elektrycznej, cieplnej, wody, gazu itp.; zuzyta energic

ewidencjonuje si¢ w cenach zakupu netto, to jest bez naliczonego podatku VAT
w przypadku jego odliczenia, albo w kwocie brutto w pozostatych przypadkach,

— ustugi obce o charakterze przemystowym polegajace gléwnie na przywracaniu wartosci
uzytkowej wyrobéw przemystowych badz powigkszaniu wartosei uzytkowej tych wyrobéw
migdzy innymi ustugi konserwacyjne i naprawcze wyrobéw przemystowych np. maszyn,
srodkOw transportu, urzadzen, sprzgtu oraz ustugi drukarskie, introligatorskie, powielanie
i kopiowanie,

— ustugi budowlano — montazowe w zakresie remontéw i Kkonserwacji pomieszczef
i budynkoéw, a takze koszty zleconego opracowania dokumentacji typowej oraz zleconegp
opracowania zalozen projektowych,
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— ustugi transportowe,

— uslugi pralnicze,

— ushugi kominiarskie, wywdz $mieci,

— ustugi osrodkéw mechanicznego i1 automatycznego przetwarzania danych,

— $wiadczenia wyplacane osobom fizycznym na podstawie umowy o dzietlo lub umowy
zlecenia,

— poniesione koszty na zakup ustug niematerialnych w szczegélnoscei:

— ustugi komunalne i mieszkaniowe, miedzy innymi oplaty za wynajem pomieszczen,

— ustugi w zakresie oSwiaty i wychowania oraz szkolnictwa wyzszego, oplaty za studia

w zakresie doksztatcania kadr organizowane przez szkoty wyzsze,

— ustugi w zakresie kultury i sztuki, kultury fizycznej i sportu oraz turystyki i wypoczynku,
migdzy innymi oplaty radiofoniczne i telewizyjne, oplaty za ustugi rozrywkowe, turystyczne
1inne,

—ustugi rézne migdzy innymi ustugi reklamowe, dotyczace ogloszen obwieszczen, ekspertyz
wykonywanych przez osoby prawne, rozprowadzania pism, przegladow samochodow,
zakupu tablic rejestracyjnych,

— koszty i prowizje bankowe,
— $wiadczenia wyplacane osobom fizycznym na podstawie umowy o dzielo lub zlecenia,
— sktadek na ubezpieczenia spoleczne oraz fundusz pracy,

— zakup ustug medycznych $wiadczonych przez niepubliczne zaklady opieki zdrowotnej oraz
osoby wykonujace zawod medyczny w ramach indywidualnej praktyki na rzecz
uprawnionych na podstawie zawieranych umow.

W zespole ,,4” obowiqzujq nastgpujgce konta:

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i oplaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

409 — Pozostate koszty rodzajowe

410 — Inne Swiadczenia finansowane z budzetu

Konto 400 — ,,Amortyzacja” - stuzy do ewidencji odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw
trwalych i wartodci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku saldo Wn, kidre wyraza wysokosé kosztéw
amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w konicu roku obrotowego na konto 860.
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Konto 401 — ,,Zugycie materialow i energii” - stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia
materialOw i energii na cele dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na dzien bilansowy saldo konta przenosi sie na konto 860.

Do kosztow ewidencjonowanych na w/w koncie zalicza si¢ koszty ujete miedzy innymi
w nasigpujqcych paragrafach klasyfikacji budzetowej:

4190 — Nagrody konkursowe

4210 — Zakup materialéw i wyposazenia

4220 — Zakup srodkow zywnosci

4230 — Zakup lekow, wyrobow medycznych i produktow biobdjczych

4260 — Zakup energii

Konto 402 - ,,Ustugi obce” - stzy do ewidencji kosztoéw ustug obcych
swiadczonych na rzecz dziatalnosci podstawowe;.

Na koniec roku przenosi si¢ saldo konta na konto 860.

Do kosztow ewidencjonowanych na w/w koncie zalicza sig koszty ujete miedzy innymi
w nastepujqcych paragrafach klasyfikacji budzetowej:

4270 — Zakup ustug remontowych
4280 — Zakup ustug zdrowotnych
4300 — Zakup usiug pozostalych

4330 - Zakup uslug przez jednostki samorzqgdu terytorialnego od innych jednostek samorzgdu
terytorialnego.

4340 — Zakup ustug remontowo — konserwatorskich dotyczqcych obiektéw zabytkowych
bedgcych w uzythowaniu jednostek budzetowych.

4360 — Opfaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych

4380 - Zakup ustug obejmujgcych ttumaczenia

4390 — Zakup ustug obejmujgeych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii

4400 — Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe

4700 — Szkolenia pracownikéw niebedqcych czlonkami korpusu stuzby cywilnej

Konto 403 — ,,Podatki i oplaty” — shuzy do ewidencji podatkéw i oplat o charakterze
kosztowym w szczegdlnosci:

- podatek akcyzowy,

- podatek od nieruchomosei,

- podatek od srodkow transportowych,

- podatek od czynnosci cywilnoprawnych,

- oplaty o charakterze podatkowym,

- oplata notarialna,

- optata skarbowa, /

- oplata administracyjna,



- sktadki i wplaty do organizacji miedzynarodowych.

Na dzien bilansowy saldo konta przenosi si¢ na wynik finansowy.

Do kosztow ewidencjonowanych na w/w koncie zalicza si¢ koszty ujete miedzy innymi
w nastepujgcych paragrafach klasyfikacji budzetowej:

2850 - Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wplywow z podatku
rolnego.

4510 - Oplaty na rzecz budzetu panstwa

4520 - Oplaty na rzecz budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego

4530 — Podatek od towarow i ustug (VAT)

4540 - Sktadki do organizacji miedzynarodowych

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia” - stuzy do ewidencji kosztow wynagrodzefi o0sob

zatrudnionych w dzialalnosci podstawowej jednostki z tytulu uméw o prace (pracownicy),
umowy zlecenia, umowy agencyjnej z osobami fizycznymi.

Na dzien bilansowy saldo konta przenosi sie na wynik finansowy.

Do kosztow ewidencjonowanych na w/w koncie zalicza si¢ koszty wujete migdzy innymi
w nastepujgcych paragrafach klasyfikacji budzetowej:

4010 - Wynagrodzenia osobowe pracownikow

4040 - Dodatkowe wynagrodzenia roczne

4100 — Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

4170 - Wynagrodzenia bezosobowe

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spofeczne i inne swiadczenia” — stuzy do ewidencji

kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju swiadczen na rzecz pracownikow
i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie uméw cywilnoprawnych.

Na dzien bilansowy saldo konta jest przenoszone na wynik finansowy.

Do kosztow ewidencjonowanych na w/w koncie zalicza si¢ koszty ujefe miedzy innymi
w nastepujgcych paragrafach klasyfikacji budzetowej:

3020 - Wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen

4110 - Sktadki na ubezpieczenia spoleczne

4120 - Sktadki na Fundusz Pracy

4140 - Wplaty na Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych

4440 - Odpisy na zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych

Konto 409 — ,, Pozostale koszty rodzajowe” - stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci
podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do uj¢cia na kontach 400 - 405. Na koncie tym ujmuje
sie w szczeg6lnosci zwroty wydatkéw za uzywanie prywatnych samochodéw do celow
stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych 1 osobowych, inne koszty niezaliczone do
kosztéw finansowych i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na dzien bilansowy saldo konta przenosi sie na wynik finansowy.
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Do kosztow ewidencjonowanych na w/w koncie zalicza sie koszty ujete miedzy innymi
w nastepujgcych paragrafach klasyfikacji budzetowe;:

2300 — Wplaty jednostek na panstwowy fundusz celowy

4410 — Podroze stuzbowe krajowe

4420 — Podroze stuzbowe zagraniczne

4430 — Rozne oplaty i sktadki

4580 — Pozostale odsetki

4590 — Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osob fizycznych
4610 — Koszty postepowania sqdowego i prokuratorskiego

Konto 410 - , Inne Swiadczenia finansowane z budietu” — stuzy do ewidencji
specyficznych kosztow podstawowej dziatalnosci operacyjnej jednostki. Utworzono je na
potrzeby ewidencji tych kosztéw prezentowanych w rachunku zyskéw i strat. Na koncie tym
ujmuje si¢ w szczegolnosci $wiadezenia spoleczne wyptacane w formie pienigznej i rzeczowe;j,
diety i koszt przejazdu radnych, diety soltyséw, stypendia i inne formy pomocy dla uczniéw,
inne $wiadczenia dla osob nie bedacych pracownikami jednostki.

Do kosztow ewidencjonowanych na w/w koncie zalicza si¢ koszty ujete miedzy innymi
w nastepujgcych paragrafach klasyfikacji budzetowej:

3030 — Rozne wydatki na rzecz 0séb fizycznych
3240 — Stypendia dla uczniow

3260 — Inne formy pomocy dla uczniéw
Zespot 6 —,,Produkty,,

Konta zespotu 6 — Produkty — stuzg do ewidencji produktow wytworzonych przez jednostke
oraz kosztow rozliczanych w czasie.

Konto 640 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”— stuzy do ewidencji kosztow przysztych
okresow (rozliczenia miedzyokresowe czynne) oraz prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych
na biezacy okres sprawozdawczy (rozliczenia miedzyokresowe bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i zlozone poniesione w okresie
sprawozdawczym a dotyczace przysztych okreséw, oraz koszty poniesione w okresie
sprawozdawczym, w zwigzku z ktérymi w poprzednich okresach dokonano rozliczenia
miedzyokresowego kosztow (bierne).

Na stronie Ma konta 640 uimuje si¢ prawdopodobne zobowiazania przypadajace na biezacy
okres sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztow
poniesionych w okresach poprzednich.

Nie rozlicza si¢ migdzy okresami (nie ujmuje sie na koncie 640) kosztow z tego samego tytulu

przechodzacych z miesigca na miesiac i z roku na rok, np. oplaty za karty postojowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwié ustalenie:

— wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie,

— wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podzialem wedlug ich
tytutow.
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Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okresow, a saldo Ma stan prawdopodobnych
zobowigzah przypadajgcych na biezgcy okres sprawozdawczy.

Zesp6t 7 —,, Przychody, dochody i koszty”

Na kosztach zespotu 7 ewidencjonuje si¢:

- przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

- dochody z mienia,

- pozostate przychody i koszty.

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodow budietowych” — stuzy do ewidencji
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych. Ewidencja analityczna do konta 720 powinna

zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu
finansowego.

Ewidencja analityczna do konta prowadzona jest wedtug tytulow rozliczen.

Konto 750 - ,,Przychody finansowe” - stuzy do ewidencji przy projektach
finansowanych ze $rodkéw europejskich i z innych Zrédet niepodlegajgcych zwrotowi

dodatnich réznic kursowych wynikajacych z rozliczenia delegacji zagranicznych oraz odsetek
za zwloke w zaptacie naleznosci.

Konto 751 — ,,Koszty finansowe” — na koncie ujmuje si¢ odsetki za zwloke w zaptacie
zobowiazan. Ewidencja szczegdtowa wyodrebnia zarachowane odsetki.

Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne” - stuzy do ewidencji przychodow
niezwiazanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscig jednostki.

Konto 761 - , Pozostale koszty operacyjne” - shuizy do ewidencji kosztow
niezwiazanych bezposrednio ze zwyklg dziatalnoscig jednostki.

Zespo6l 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespohu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczei migdzyokresowych przychodéw.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki” - shuzy do ewidencji réwnowartosci aktywow
trwatych i obrotowych jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu jednostki, w tym:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 310,

4) wartoé¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych s$rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie.

5) umorzenie przyjetych do uzywania pozostatych srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze
wyposazenie nowego obiektu, ktére zostaly sfinansowane ze Srodkéw na inwestycje,
w korespondencji z kontem 072.

.*'
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Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ zwigkszenia funduszu jednostki, w tym:
1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

3) nieodptatnie otrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Saldo konta na koniec roku wykazuje stan funduszu jednostki.
Konto 810 — ,,Dotacje z budzetu oraz srodki z budzetu na inwestycje” - stuzy do
ewidencji dotacji budzetowych oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej
za wykorzystane lub rozliczone oraz rownowartos¢ srodkéw budzetowych wykorzystanych na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 uymuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow” — stuzy do

ewidencji przychodéw =zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw na przyszite zobowiazania
i przychoddw zaliczanych do przysztych okresow.

Konto 851 — ,, Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych” - stuzy do ewidencji stanu
oraz zwigkszen i zmniejszen zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢
na koncie 135 ,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostale srodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztoéw i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szezegétowa do konta 851 powinna pozwolié¢ na wyodrebnienie:
1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadezen socjalnych,

2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne
rodzaje dziatalno$ci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

Konto 855 - ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek” - shuzy do ewidencji
rownowartosci mienia zlikwidowanych jednostek.

Konto 860 - ,,Wynik finansowy” — stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie:

- sumeg poniesionych kosztéw w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 4,
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z podatnikami z tytutu podatkow, ktore podlegaja przypisaniu na ich kontach. Ksiggowan
dotyczacych rozrachunkéw z poszczegblnymi podatnikami z tytutu naleznych i wptaconych
przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na ich kontach, a takze z innymi podmiotami
dokonuje sie na kontach szczegétowych prowadzonych do kont analitycznych w ramach konta
221.

KONTA POZABILANSOWE:

Konto 091 — ,,Srodki trwale w uzyczeniu’

Konto 091 stuzy do ewidencji ksiggowej wartosci poczatkowej srodkow trwatych przyjetych
do uzytkowania z zewnatrz, np. w ramach najmu, nie bedacych wtasnoscia jednostki.
Konto 092 - ”Pozostale srodki trwale w ugyczeniu’

Konto 092 stuzy do ewidencji ksiegowej wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych
przyjetych do uzytkowania z zewnatrz, np. w ramach najmu, nie bedgcych wiasnoscia
jednostki.

Konto 291 - ,,Naleznosci i zobowigzania warunkowe”

Konto 291 stuzy do ewidencji nalezno$ci warunkowych z tytutu otrzymanych gwarancji
ubezpieczeniowych stanowigcych zabezpieczenie wykonania rob6t i ustug budowlanych oraz
zobowiazan warunkowych z tytutu udzielonych gwarancji i porgczen.

Na stronie Wn ujmuje sie wartosé¢ otrzymanych gwarancji wedlug kontrahentow oraz
wygasniecie zobowigzan.

Na stronie Ma ujmuje si¢ powstanie zobowiazan oraz zwrot otrzymanych gwarancji wedhug
kontrahentdéw, po uplywie terminu gwarancji.

Ewidencja szczegdtowa do konta 291 powinna pozwoli¢ na ustalenie odrgbnie wartosci
naleznosci warunkowych 1 zobowigzan warunkowych.

Konto 291 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan warunkowych.

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” — stuzy do ewidencji
kwot wynikajgcych z wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu sporzgdzenia tgcznego
sprawozdania finansowego. Wylaczenia wzajemnych rozliczen dotyczg w szczegdlnoscei:

1) wzajemnych nalezno$ci i zobowiazan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze,

2) wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych migdzy jednostkami, o ktérych
mowa w ust. 1.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje si¢:

- naleznosci od innych jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur, rachunkéw
i decyzji administracyjnych,

- odpisy amortyzacyjne (przypadajagce na zysk zawarty w aktywach) za kolejne lata
eksploatacji od $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nabytych od
innych jednostek organizacyjnych w kwocie proporcjonalne] do zysku zawartego
w wartosci sktadnika majatku),
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- odpisy zysku przypadajace na zuzyte w danym roku materialy nabyte od innej jednostki
organizacyjnej.

Na stronie Ma konta 976 ujmuje sie:

- zaplate naleznosci,

- saldo naleznosci niezaptaconych na koniec roku,

- zysk zawarty w zakupionym od innej jednostki organizacyjnej srodku trwalym oraz
warto$ciach niematerialnych i prawnych (ksiegowanie na dzien zakupu wedhig informacji
jednostki sprzedajgcej),

- zysk zawarty w materiatach zakupionych od innej jednostki organizacyjnej (dotyczy tylko
materialow stanowigcych zapas na koniec roku — ksiggowanie na dzien zakupu wedtug
informacji jednostki sprzedajacej).

Nieodptatnie przekazane $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne - kazda jednostka

ewidencjonuje skladniki majatku trwatego przekazane innym jednostkom objetym igcznym

sprawozdaniem w wartosci netto przekazanych aktywow.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budietowych” — stuzy do ewidencji planu

finansowego wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego

korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1) roéwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych,

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym,

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegolowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowoscei planu finansowego

wydatkow budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow” — stuzy do ewidencji

planu finansowego mniewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkow

budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow

budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) rbwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych,

2) wartos¢ planu niewygasajagcych wydatkéw budzetowych w czesci zrealizowanej lub
wygastej.

Ewidencja szczegotowa do konta 981 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego

niewygasajacych wydatkéw budzetowych. Konto 981 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 — ,, Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego” - stuzy do
ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego roku budzetowego oraz
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujgtych do realizacji w danym roku budzetowym.



Na koncie Wn konta 998 ujmuje si¢ rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych
w danym roku budzetowym oraz réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda
obcigzaly wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 uimuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umoéw, decyzji
i innych postanowien, ktdérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Do konta 998 prowadzi si¢ ewidencje szczegotowa wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej
i zapewniajaca w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto nie moze wykazywac salda, natomiast w trakcie roku saldo Ma konta

powinno wskazywacé wartos¢ zaangaiowania, ktore naleZy wykazaé w sprawozdaniu Rb-28
w kolumnie ,,ZaangaZowanie”.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budietowych przyszlych lat” - shuzy do
ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajgcych wydatkow, ktére maja by¢ realizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Podobnie jak dla konta 998, konto 999 powinno posiada¢ ewidencje analityczng
odpowiadajaca podziatkom klasyfikacji budzetowej.

Na koncie 999 ksigguje si¢ m.in.:

- ubezpieczenie spoleczne,

- dodatkowe wynagrodzenie roczne za dany rok budzetowy,

- wieloletnie umowy inwestycyjne, itp.

KONTA POZABILANSOWE DLA ORGANU PODATKOWEGO

Konto 990 — ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu odpowiedzialnosci za
zobowiqzania podatkowe”

Konto stuzy do rozrachunkéw z osobami trzecimi, okreslonymi w art. 107 — 117 a ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900). Konto otwierane
bedzie na podstawie decyzji o odpowiedzialnosci podatkowe] osoby trzeciej.

Konto 991 — ,,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich
podatkow podlegajqcych przypisaniu na kontach podatnikow”.

Konto 991 stuzy do ewidencji kwot naleznych do pobrania i pobrane przez inkasentéw.

Na stronie Wn konta 991 ksieguje si¢:

- przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

- odsetki za zwloke 1 inne naleznosci uboczne w kwocie wplacone;j,

Na stronie Ma konta 991 ksigguje si¢:

- wplaty kwot pobranych, dokonany na rachunek biezacy urzedu,

- wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,
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- odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale nie pobranych.
Na koncie 991 ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.
Zapisow ksiegowych na koncie 991 dokonuje pracownik ksiegowosci budzetowej.

Dla celow szczegotowosci zapisdw i ze wzgledu na specyfike prowadzonej dziatalnosci,
jednostka moze tworzy¢ dodatkowe konta analityczne zgodne co do tresci ekonomicznej
z odpowiednimi kontami planu kont.

EWIDENCJA KSIEGOWA VAT PO CENTRALIZACJT

W Urzedzie Gminy Jablonna rozlicza sie podatek od towardéw i ustug (VAT) w nastepujacy

sposob:

a) przypisu naleznosci z tytulu dochoddéw obcigzonych podatkiem VAT dokonuje sie na
podstawie faktur lub w przypadku braku faktur na podstawie uméw,

b) o kwote VAT naleznego pomniejsza si¢ dochody budzetowe w tych podziatkach
klasyfikacji budzetowej, w ktorej sg zaewidencjonowane dochody obcigzone podatkiem
VAT,

c) kwote podatku VAT naliczonego do wysokosci VAT naleznego rozlicza si¢ jako
pomniejszenie wydatkéw Urzedu Gminy w tych podziatkach klasyfikacji budzetowej,
w ktorej sg zaewidencjonowane wydatki w roku budzetowym.

d) kwoty VAT zwrocone przez Urzgd Skarbowy po zakonczonym roku budzetowym sa
dochodem jednostki samorzadu terytorialnego.

Jezeli nabyte towary 1 ustugi wykorzystywane sa zardwno do celow wykonywanej dziatalnosci
gospodarczej jak i do celéw innych niz dziatalnos¢ gospodarcza, kwote podatku VAT
naliczonego oblicza si¢ zgodnie z proporcja ustalong wg art. 86 ustawy o podatku od towaréw
i ustug z dnia 11 marca 2014 roku.

Ewidencja ksiegowa w urzedzie Gminy realizowana jest na kontach:

130 - rachunek biezacy jednostki

222 — rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 - rozrachunki z budzetami - VAT nalezny i naliczony

760 — pozostate przychody operacyjne

761 — pozostate koszty operacyjne

Konto pozabilansowe

998 — zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego.
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